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Directiva N° 0004-2021-EF/54.01

RESOLUCION DIRECTORAL N° 0011-2021-EF/54.01

Articulo 1.- Objeto
La Directiva iene por objeto establecerlos procedimientos y actividades parala organizaciony gestion delaimacenamiento,
las operaciones de asignacion y el {raslado de bienes muebles a los usuarios finales.

NORMAS LEGALES

SEPARATA ESPECIAL )’
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PERMANENCIA EN ALMACEN DE LOS MATERIALES EDUCATIVOS

La Directiva N° 0004-2021-EF/54.01, en su articulo 33.3 indica;

Articulo 7.- Procedimiento para la rotacion de las existencias con permanencia mayor a un afo o con riesgo de
vencimiento

a) El Responsable de la gestidn de almacenamiento v distnbucidn identifica mensualmente [as existencias con
permanancia mayor a un (1) afo o con fecha de vencimiento en los prdximos seis (B) mesas v las reporta a [a OGA
para que las comunigue al Area usuaria.

b)  El drea usuaria, sequn cormesponda, remite:

i. Cuadro de distribuckdn.
. Reporte de excedentes para que sean puestos a disposicion y/o redistribuidos entre las otras areas usuarias.
. Informe que justifique la excedencia, cuando se va a optar para la baja del bien mueble.

¢) Para el caso de baja rotacidn v proximidad de vencimiento, @ Responsable de la gestion de almacenamiento y

distribucidn gestiona jumto con @l drea usuara v el Organo Encargado de las Contrataciones, la posibilidad de
afectuar canjes con el contratista, slempre que esto haya sido previsio en el requerimianto. Caso contrario, previa

autorizacidn de la OGA, gestiona la baja y disposicidn de los blanes muables.
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BAJA Y DISPOSICION DE BIENES MUEBLES

La Directiva N° 0004-2021-EF/54.01, en sus articulos 50 y 53 indica:

Subcapitulo Il
Baja de bienes muebles

Articulo 50.- Baja de bienas muebles

Comprende &l conjunto de acciones referidas al retiro fisico de bienes muebles en custodia en el almacén y/o del registro
del sistema informatico de soporte a la gestidn del almacenamianto y distribucidn o cualquier otro medio fisico con al gue
se cuente, de aquellos que cumplen alguna causal de |BS[E.

Articulo 53.- Disposicion de bienes muebles dados de baja.

Emitida la resolucidn de baja, se ejecuta la disposicidn de los blenes muebles, teniendo en cuenta el marco normativo
vigente, en un plazo maximo de cinco (5) meses. La disposicidn de los bienes muebles puede efectuarse por transferencias,
donacidn, subasta, destruccion o permuta.
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CAUSALES DE BAJA DE BIENES MUEBLES

La Directiva N° 0004-2021-EF/54.01, en sus articulo 51 indica:

Articulo 51.- Causales de baja de bienes muebles
Son causales de baja de bienes muebles, las siguientes:

aj) Excedencia: Cuando desaparece |a necesidad de determinados bienes muebles, en relacién a lo
nicalmenta pravisto vy que, como consacuencla, dichos biengs existentas en & almacén ya no Saran

utihzadas.

b} No aplo para su uso o consumo: Cuando los bienas muebles no cumplen con lo establecido en las especificaciones
lécnicas con las que fueron recibidos v, por ende, no garantizan su eficacia ni permiten cumplir de forma segura la
finalidad pablica para la que fueron adquiridos.

¢} Obsolescencia técnica o padagdgica: Cuando un ben mueble, pese a anconlfrarse en dplimas condicioneas, no tene
un desampeno eficaz por encontrarse desfasado técnica o pedagogicamente.

d) Fecha de vencimiento.
@) Oftras causales debidamente justificables tales como faltante, siniestro, merma, pérdida, robo o hurto.

La declaracion de obsoleto o en desuso, es con Resolucion
Viceministerial segun lo indicado en el articulo 7.1.6.3 de la
Resolucion Viceministerial N° 008-2019-MINEDU
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PROCEDIMIENTO DE BAJA DE BIENES MUEBLES
La Directiva N° 0004-2021-EF/54.01, en sus articulo 52 indica:

Articulo 52.- Procedimiento de baja de bienes muebles
Son objeto de baja los bienes muebles que por su estado configuren alguna de las causales sefialadas en el articulo
antenor. Para tal efecto:

a) En las causales establecidas en los literales a). b). ¢) v d) del articula 51 de la Directiva. @l area usuaria emite
un informe solicitando la baja de los bienes muebles. En un plazo no mayor a siete (7) dias habiles computados
desde el dia siguiente de recibido el informe del drea usuaria, al Responsable de la gestidn de almacenamlento
y distribucidn elabora y presenta el informe técnico solictando la baja de blenes muebles a la OGA, tenlendo en
cuanta &l contenido establecido en &l Anexo N° 1 de la Directiva.

b} Respecio de las causales establecidas en el literal e) del articulo 51 de |a Directiva, el Responsable de la gestidn
de almacenamienio y distribucion emite el informe técnico solicitando la baja, teniendo en cuenta el contenido
astablecido an @l Anexo N° 1 de la Directiva, para lo cual, puade solicitar la informacién que resulte necesana a los
drganos yo unidades organicas correspondlntas.

¢} La OGA aprueba mediante resolucidn la baa del bien mueble, en un plazo no mayor a guince (15) dias habiles,
computados desde el dia siguiente de recbido el informe @enico.

d) La OGA remite la resolucion de baja al aimacén v a la Oficna de Contablilidad o [a que haga sus vaces, para &l
regestro contable.

&) De corresponder, la OGA comunica dichas circunstancias al drgano del Sistema MNacional de Control gue
cofresponda, para gue avalie la determinacidn de responsabilidades a las gue hubsera lugar.
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TRANSFERENCIA DE BIENES MUEBLES

La Directiva N° 0004-2021-EF/54.01, en su articulo 4.2 indica:
26. Transferencia interna

Movimiento del bien mueble entre sub-almacenes de un mismo almacén, por decision del Responsable de

la gestion de almacenamiento y distribucion, para lo cual se emite el Formato de Transferencia Interna entre
almacenes, el mismo que contiene los campos minimos indicados en el Anexo N® 3 de la Directiva.

27. Transferencia externa

Es la distribucion del bien mueble hacia almacenes con un distinto Responsable de la gestion de
almacenamiento y distribucién. Se efectlda a través del PPA y PECOSA, segun corresponda.

La Directiva N° 0004-2021-EF/54.01, en su articulo 25.2 indica;

25.2. La recepcion se efectla en base a lo establecido en la gula de internamiento o Pedido de Entrada al Aimacén. En el

caso de transferencias externas, la recepcion se efectla en base al PECOSA y/o el PPA. Adicionalmente, se tiene

a la vista la gula de remision y otro documento que contenga las caracteristicas de los bienes muebles a recibrr,
segun corresponda.
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TRANSFERENCIA DE BIENES MUEBLES

La Directiva N° 0004-2021-EF/54.01, en su articulo 25.2 indica;

25.2. La recepcion se efectla en base a lo establecido en la guia de internamiento o Pedido de Entrada al Almacén. En el
caso de transferencias externas, la recepcion se efectla en base al PECOSA y/o el PPA. Adicionalmente, se tiene
a la vista la gula de remision y otro documento que contenga las caracteristicas de los bienes muebles a recibir,
segun corresponda.

La Directiva N° 0004-2021-EF/54.01, en su articulo 25.3 indica;

e) Paralos bienes muebles que ingresan por transferencia externa, se tiene en cuenta la NEA por transferencia.
El documento que ordena el ingreso es el PECOSA emitido por el almacén de origen.
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DEVOLUCION DE BIENES MUEBLES

La Directiva N° 0004-2021-EF/54.01, en sus articulos 60 Y 61 indica:

|
0

a)
b)
c)
d)

Articulo 60.- Logistica inversa

La logistica inversa comprende el conjunto de actividades y procesos de devolucién de bienes muebles desde el punto
de destino al almacén desde donde se generaron los documentos de salida, en casos debidamente justificados, para su
reutilizacion, reciclado o eventualmente, su destruccion, entre otros.

Articule €1.- Causales de develucion de los bienes muebles
Las causales de devolucién son las siguientes:

Excedentes por fluctuacion de la demanda, en casos debidamente justificados.
Rechazo por error en el despacho y/o en los protocolos.

Productos defectuosos, obsoletos o vencidos.

Otras causas debidamente justificadas.

Articulo 62.- Fases de la logistica inversa
Ademas de las fases que comprende la actividad de almacenamiento. la logistica inversa incluye las siguientes
fases:

{ Siempre
11 wneapueblo
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DEVOLUCION DE BIENES MUEBLES

La Directiva N° 0004-2021-EF/54.01, en sus articulo 62 indica:

Articulo 62.- Fases de la logistica inversa
Ademas de las fases que comprende la actividad de almacenamiento, la logistica inversa incluye las siguientes
fases:

62.1. Identificaciéon: Comprende el proceso por el cual el punto de destino realiza las siguientes actividades:

a) Identificacion de los bienes muebles que seran devueltos al almacén de origen desde donde se
generaron los documentos de salida, para lo cual debe tener en cuenta las causas que motivan o
generan la devolucién, las caracteristicas del bien mueble que sera devuelto, asi como la cantidad de
los mismos.

b) Identificacion del almacén de origen de los bienes muebles.
62.2. Traslado: Comprende el proceso de traslado de los bienes muebles hacia el almacén de origen.
62.3. Clasificaciéon: Comprende las actividades desarrolladas en el almacén de origen, destinadas a clasificar los

bienes muebles devueltos, con la finalidad de definir si se van a reciclar, almacenar, destruir, disponer de ellos,
entre otros.
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Resolucidn Viceministerial
N° 008-2019-MINEDU
(09/01/2019)

Norma que regula la gestion de
materiales educativos impresos y
concretos de educacion basica, en
estado de obsoletos y/o en desuso gue
se encuentren en los almacenes
correspondientes a las unidades
ejecutoras del MINEDU, las DRE/GRE y
UGEL

[

M

|

Resol ucion Viceministerial
w008 -2019 - MrAEDU

Lima, (] § ENE

Vistos, & Expediente N° 0223302-2018, e Informe N° 00011-2018-

= MINEDUMNMGP-DIGEBR de la Direccion General de Educacion Basica Regular -
*. DIGEER y ef Informe N° 01310-2018-MINEDU/S G-OG A, v;

CONSIDERANDOD:

CQuee, el articulo 79 de & Ley N” 28044, Ley General de Educacion, establece que
al Ministerio de Educackin es al drgano del Goblerno Nacienal gue tiene por finalidad
definir, dirigic y anicular 2 peitica de aduecacién, cultura, recreacidn v deporte en
concordancia con la polilica genaral del Estade:

e, e articuo 32 del Regamento de la Ley General de Educacidn, aprobado
mediante Decreto Supremo NP 011-2012-ED, sefiala que los materiales educatvos son
recurses de diversa naturaleza que se ufifzan en bs proceses pedagdocos con & fin
que los estudiantes desarrclen de manera auténoma, reflexdva e interactiva sus
aprendzajes; asimismo, sefizla que el Ministerio de Educacion, =l Gobiermo Regional a
fravés de @ Direccion Regona' de Educacion, en coordinacion con las Unidades da
Gestion Educativa Local o enlidades que hagan sus veces, son responsables da
elaberar, produsir yio adguirr sus recursos educalivos para los niveles y modalidades
de la Educacién Basica;

Que. cenforme al aticulo 105 del Reglamento de Organizacidn y Funciones del
Menisterio de Educacidn aprobado por Decreto Supremo N 001-2015-MINEDU, I3
Direccidn General de Educacion Bésica Regular - DIGEBR es responsable de proponer
pofticas vy documentos nommativos, asi como dirigic de manera articulada la
implementacidn de las acciones para la mejora y logre de los aprendizajes, y el acceso,
permanencia y culminacian oportuna de la educacion basica regular;

Cwe, en el marco de |a referida funcion, B Direccion General de Educacion
Bésica Regular — DIGEER propong la aprobacion de una norma téonica que regule 3
gestian de materiales educatives impresos v concretos de educacion basica, en estado
de obsoletos yio en desuso gua se encuentren en os amacenss correspondantes a (a5
unidades ejecutoras del Mnistero de Educacion (MINEDU). las Direccionas Regonales
de Educacion (DRE) y las Unidades de Gestion Educatva Local {UGEL), sustentado en
el Inforime N* 000NM-2018-MINEDUNMGP-DIGEBR, sefialande que el proyecls
normative busca promover el uso y optimizacidn de los espacios en los aimacenes de
MINEDU, k@5 unidades ejecutoras, las DRE y las UGEL, lo que permilird contar con
espacios disponibles para el almacenamiento de las nuevas detaciones de malteriales
educativos que anualmente distribuye of MINEDU a través de la DIGERE, el cual no
implica incidencia econdmica al MINEDU;

{ Siempre
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Resolucion Viceministerial N° 008-2019-MINEDU

1. FINALIDAD

Brindar disposiciones para promover y efectuar la gestion de materiales educativos
de Educacion Basica impresos y concretos dotados por el Ministerio de Educacion,
en estado de obsoletos y/o en desuso que se encuentren ubicados en los
almacenes correspondientes a las unidades ejecutoras del Ministerio de Educacién
(MINEDU), las Direcciones Regionales de Educacién (DRE) y las Unidades de
Gestion Educativa Local (UGEL) del territorio nacional.
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Resolucion Viceministerial N° 008-2019-MINEDU

6.1.6 Desuso:
Término que se aplica al material educative impreso y/o concreto Qque se ha dejado

de usar o cuyo uso no sea posible. Son causas para determinar el desuso del
material educative: i) el deterioro fisico, ya sea por los efectos de desasires
naturales yfo factores climaticos, por accién humana o por la accion de agentes
bicldgicos (hongos polillas, etc.) o quimicos (acidos, aceites, etc.) yii) la disposicién
administrativa que asi lo establezca,

7.1.2 En el caso de que se identifiquen materiales educativos impresos y/o concretos en
estado de conservacién deteriorado, independientemente de su Vvigencia, seran

considerados en estado de desuso.

6.1.10  Obsoleto:
Se refiere al material educative impreso y/o concreto que ha concluido el periodo

util para el que fue programado, que ha perdido vigencia en sus contenidos, y/o ha
sido reemplazado por ofro nueve por tanto, su uso ya no permite curmplir bs

objetivos para los que fue dotado,
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Resolucion Viceministerial N° 008-2019-MINEDU

6.1.7 Donacién:
Accién que implica la cesidén voluntaria a titulo gratuito de la propledad de los

materiales educativos impresos y/o concretos, a favor de una persona juridica sin
fines de lucro que esté calficada como entidad perceptora de donaciones por la
Superintendencia Nacional de Aduanas y de Administraciéon Tributaria (SUNAT).

6.1.5 Destruccion:
Accion de deshacer o reducir a frozos pequefios, mediante medios mecdanicos,

observando |as normas medio ambientales, los materiales educativos que han sido
declarados obsoletos yfo en desuso, convirtiéndolos en residuos.
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Resolucion Viceministerial N° 008-2019-MINEDU

6.1.3

6.1.4

Direcciones generales de educacidén basica:

Son |las unidades organicas responsables de |a supervision de la definicidn, disefio
y utiizacién de los materiales educativos-pedagégicos para la educacion basica
regular, alternativa y especial.

Las Direcciones Generales somn Direccién General de Educacion Basica Regular-
DIGEBR, Direccién General de Educacién Bésica Alternativa, Intercultural Bilingle
y de Servicios Educativos en el Ambito Rural- DIGE BIRA y |a Direccién General de
Servicios Educativos Especializados-DIGESE.

Direcciones de linea de la educacién basica:

Son las unidades organicas encargadas, entre otras funciones de disefiar, elaborar,
adquirir y/o requerir el material educative dotado por el MINEDU, a la Direccion de
Gestién de Recursos Educativos, asl como determinar los criterios de distribucion
¥ la vigencia de los materiales educatives impresos y/o concretos para |a educacién

basica.

Las Direcciones son Direccién de Educacién |nicial, Direccién de Educacién
Primaria, Direccién de Educacion Secundaria, Direccién de Educacién Fisica y
Deporte, Direccion de Educacion Basica Alternativa, Direccién de Educacién
Intercultural Bilinglie, Direccién de Servicios Educatives en el Ambito Rural,
Direccion de Educacion Béasica Especial y Direccidon de Educacion Basica para
Estudiantes con Desempefic Sobresaliente y Ao Rendimiento.

|
0
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Resolucion Viceministerial N° 008-2019-MINEDU

DETEMINACION DE LA VIGENCIA O NO VIGENCIA DEL MATERIAL EDUCATIVO

7.1.1

- RESOLUCION* que establece el listado oficial de los materiales educativos vigentes para
cada ano escolar (incluye materiales vigentes de dotaciones anteriores)

« 15 dias habiles después de la fecha de emision de la resolucion (en caso de UGEL 08 dias
habiles)

» La Oficina de Administracion de la UE del MINEDU y DREs remite Formato F-1 (relacion de
materiales educativos en stock) a la Direccion General de Educacion Basica

Formato F-1:
Relacion de materiales educativos en stock

V o Periodo |
' Cadigo | Direccion | Direccion de Li E d i
8 A R A Nivel Categoria Producto Cantidad | Dotacion st de de |

SIGA General responsable conservacion| . .
vigencia
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Resolucion Viceministerial N° 008-2019-MINEDU

DETEMINACION DE LA VIGENCIA O NO VIGENCIA DEL MATERIAL EDUCATIVO

7.1.3. Las Direccion General de Educacion Basica, consolidad la informacion de los materiales
educativos que no estan en la RESOLUCION?*, y lo remite a las Direcciones de Linea, para su
pronunciamiento de VIGENCIA o NO VIGENCIA.

7.1.4. La Direccion de Linea emite informe de sustento sobre los materiales educativos
VIGENTES y NO VIGENTE, en Formato F-2.

Formato F-2:
Consolidado sobre situacion de vigencia de los materiales educativos

2 ik Periodo de | Situacion | Motivo de la no
Direccion

Caodigo | Direccié ;i - ; ] A i i i i i i
> i s de Linea | Nivel | Categoria | Producto | Cantidad Dotacion flado d-e visencla /) ne Vigencia e
SIGA | General conservacion (solo no

responsable vigentes)
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Resolucion Viceministerial N° 008-2019-MINEDU

DETEMINACION DE LA VIGENCIA O NO VIGENCIA DEL MATERIAL EDUCATIVO

7.1.5. Si la Direccién de Linea identifica material educativo que debe ser declarado VIGENTE y que
no esten contemplados en la RESOLUCION?*, informa a su Direccion general para solicitar al
Viceministerio de Gestion Pedagogica su incorporacion a la relacion de materiales educativos

Vigentes
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Resolucion Viceministerial N° 008-2019-MINEDU

DETEMINACION DE LA VIGENCIA O NO VIGENCIA DEL MATERIAL EDUCATIVO

7.1.6. de lo materiales educativos declarados como NO VIGENTES en el formato F-2 se debe
seguir lo siguiente:

7.1.6.1 La Direccién de Linea evalia e informa a su Direccién General sobre la situacion

de los materiales educativos impresos o concretos, El nforme debera precisar lo
siguiente:

a) La causal de obsoletos 0 en desuso

b) La recomendacién del destino final de los materiales educativos (donacién o en
su defecto destruccion )

¢c) En los casos debidamente justificados, en el informe se sustentard los
materiales educativos que corresponde Onicamente su destruccion.
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Resolucion Viceministerial N° 008-2019-MINEDU

DETEMINACION DE LA VIGENCIA O NO VIGENCIA DEL MATERIAL EDUCATIVO

H

7.1.6. de lo materiales educativos declarados como NO VIGENTES en el formato F-2 se debe
seguir lo siguiente:

7.1.6.2

7.1.6.3

La Direccion General solicita al Vicemiisterio de Gestion Pedagogica, la
declaracion del estado de obsoletos o en desuso y precisa el destino final de los

materiales educativos.

El Viceministerio de Gestion Pedagdgica, sobre la base de la informacion antes
sefalada, declara en estado de obsoletos o en desuso los materiales educativos

impresos o concretos incursos en tales causales y establece que los mencionados
materiales educativos deben ser donados o destruidos. En el caso del numeral
7.1.6.1, lteral ¢) se dispondra que el material educativo sea destruido directamente.

I!T Siempre
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Resolucion Viceministerial N° 008-2019-MINEDU

DETEMINACION DE LA VIGENCIA O NO VIGENCIA DEL MATERIAL EDUCATIVO

H

7.1.6. de lo materiales educativos declarados como NO VIGENTES en el formato F-2 se debe
seguir lo siguiente:

7.1.7

7.1.8

La emision de la Resolucién autoriza a las Oficinas de Administracion o b que
hagan sus veces de las unidades ejecutoras del Minedu, DRE y UGEL que
corresponda a realizar los actos de dsposicion y la baja contable solo en elcaso
de los materiales educativos gue no cuentan con registro patrimonial

En el pbzo de tres (3) dias habiles de notificada la Resolucidén que declara el estado
de obsoleto o en desuso, s unidades ejecutoras del MINEDU, las DRE o las UGEL
en sus sedes institucionales yfo en su portal institucional difundiran la relacién de
los materiales educativos impresos o concretos declarados en estado de obsokto

y/o en desuso.

I!T Siempre
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Resolucion Viceministerial N° 008-2019-MINEDU

7.2 SOBRE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS POSTERIORES A LA DECLARACION
EN ESTADO DE OBSOLETOS O EN DESUSO

Luego de la emision de la Resolucién que declara el estado de obsoleto o en desuso
del material educativo impreso y/o concreto, s Oficinas de Administracion ol que
hagan sus veces de las unidades ejecutoras del Minedu, DRE y UGEL procederan
a disponer de los materiales educativos. En el caso de los materiales educativos
concretos con registro patrimonial se aplicaran las disposiciones normativas del

Siktema Nacional de Bienes Nacionales.
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7.2.1

7.2.1.1

7.2.1.2

7.21.3

7.21.4

DE LA DISPOSICION DE MATERIALES EDUCATIVOS IMPRESOS ©
CONCRETOS SIN REGISTRO PATRIMONIAL DECLARADOS OBSOLETOS O

EN DESUSO

Las Oficinas de Administracién o la que hagan sus veces de las unidades e jecutoras
del MINEDU, las DRE y las UGEL deben adoptar las acciones que resulten
Necesarias a fin que se proceda con la disposicién de ks materiales educativos
declarados en estado de obscleto o en desuso mediante resolucién del

Viceministerio de Gestidn Pedagdgica.

Los materiales educativos impresos o concretos se mantendran en el almacén
hasta la aprobacién del acto de disposicién (donacién o destruccién), mediante
Resolucién del responsable de la Oficina de Administracién ola que haga sus veces,

El orden de prelacion para la disposicion de los materiales educativos impresos o
concretos en desuso u obsoletos sera el siguiente:
1) Donacién y 2) Destruccién,

La Oficina de Administracion o la que haga sus veces de las unidades ejecutoras
aprobara mediante Resolucién, la donacién o destrucciin de los materiales
educativos, segln corresponda, cumpliendo esfrictamente ko estipulado en Ia
presente norma técnica y demas disposiciones legales que resulten aplicables.
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Gobierno del Pera

Contacto

* Mag. Juan Carlos Manrique Granados
* Celular: 980375544
* Jmanrigue@minedu.gob.pe.
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