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ASISTENCIA TECNICA VIRTUAL “ORIENTACIONES SOBRE EL INSTRUCTIVO DEL PROCESO DE MATRICULA
PARA EL ANO ESCOLAR 2023”

Siglas:

CEBA: Centro de Educacién Basica Alternativa
DRE: DIreccidn Regional de Educacién

EBA: Educacidn Basica Alternativa

EBE: Educacién Basica Especial

EBR: Educacidén Basica Regular

GRE: Gerencia Regional de Educacion

IIEE: instituciones educativas

Minedu: Ministerio de Educacién

UGEL: Unidades de Gestién Educativa Local
SEP: Sistema Educativo Peruano

SIAGIE: Sistema de Informacién de Apoyo a la Gestién de la Institucién Educativa

1. ¢ Qué pasa si en una determinada localidad, las IIEE ya no cuentan con vacante?

En caso la UGEL tenga certeza de que en determinada localidad las IIEE no cuenten con vacante,
podran utilizar la siguiente herramienta:
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Esta herramienta es Util para buscar IIEE en un determinado distrito, ciudad y provincia. Gracias

a esto, podemos ponernos en contacto con otras IIEE que puedan tener vacante.

2. (Cémo proceder con casos en que un menor que no tiene 6 ainos cumplidos al 31 de marzo,
pero solicita matricula para el primer grado de primaria?

Cuando se presentan este tipo de casos, se debe proceder a un analisis previo por parte de Ia IE,
la UGEL y el Minedu. La IE debera solicitar a la familia documentacién correspondiente para
corroborar vy justificar que el/la menor sea matriculado/a en el primer grado del nivel primaria
con 5 afios de edad. Por ejemplo, la constancia de matricula del primer grado de primaria en
otro pais, que amerite que el/la menor contintie su trayectoria educativa sin verse afectada. Una
vez la IE haya analizado el caso y corresponda la excepcidn, solicita bajo informe a la UGEL Ila
intervencidn. Si la UGEL analiza el caso y lo aprueba, solicita al Minedu (a las areas pedagdgicas
correspondientes) la autorizacién para que ésta intervenga con el drea usuaria del SIAGIE y se
proceda a la matricula.

3. ¢Un estudiante que es mayor edad puede solicitar un traslado en una IE de EBR cuando no
exista un CEBA en su localidad?
Si, puede solicitar traslado en una IE de EBR. Cuando en la localidad en la que resida el
estudiante no se brinde el servicio educativo de la modalidad EBA o EBE, se le puede matricular
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en una IE o programa de EBR, inclusive si su edad cronoldgica es mayor a la edad normativa del
grado que le corresponda, o tenga discapacidad leve o moderada.

{Hasta qué fecha se realizan los traslados de matricula?
Los traslados se pueden realizar durante todo el afio, dentro del proceso regular o excepcional
de matricula.

(El retiro de estudiantes procedera en el 2022 o recién para el 2023?
El retiro de estudiantes podra hacerse efectivo a partir de febrero de 2023, cuando se habilite el
mddulo de matricula en el Nuevo SIAGIE. Sin embargo, recomendamos a la IE poder identificar a
los/las estudiantes que se retirardn y conocer el motivo de cada uno/a, esto ayudara a que el
director/ra de la IE pueda tener certeza de tener una vacante para el afo escolar 2023.
El retiro de estudiantes implica la desvinculaciéon de un estudiante con la IE en la que realizd
estudios y no es necesaria la emisidn de una Resolucién Directoral. Se puede realizar seguin lo
siguiente:
- Por fallecimiento: justificada con la informacién provista por la RENIEC, Migraciones o la
informacidn que sustente de la condicién de fallecido.
- Migracién al exterior: si la familia no informa, pero el/la director/a toma conocimiento,
igual puede registrarlo en el SIAGIE.
- Desercién: si la familia no informa, pero el/la director/a toma conocimiento, puede iniciar
el proceso de retiro en SIAGIE y realizar lo siguiente:
a. Agotar los medios disponibles para comunicarse con la familia.
b. Si el/la estudiante no asiste quince (15) dias calendarios consecutivos a la IE se
debe comunicar ala DEMUNA.
c. Siluego de ello, el/la estudiante no puede ser contactado/a y no asiste sesenta
(60) dias consecutivos en total, puede realizarse el retiro del/la estudiante en el
SIAGIE.

Si un/a estudiante no comunicé su traslado, ;puede de igual forma solicitar su traslado en otra
IE?

Si, el estudiante podra trasladarse sin problemas. La IE de destino buscara al estudiante en el
SIAGIE para poder registrarlo en su IE y deberd recomendar a la familia que comunique de este
traslado a la IE de origen para que proceda al retiro del o de la menor.

{Qué pasa si la GRE/DRE comunica otro cronograma de proceso regular de matricula?

Se recomienda respetar las fechas establecidas en el cronograma de proceso regular de
matricula indicadas en el Instructivo del 2023.

:Qué documentos necesita la familia presentar para el traslado de un/a estudiante?

Si el estudiante se traslada de una IE a otra en el mismo afio de estudios o en el siguiente afio,
solo deberd presentar documentos de identidad del representante legal y del/de la menor y
documento que acredite relacion y buscar al estudiante en el SIAGIE con su cédigo de
estudiante o documento de identidad para proceder al traslado. Si el estudiante se reincorpora
al SEP luego de un afio o mas, adicionalmente, debera pasar por un proceso de convalidacidn,
revalidacién o prueba de ubicacién.
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(Cual es el objetivo de Identicole?

El portal web Identicole (https://identicole.minedu.gob.pe/) esta disponible a las familias para la
busqueda de IIEE publicas y privadas por ubicacién o nombre, conocer sus principales
caracteristicas y servicios educativos. Asimismo, el portal brinda informacién sobre el proceso
de matricula como requisitos, documentacién, entre otros, y les permite reportar consultas y
reclamos de servicios educativos de IIEE, reportar colegios no autorizados y registrar solicitudes
en asistencia en busqueda de vacantes.

¢Qué hacer cuando las IIEE no reportan sus vacantes de cada grado y seccién?
Las UGEL son las encargadas de supervisar y monitorear a las IIEE de su jurisdiccién, por lo que
corresponde que éstas intervengan cuando las IIEE no cumplen las responsabilidades

normadas.

¢(La prueba de ubicacién o proceso de convalidacién o revalidacién se realiza en cualquier fecha
del afo escolar o solo al inicio del afio escolar?

La prueba de ubicacién o proceso de convalidacidn o revalidacién se realiza dentro del proceso
regular y excepcional de matricula, es decir desde el trimestre previo al inicio del afio escolary
durante el afio escolar.

(Cémo se procede con estudiantes extranjeros que vienen de paises que culminan su afio
escolar en julio o agosto y quieren continuar sus estudios en Pert en ese mismo afo? ;Procede

la matricula en ese mismo afo o en el afio siguiente?

Para estos casos, procede realizar el proceso de matricula en el mismo afio, previamente debera
realizarse el proceso de convalidacidn, revalidacién o prueba de ubicacidn.

:Se pueden recibir documentos que presentan las familias en copia?
Si, es factible recibir copias para constatar la informacién.
{Qué hacer cuando la demanda de vacantes supera la oferta?

Las IIEE deberan en primera instancia registrar a sus estudiantes en el SIAGIE y luego reportar el
déficit de vacantes a sus UGEL y éstas a su vez a las DRE/GRE para que lo comuniquen al Minedu.

Si un niflo o nifla ingresa por primera vez al SEP con 7 afos, ;se le realiza una prueba de
ubicacion?

Si, se deberd tomar una prueba de ubicacién o proceso de convalidacién o revalidacién si ha
realizado estudios en el extranjero.

¢Un estudiante pasara al siguiente grado de forma automatica o la familia tiene que ratificarle
obligatoriamente?

Con el Nuevo SIAGIE, los estudiantes luego de su ultima evaluacién, pasardn automdticamente
al siguiente grado. Sin embargo, si es importante que las IIEE puedan comunicarse con las
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familias para conocer si seguirdn en la IE o se procederan a un traslado. Si es estudiante se
traslada, se debera actualizar esta informacion en el SIAGIE retirando al estudiante.

(Cuales son los criterios de prioridad para asignar vacantes?

En las IIEE publicas solo hay 2 criterios de prioridad:
- Para hermanos que han estudiado el afio previo y contindian estudios en la misma IE
- Para estudiantes con discapacidad se reservan como minimo dos vacantes.
Asimismo, se recomienda también realizar sorteos para evitar dar preferencia a ciertas familias.

Si un nifo ingresé al SEP con cédigo de estudiante porque cuando lo registraron no tenia DNI,
¢se puede actualizar cuando ya tenga el DNI?

No, el cédigo de estudiante es Unico y acompafara al estudiante durante toda su trayectoria
educativa. No recomendamos actualizar esta informacién porque se generan duplicidades.

:Se puede negar la matricula a familias morosas, y que al final de afio recién se ponen al dia?

Si, en IIEE privadas se puede negar la matricula segin examenes previos de admisidén que
incluyen los relacionados con su historial de pago. Sin embargo, bajo ninguna circunstancia se
debe retirar al estudiante durante el afio escolar. El estudiante deberd concluir el afo escolar,
asi tenga pensiones sin pagar.

¢Cudl es el proceso que realiza la IE por el que el Minedu tiene certeza de la matricula del
estudiante?

El Unico proceso es el registro del estudiante en el SIAGIE, el cual para este afio 2023, se
realizard a partir del 15 de febrero.



