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Solicitud de matricula
excepcional 2020.
(Hasta el 22 de Mayo)
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Registro y validacion en el
moddulo de vacantes
disponibles y ampliadas.
(Hasta el 25 de Mayo)

Asignacion de vacantes:

Se realizo tomando en cuenta:

- El domicilio declarado.
- Cercania a la IE.

Adicionalmente:

- Declaracion de tener una NEE.

- Hermano en una IE publica.

Verificacion de estudiantes
matriculados y el tipo de
vacante asignada.

(A partir del 30 de Junio)
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Registro y validacion en el médulo de
vacantes disponibles y ampliadas.
(Hasta el 25 de Mayo) VACANTE REGULAR

SELECCIONE EL SERVICIO ﬁP_?ENDO @ NM

EDUCATIVO

Codigo modular - anexo:

71234560 " Bienvenido, Fernando Molina Salas.

Registro y validacion de vacantes disponibles en las Il. EE. publicas
Estimado director:

Si la Institucion Educativa cuenta
con estudiantes en proceso de Datos de la IE
recuperacion debe excluir estos
casos de la declaracion de

i INSTITUCION EDUCATIVA DRE / UGEL

0335257-0 - AUGUSTO PEREZ ARANIBAR 1501 - DRE Lima Metropolitana / 150104 - UGEL 03 Cercado
NIVEL EDUCATIVO DEPARTAMENTO / PROVINCIA / DISTRITO
Inicial - Jardin Lima / Lima / Pueblo Libre

ACCIONES

c . ESTADO DEL REGISTRO
Pendiente

Paso 1 Paso 2 Paso 3

1. Segln la matricula registrada en el Siagie para el afio 2020 y segdn los datos declarados en el Censo Educativo 2019, el Minedu ha
estimado un nimero de vacantes por edad para lo que requerimos su validacion, estos serian los siguientes:

Mo deje casilleros en blanco. Si no cuenta con vacantes disponibles en determinado grado, complete con cero 0"
La cantidad de vacantes estimadas son valores "referenciales”.

TURNO MARANA TURNO TARDE
TET MATRICULA = CANTIDAD DE  CANTIDAD DE MATRICULA CANTIDAD DE | CANTIDAD DE
SIAGIE VACANTES = VACANTES SIAGIE VACANTES VACANTES
2020 ESTIMADAS  DISPONIBLES 2020 ESTIMADAS | DISPONIBLES
(REFERENCIAL) (REFERENCIAL)
0" 0 0 0 ] 0 [ o
1 0 0 (o ] ] 0 o]
2° 15 15 (10 ) 15 15 [0 )
3 18 0 7] 18 0 7
4 20 15 (s 20 15 s

5° 20 25 5 20 25 (s ]




1. PROCESO DE MATRICULA

Registro y validacion en el médulo de
vacantes disponibles y ampliadas.
(Hasta el 25 de Mayo) VACANTE AMPLIADA

2. Considerando la posibilidad de ampliar un turno nuevo en su servicio educativo (para lo cual el Minedu evaluaria la contratacién de
personal docente y ofros aspectos necesarios), se estima gue su servicio educativo podria recibir nueves estudiantes en aulas de un
turno ampliado, para lo que también requerimos su validacion:

Para este fin, considere sclo las aulas en buen y regular estado, con el mobiliario
deberd indicar si cuenta con energia eléctrica por red publica.

Si no aplica, complete los casilleros con cero "0”.

pectivo, para la peidn de estudi

:Cuenta con energia eléctrica por red publica?

Si)  Ne(D
TURNO
AULAS =
MANANA TARDE
Reales 1] .5 ]
Estimadas 0 0

Debera registrar la cantidad de vacantes por aula.

TURNO
AULAS MANANA | TARDE
Aula1 (30 ] | (30
Aulaz (o] (=
Aula3 (o] (=)
Aula 4 (o ]| (25 ]
Aulas (o] (=)
TOTAL 30 130

ESTIMADAS | 30 150

A
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1. PROCESO DE MATRICULA

Verificacion de estudiantes
_o matriculados y el tipo de
vacante asignada.
(A partir del 30 de Junio) s

-
&
O

Estimado director,

Te invitamos a revisar el Protocolo para Directivos que hemos preparado para que
conozcas (i) las modalidades de vacantes asignadas a tu IE en el marco del proceso de
matricula extraordinaria y (ii) las consideraciones que debes tener en cuenta en tu
gestion de dichos registros.

Ademas, desde el 30.06.2020 visualiza en SIAGIE qué vacantes se asignaron a tu IE
(vacantes regulares, ampliadas o virtuales). Para mayor informacion sobre como hacerlo,
revisa el instructivo que hemos preparado para ti. En el mismo, se te orientara sobre las
siguientes acciones que debes realizar con dichas matriculas en el SIAGIE, conforme al
Articulo 18 de la RM N2193-2020-MINEDU:

1. Cambio de seccion del estudiante.
2. Emisiéon y/o aprobacion de la némina de matricula adicional.
3. Emisidon de Resoluciéon Directoral en caso de traslado.

Recuerda que puedes hacernos llegar tus dudas y consultas al call center de SIAGIE:
615-5757 para poder atenderlas.

PROTOCOLO PARA DIRECTIVOS DESCARGAR INSTRUCTIVO

iGracias por tu compromiso!

ekicacion
peires




1. PROCESO DE MATRICULA

Verificacion de estudiantes
_o matriculados y el tipo de
vacante asignada.
(A partir del 30 de Junio)

TIPOS DE VACANTES

VACANTE REGULAR VACANTE AMPLIADA VACANTE VIRTUAL

En base al niumero de

En base al numero de En base al numero de o ,
solicitudes que no pudieron
vacantes que se vacantes que se _
, ) , ) cubrirse con vacantes
registraron en el médulo registraron en el médulo _
, , regulares o ampliadas en
de registro de vacantes de registro de vacantes
o o ., , , Il.LEE. cercanas a sus
como “disponibles”. como “ampliadas”.

domicilios.



1. PROCESO DE MATRICULA: FORMALIZACION DEL TRASLADO

1. Verificacion

De la relacion de estudiantes matriculados
y del tipo de vacante asignada en la IE
(regular, ampliada o virtual)

4. Asociar estudiantes a
la nomina adicional

Ingresa el numero de resolucién directoral
que aprueba la(s) némina(s) adicional(es)
y registra la fecha de fin, fecha de
aprobacién, descripcion y texto de la
misma.

- Recuerda:

Realiza las siguientes acciones en el Siagie:

2. Registro de informacion
(Ampliada y/o virtual)

Correspondiente a cada seccién. (tutor,
numero de estudiantes, etc.)

5. Generar la ndomina de matricula

Luego de verificar que la totalidad de
estudiantes cuentan con matricula
registrada.

3. Cambio de seccion (Regular)

En caso corresponda.

6. Formalizacion de traslado

Emite y aprueba una resolucion directoral.

DNI.

- Actualiza en el Siagie la informacion de los estudiantes y representantes legales que no contaban con

- Gestiona el informe psicopedagdgico para los estudiantes con NEE.

&
G2 @ PERU | Ministerio
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1. PROCESO DE MATRICULA: FORMALIZACION DEL TRASLADO

Realiza las siguientes acciones en el Siagie:

Estudiante: 61068393 - ORTIZ OROSCO, JOSE LAZARO
Datos Principales
Parentesco * MADRE ~
Documento Documento Nacional de lden v 41659842 Validado con RENIEC
Posee Apellidos Ambos Solo Paterno Solo Materno

Apellido Paterno * ROMAN

Apellido Materno * CABRERA

Nombres * PABLO MAURICIO
Sexo Hombre Mujer Estado Civil SOLTERO »
Vive? Si No Vive con Estudiante

—Datos de Nacimiento

Fecha 01/11/1982 E
Pais Pert hd
Ubigeo RENIEC: 040101 AREQUIPAAREQUIPA/AREQUIFA 2

—Otros Datos del Familiar

Domicilio ‘LARA mz.FI1t. & |
Teléfono | Celular (944520833 |
Instruccion *  [SUPERIOR UNIV.COMPLETA ~ ] Ocupacion * |Arquitecto |
Religion * [CRISTIANA - CATOLICA v | Centro de Trabajo | |

Email |GREIS123456@HOTMAIL.C|

* Datos obligatorios.

I ® Cancelar ||_H Grabar |

r—Lista de Familiares del Estudiante

ado Instn

SECUNDARIA i o #

PADRE ORTIZ MEDINA JOSE COMPLETA
ROMAN CABRERA SUPERIOR roaas20833 © 2 X

bl PABLO MAURICIO UNIV.COMPLETA ! th
| Editar

ACCIONES QUE DEBE
REALIZAR EL DIRECTIVO DE
LA IE PARA EMITIR Y APROBAR
LAS NOMINAS DE MATRICULA

RM 193-2020-MINEDU

PERU | Ministerio
de Educacion




1. PROCESO DE MATRICULA: MODALIDADES DE ATENCION

Durante el estado de emergencia los estudiantes de la IE se mantendran en la
modalidad a distancia a traves de la estrategia Aprendo en casa.

Cuando concluya el estado de emergencia, los estudiantes continuaran estudiando de
acuerdo con las modalidades asignadas al momento de su traslado.

El Ministerio de Educaciéon ha dispuesto dos modalidades de atencion:

MODALIDAD PRESENCIAL MODALIDAD SEMIPRESENCIAL

Vacante regular: Vacante ampliada: Vacante virtual: El estudiante se integra a una seccioén recién
El estudiante se integra a El estudiante se integra a creada que se implementara de manera virtual.
una seccion existente. una seccion recién creada.

A cargo de tutor(es) de acogida y docentes nuevos
A cargo de un docente que A cargo de tutor(es) de asignados por el Minedu.
pertenece a la IE. acogida y docentes nuevos

asignados por el Minedu.



TUTORES DE ACOGIDA

Tutor de acogida: Mediador del aprendizaje que realiza acciones educativas para favorecer el desarrollo de competencias de las y los
estudiantes brindando acompafnamiento para su bienestar y adaptacion a la IE publica, de manera temporal hasta la llegada de los
nuevos docentes.

- Docente AIP: Puede ser de la misma IE o asignado temporalmente desde otra IE (para los niveles Primaria y Secundaria)
- Practicantes preprofesionales: Estudiantes de IX y X ciclo de Institutos de Educaciéon Superior Pedagdgica (IESP) o de
facultades de Educacion de universidades.

El servicio educativo inicia el 08 de julio con un periodo de adaptacion para el estudiante que consta de cuatro fases:

() o 2 © O

DIAGNOSTICO ACOGIDA INDUCCION INICIACION
eConstruccion de un vinculo e Acompainamiento y eDifusion de los Seguimiento y
de confianza con los contencion emocional al multicanales y acompanamiento a las
estudiantes y familias. estudiante a partir de las familiarizacion  con la experiencias de aprendizaje
necesidades de aprendizaje estrategia Aprendo en casa. segun la planificacion
eldentificacion de antes identificadas. semanal de Aprendo en
necesidades de aprendizaje eAcompaiamiento y casa.
de los estudiantes. retroalimentacion a los

estudiantes en las
experiencias de aprendizaje
seleccionadas..
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2. ROL DEL DIRECTOR

Rol del directivo: Apoyar y acompanar al tutor de acogida y al docente, segun corresponda, con el objetivo de generar las
condiciones necesarias para promover la adaptacion escolar del estudiante.

. e e Acciones informativas para las . . .
Acciones de planificacion familias Acciones de seguimiento

1) Revisa las orientaciones pedagogicas
dirigidas al tutor de acogida o
docente para acompanar el periodo
de adaptacion del estudiante, y si

1) En caso se asigne(n) tutor(es) de 1) Informa sobre |a modalidad de fuera pertinente, adaptalas de
acogida: atencion educativa segun el tipo de acuerdo con tu IE.

vacante, sefalando que durante el

1) Brinda informacién sobre la mision y
vision de la IE, el organigrama Yy los
mecanismos de atencion.

1) Identifica los documentos de gestion y
las herramientas para compartir con el
nuevo personal.

* Estudiante de IESP o Universidad:
coordinar la suscripcién del convenio
a través del asesor de practica.

- Docente AIP de la IE (o proveniente
de otra IE): la UGEL informarda sobre
esto al directivo de IE.

1) Realiza y comparte los ajustes al
cronograma y/o plan de trabajo.

1)

estado de emergencia se mantendra
la modalidad a distancia.

Informa que los tutor(es) de acogida,
lideraran temporalmente el
acompanamiento a los estudiantes,
hasta finalizar el proceso de
contratacion de nuevos docentes.

1)

1)

Asiste al tutor de acogida en las
dificultades que pueda tener para el
acompanamiento en el marco de la
estrategia Aprendo en casa.

Realiza seguimiento continuo al
practicante que ejerce el rol tutor de
acogida para orientarlo en la mejora
de su desempeiio.



2. ROL DEL DIRECTOR: ACOMPANAMIENTO DEL APRENDIZAJE

Acciones que realiza el directivo a partir de las estrategias que ya se estan implementando en la IE.

PERU | Ministerio
(&2 de Educacion

Momento O:
Preparacion

Fase 1:
Diagnéstico

Fase 2:
Acogida

Fase 3: Induccioén a

Aprendo en casa

Acciones con el docente (vacante regular) y/o tutor de acogida (vacante ampliada o virtual):

« Comparte la lista de
estudiantes y oriéntalo
en la recopilacion de
informacion sobre las
familias.

* Elabora y entrega el
saludo institucional y la
carta de presentacion.

* Oriéntalo en el recojo
de informacion
sistematizada sobre las
necesidades de
aprendizaje de los
estudiantes.

* Oriéntalo en el
establecimiento de rutas
y nhormas de
comunicacion.

* Asegura que se informe
a las familias sobre la
planificacion de
actividadesy
acompafamiento a los
estudiantes.

* Monitorea y acompaia
el desarrollo de
experiencias de
aprendizaje sugeridas
(apoyo emocional).

* Oriéntalo para el recojo
de evidencias y para

brindar retroalimentacion.

* Monitorea y acompaiia
el desarrollo de
experiencias de
aprendizaje sugeridas
(estilos de aprendizaje y
la metacognicion).

* Promueve que verifique
las condiciones de
conectividad y el soporte
con el que cuentan los
estudiantes en casa.

* Oriéntalo sobre como
lograr que las familias
acompaiien a los
estudiantes.

Fase 4:
Iniciacion

Acciones con el tutor de
acogida y nuevo docentes

(vacante ampliada o virtual):

* Garantiza que se realice
una reunion de cierre y de
entrega de la informacion
generada al nuevo docente

* Monitorea y acompaia el
ingreso auténomo del
estudiante al desarrollo de
la programacién regular de
Aprendo en Casa.

* Asiste al nuevo docente
durante su adaptacion a la
modalidad a distancia y/o en
el acompanamiento a los
estudiantes.



2. ROL DEL DIRECTOR: ACOMPANAMIENTO DEL APRENDIZAJE

DESCARGA EL PROTOCOLO PARA DIRECTIVOS: http://directivos.minedu.gob.pe/wp-content/uploads/2020/07/Protocolo-para-directivos.pdf

Protocolo para directivos - Matricula excepcional 2020 Ministerio de Educacion

4.3 Acciones de seguimiento

Revisa las “Orientaciones pedagdgicas para el acompafamiento del aprendizaje durante
el periodo de adaptacion de estudiantes” (descarga aqui) dirigidas al tutor de acogida o
docente vy, en caso lo consideres pertinente, adapalas de acuerdo con las particularidades
de la IE.
Asiste al tutor de acogida en las dificultades que] pueda tener en su adaptacion al uso de
las herramientas a distancia y/o en el acompangmiento de los aprendizajes de las y los

actiirdiantac an al maren Ao la actratania Anrencls 4n ~aca

PROTOCOLO
PARA EL TUTOR
DE ACOGIDA

PROTOCOLO
PARA DIRECTIVOS

Matricula excepcional 2020
en |l. EE. de EBR y EBE


http://directivos.minedu.gob.pe/wp-content/uploads/2020/06/Protocolo-para-directivos.pdf

3. ASIGNACION DEL TUTOR DE ACOGIDA: PRACTICANTE

Q- ® @ @,

01/07 - 02/07 01/07 - 03/07 08/07
IESP y Universidades reciben Director(a) de la IE PRACTICANTES
asignacion de practicantes y convoca primera reunién con inician intervencion
datos de contacto con las IIEE. tutores de acogida, asesores de como TUTORES DE ACOGIDA*.
practica y acompafantes
IESP y Universidades se pedagodgicos . o, ,
. . En algunos casos, se asignaran practicantes
comunican con IIEE para iniciar para Primaria y Secundaria como apoyo a los
proceso de firma de convenio (de Agenda DAIP.
acuerdo a modelo). Presentacion de la estrategia
Actores y roles
Organizacion del inicio de clases:
bienvenida a las familias y
presentacion de los tutores de
acogida.
ASESOR(ES) Son quienes se encargan de orientar y consolidar el desarrollo de las competencias

DE PRACTICA profesionales de los estudiantes que asumen el rol de tutores de acogida.




3. ASIGNACION DEL TUTOR DE ACOGIDA: PRACTICANTE

ACOMPANAMIENTO PEDAGOGICO AL PRACTICANTE DEL NIVEL INICIAL

Funciones Publico Objetivo

Atendera:

® 12 regiones

e 21 UGEL

e 238 II.EE. (19 II.EE focalizadas en el AP - 8%)
e 480 practicantes

e Brinda asistencia técnico pedagdgico al tutor de acogida (practicante)
sobre estrategias de soporte emocional y comunicacion con las familias y
estudiantes.

e Planifica y desarrolla GIA para promover espacios de reflexion y el
compartir de experiencias entre pares. Con 81

Acompaiante
s Pedagodgicos

Actividades del AP
PERIODO DE ADAPTACION

Reunion . . . . Induccidon a Reunion de
o Diagnéstico Acogida )
de inicio Aprendo en casa transferencia
| J | J

Asistencia Técnica permanente




3. ASIGNACION DEL TUTOR DE ACOGIDA: DAIP

#2' B PERU | Ministerio
£ de Educacion

Proceso de asignacion a cargo de la UGEL

El docente AIP
asume el rol de
tutor de acogida
en la misma IE.

El docente AIP
asume el rol de
tutor de acogida
en una IE distinta.

UGEL emite resolucion y
comunica al Director de
la IE el docente de AIP que
va asumir el aula.

01/07 - 03/07
UGEL presenta al Director
de la IE al docente(s) AIP
que proviene de otra IE.

Funciones del directivo:
e Remitir ala UGEL la posesion de cargo del docente AIP en la seccién adicional.
e Promover que los docentes AIP lleven el programa de induccién o fortalecimiento de competencias.

03/07
Director IE (origen) toma
conocimiento del cambio
temporal de funciones del
docente AIP.

08/07 - 14/08
Director de IE (destino) Informa sobre
el trabajo que realizara el docente AIP
como tutor de acogida en la seccion
adicional.



TUTORES DE ACOGIDA

- Docente AIP: Asignado por la UGEL (para los niveles Primaria y Secundaria).
- Practicantes preprofesionales: Asignado por el Minedu a través de Institutos de Educacién Superior Pedagdgica
(IESP) o de facultades de Educacidn de universidades.

Periodo de adaptacién para el estudiante que consta de cuatro fases (flexibles):

() o 2 © 4

DIAGNOSTICO ACOGIDA INDUCCION INICIACION
Semana 1 Semana2y3 Semana4y5 Semana 6

Inicio: 08 de julio



PREGUNTAS FRECUENTES

Sobre ASIGNACION DE VACANTES

¢Por qué me asignaron nuevos estudiantes si yo no declaré vacantes disponibles?

Se han asignado estudiantes a 3 tipos de vacantes:

- Regulares: segun las declaradas por el director de cada IE.
- Ampliadas: segun las declaradas por el director de cada IE.
- Virtuales: segun los criterios establecidos por el VMGP y la demanda de estudiantes.

En el caso de las aulas virtuales, recién el sabado 27 de junio se pudo conocer el total de aulas virtuales que se creariany, a partir de ello, se esta
coordinando con las IIEE.

¢Con qué criterios se asignaron estudiantes a mi IE?

La asignacion de vacantes se realiz6 tomando en cuenta lo siguiente:
- El domicilio declarado (marca en el mapa).
- Las IIEE que declararon vacantes cercanas al punto marcado en el mapa (en un radio de 5km lineales)

Adicionalmente, se considerd como prioridad para la asignacion dos criterios:
- Si el/la estudiante declaraba tener una NEE.
- Si el/la estudiante tenia un/a hermano/a estudiante en una IE publica.



PREGUNTAS FRECUENTES

Sobre ASIGNACION DE VACANTES

¢Puedo asignar vacantes a "nuevos” estudiantes a las aulas ampliadas/virtuales?
¢Cual es la capacidad maxima de las aulas ampliadas/virtuales?

Se respeta la autonomia de la IE. Si el director considera que puede recibir mas estudiantes, puede ofrecer nuevas vacantes, ya sean en aulas
regulares, ampliadas o virtuales. Se recomienda tomar en cuenta los maximos, es especial para las aulas virtuales (30 estudiantes), conforme con la
Propuesta de Estrategia Semipresencial.

¢Es posible trasladar a un estudiante de la IE asignada a otra IE durante el presente ano?

Si, pueden realizar el proceso regular de traslado, conforme la Norma que regula la matricula escolar y traslado en las Instituciones Educativas y
Programas de Educacién Basica, aprobada por Resolucién Ministerial N° 665-2018-MINEDU

¢Como se la ha informado al padre de familia en qué IE se le ha asignado una vacante?

Por correo electronico. Los padres de familia pueden identificar la informacion en el correo de notificacion de resultados. Asimismo, pueden ingresar
a la web Matricula2020.pe y revisar el estado de su solicitud.

Los padres de familia me indican que no quieren la vacante. ;Es posible rechazarla ahora?

La matricula ya fue realizada. Si los padres no desean mantenerse en la IE, pueden realizar el proceso regular de traslado, conforme la Norma que
regula la matricula escolar y traslado en las Instituciones Educativas y Programas de Educacion Basica, aprobada por Resolucion Ministerial N° 665-
2018-MINEDU.



PREGUNTAS FRECUENTES

Sobre TUTORES DE ACOGIDA

¢Por cuanto tiempo va a estar el tutor de acogida a cargo de los estudiantes? ;Cuando inicia?

Los tutores de acogida inician sus funciones desde el 03/07/2020 hasta el 14/08/2020.

¢Cuando y como se capacitara a los tutores de acogida?

Los practicantes iniciaron su formacion el 11 de junio, mientras que los DAIP iniciaron el 22 de junio con cursos virtuales como Alfabetizacién Digital,
Competencias Socioemocionales, Ciudadania Digital. Ademas, los talleres en vivo sobre la Induccion a la Estrategia AeC y Orientaciones sobre los

Protocolos del Tutor de acogida se realizan una vez que se tiene la lista final de los DAIP y practicantes en una Plataforma de Formacién en
Perueduca.

Otras PREGUNTAS GENERALES

¢Donde puedo obtener los nombres/informacion de contacto de los padres de familia?

Los datos se encuentran en el SIAGIE, en la misma seccidn en la que ingresan la informacion de contacto cuando realizan una matricula en proceso regular.

cLos estudiantes trasladados tendran que regularizar sus documentos en la IE?

No, solo en los casos de primer ingreso por prueba de ubicacidn, revalidacion o convalidaciéon. En estos casos, los directores de las IIEE deberan
brindar las facilidades para regularizar los tramites correspondientes.

¢Hay fecha limite para aprobar las nominas de matricula excepcional?

La matricula del estudiante se materializa con el registro en SIAGIE (art. 177 R.M. 193-2020-MINEDU). Con ello, se concluye el proceso de matricula.

Sin embargo, las néminas de matricula son importante para llevar un control de los estudiantes matriculados. Este aino, las nominas pueden emitirse
antes del término del periodo lectivo (art. 8 R.M. 193-2020-MINEDU).



