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Definicion

{QUE ES EL. CUADRO DE DISTRIBUCION DE HORAS
PEDAGOGICAS?

Instrumento técnico que permite determinar las horas
efectivas de clases, el empleo de las horas de libre
disponibilidad y la carga horaria del personal directivo,
jerarquico y docente, respetando un orden de prelacion, en
concordancia con el Plan de Estudios, el Proyecto Curricular
Institucional y el numero de secciones por grado que
atiende la Il.EE.
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Alcance

* Educacion Basica Regular nivel secundaria:
- Jornada Escolar Completa (JEC),
- Educacion Intercultural Bilingtie (EIB)
- Centros Rurales de Formacion en Alternancia (CRFA)
- Secundaria con Residencia Estudiantil (SRE).

* Educacion Basica Alternativa (CEBA)
- Ciclo Avanzado.

* Unidades de Gestion Educativa Local (UGEL).

* Direcciones Regionales de Educacion (DRE) o Gerencias Regionales de
Educacion (GRE).

* Ministerio de Educacion (Minedu).




Estructura

ETAPA 1
Elaboracion del Cuadro de horas

Conformacion de la Comision
a nivel de la IE.

Definicion de horas de libres
disponibilidad en funcion a
su PCI.

Aplicacion de criterios para la
asignacion de la carga
horaria al docente.
Formulacion del cuadro de
horas.

Remision de la propuesta de
cuadro de horas a la UGEL

ETAPA 2
Revision y aprobacion

Conformacion de la Comisidon a
nivel de la UGEL

Formulacion del cuadro de horas
en las Il.LEE. que no cuenten con
una Comision.

Revision de las propuestas
presentadas por las II.EE.
Formulacion de observaciones a
las propuestas en caso
corresponda.

Aprobacién del Cuadro de Horas a
través de acto resolutivo.
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ETAPA 3

Carga en el Sistema Nexus

Registro de informacion del
Cuadro de horas aprobado
en el Sistema Nexus
Reporte de la carga de
cuadro de horas en el
Sistema Nexus al Minedu a
través del envio de la base
de datos.

:

4ta. semana
Noviembre

2da. semana
Diciembre

®

4ta. semana
Diciembre

o

lera. semana
Enero




Cronograma

N° Etapa del proceso
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Primera etapa

Actividades Responsables
Conformacion de la comision DRE/GRE - UGEL - IE
Recepcidn de solicitudes para el cambio de area curricular Profesor
Clasificacion de los profesores por area curricular UGEL - IE
Aplicacion de criterios de prelaciéon UGEL - IE
Asignacion de la carga horaria a la plaza (ocupada, UGEL- IE
vacante)
Presentacion de reclamos Profesor
Atencion de reclamos UGEL - IE
Formulacion del cuadro de horas pedagdgicas. UGEL - IE
Presentacion de la propuesta de cuadro de horas IE

pedagdgicas.

Plazos

Entre la cuarta semana de
noviembre y segunda
semana de diciembre de
2019

Revision de las propuestas de cuadro de horas
pedagdgicas.

DRE/GRE - UGEL

Aprobacion de la propuesta cuadro de horas pedagdgicas.

DRE/GRE - UGEL

Segunda etapa

Elaboracion del proyecto de resolucion de aprobacién de
cuadro de horas pedagdgicas.

DRE/GRE - UGEL

Entre la tercera y cuarta
semana de diciembre de
2019

13 Tercera etapa

Ingreso de informacién del cuadro de horas pedagdgicas en
el sistema NEXUS.

DRE/GRE - UGEL

Primera semana de enero
de 2020.
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* EBR nivel secundaria

e Jornada Escolar Completa (JEC)

* Jornada Escolar Regular (JER)

* Educacion Intercultural Bilingte (EIB)

* Servicio de Residencia Estudiantil
(SRE)

Director de |a IE, presidente.

Subdirector de la IE, secretario (Mayor
escala, mayor tiempo de servicio en la |E)
Dos representantes de los profesores de
la IE, elegidos por votacion entre los
profesores nombrados.

*  Centro Rurales de
Formacion en Alternancia
(secundaria)

Director del CRFA.
Dos representantes de los profesores
elegidos por votacion de sus pares.

e Centro de educacidn
basica alternativa (CEBA)
Ciclo Avanzado

Director (CEBA), presidente.

Profesor con mayor escala

Dos representantes de los profesores
de la IE, elegidos por votacion de
profesores nombrados.

* Formular propuesta de cuadro de

horas

* Presentar la propuesta ante la
comision de la UGEL, adjuntando:

Resolucion directoral de
conformacién de la
comision.

Acta de eleccion de los
representantes de
profesores.

* Realizar ajustes a la propuesta de
cuadro de horas hasta su
aprobacion
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Integrantes Funciones

* Verifica que el CH de la IE se haya conformado de acuerdo a la norma.
* Aprueba la propuesta del CH.

Jefe del area de Gestion institucional,
presidente

* Verifican la atencion de los docentes que solicitaron cambio de area curricular.
* Que los criterios de prelacion se hayan aplicado de manera correcta

* Que el docente haya elegido sus horas de dictado (24, 25y 26 horas)

* Que los reclamos hayan sido atendidos antes de remitir la propuesta.

Responsable del sistema NEXUS

Especialista en Racionalizacion (AGI e : : o
P (AGI) * Verifica que la IE haya concluido con su proceso de racionalizacion.

* Reubica o reasigna las plazas (ocupadas o vacantes) reportadas sin carga horaria.

fZZT)C'a“Sta en Finanzas/presupuesto * Verifica que la elaboracion del CH responda al nUmero de secciones aprobado
* Que la formulacion del CH no demande mayor presupuesto a la unidad ejecutora

Especialista en educacién secundaria

de EBR y especialista de EBA * Verifica que exista coherencia entre el area curricular del plan de estudios y la formacion

profesional del docente nombrado.
* Que los docentes nombrados hayan sido agrupados por area curricular para la
distribucién de la carga horaria y cuenten con horas de tutoria en tanto le corresponda.



Condiciones previas
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Para la elaboracion del cuadro de distribucion de horas pedagégicas, la IE debe
contar con la siguiente informacion o documentacion que debe ser

proporcionada por el director de la IE:

Haber llevado a cabo el proceso de racionalizacion de plazas
en las fechas establecidas en la norma

Contar con el nimero de secciones por parte de la UGEL para
la formulacién del CH.

* Contar con PCl vigente, a fin de definir la redistribucion de las
horas de libre disponibilidad establecidas en el plan de

Desarrollo personal, ciudadania y civica 3 3 3 3 3
; Educacién fisica 3* 3* 3* 3* 3*
eStUdIOS. Educacion religiosa 2 2 2 2 2
Ciencia y tecnologia 4 4 4 4 4
oo . ., Educacion para el trabajo 2 2 2 2 2
» Definir el Plan de Estudios para la formulacion del CH. ‘

s ’
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Horas semanales por

; : grado

Areas curriculares 10 20 30 45 5o
Matematica 4 4 4 4 4
Comunicacion 4 4 4 4 4

Inglés 3*
Arte y cultura 3*
Ciencias sociales 3

3*
3*
3

3*
3*
3

3*
3*
3

3*
3*
3

Tutoria y orientacion educativa 2 2 2 2 2
Horas de libre disponibilidad 2% 2% | 2%k 2% 2%
Total de horas 35 35 35 35 35

PCI:

Una (1) hora para Comunicacion: para articular la hora literaria y el plan lector.

(*) El aumento de horas en las areas de Inglés, Arte y cultura y Educacion fisica se implementara en
aquellas II.LEE. que cuenten con las condiciones para la ampliacion de la carga horaria, caso contrario
las horas incrementadas pasaran a formar parte de las horas de libre disponibilidad.
(**) Las horas de libre disponibilidad se pueden asignar de acuerdo a prioridades establecidas en el
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Jornada Escolar Regular

Areas curriculares Horas semanales por grado

1° 2° 3° 4° 5°
Matematica &) G (5] B G
Comunicacion D 4} 4} 4} 4}
Inglés 2 2 2 2 .
Arte y cultura 2 2 2 2 2
Clencias soclales 3 3 3 3 3
Desarrollo personal, ciudadania y civica 3 3 3 3 3
Educacion fisica 2 2 2 2 2
Educacion religiosa 2 2 2 2 2
Ciencia y tecnologia 4 4 4 4 4
Educacion para el trabajo 4 4 4 4 4
Tutoria y orientacion educativa 2 2 2 2 2
Total de horas 35 35 35 35 35
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Criterios generales
La comision de la IE formular el cuadro de horas de acuerdo al N.° de secciones y grados aprobado por la UGEL, en base al PAP vigente y

concordancia con el plan de estudios vigente.

' En EBR secundaria y EBA ciclo avanzado el personal directivo asume 12

PERSONAL DIRECTIVO horas pedagog/n:as para el (je.f,arrollo de /sgsmnes:zle ap.rendlzaje de
acuerdo a su titulo o especialidad, en mérito al N° secciones de

acuerdo a la norma de racionalizacion

Orden

De — — . - . .
prelacién PERSONAL JERARQUICO Cumple una jornada de 40 horas pedagogicas, debiendo destinar

12 horas pedagogicas para el dictado de clases

Para el caso de la carga horaria de las plazas de profesor se
PERSONAL DOCENTE ~ sigue el siguiente orden:
1. Personal docente nombrado
2. Plazas vacantes
3. Bolsa de horas
L
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Precisiones primera etapa TaienTos g [

* |I.EE. Que no pueden conformar su comision por falta de personal nombrado, la formulaciony
aprobacion del cuadro de horas pedagogicas sera asumido por la comision de la UGEL.

* En el caso de las plazas docentes (ocupadas) para la asignacién de la carga horaria se agrupa a los
profesores por areas curriculares y se procede con el siguiente orden de prelacion:
- Escala Magisterial
- Tiempo de servicios oficiales en la IE, en el area curricular
- Tiempo de servicios oficiales como docente en la CPM
- Dominio de la lengua originaria (solo para Il.EE. EIB)

* La comision de la IE respetara la hora de tutoria en la distribucion de horas pedagdgicas, para o
cual, los profesores ademas de su carga horaria se le asigna horas de tutoria y orientacion
educativa.

* Las plazas (ocupadas y vacantes) registradas en el NeXus como PROFESOR-AIP no forman parte de
la formulacion de CH, y son consideradas sin carga horaria del plan de estudios.



UTALENTOS g:g

Precisiones primera etapa

* Enlos casos que el profesor necesite completar sus horas de dictado (24, 25y 26 horas), debera
acreditar la experiencia o especializacion en otra area curricular respetando el plan de estudios
respectivo.

* En el caso donde los profesores ostentan mas de un titulo o cuentan con titulo de segunda
especialidad, en un area curricular distinta, puede solicitar el cambio de las horas pedagdgicas a otra
area curricular. Para ser ubicado en otra area se debera aplicar el orden de prelacion establecido.

* Las plazas ocupadas o vacantes que son reportadas sin carga horaria deberan ser registradas en el
anexo 04 . La reasignacion y reubicacion de las plaza se realiza de manera inmediata a otra Il.EE. De
acuerdo a la necesidad. Esta accion recae en el especialista de racionalizacion

* Aquellas Il.EE. que de acuerdo a su propuesta pedagogica incrementa horas en educacion para el
trabajo debera contar con el presupuesto y equipamiento respectivo.

* Las horas de educacion religiosa del plan de estudios, deberan ser consideradas en el cuadro de horas
de manera independiente.



Jornada laboral del profesor nombrado "OUTALENTOS §7 [l P

Educacién Basica Regular (JER)
Nivel secundaria

Jornada Escolar Completa (JEC)
Plazas ocupada

Jornada Escolar Completa (JEC)
Plazas vacantes organicas y eventuales

Centro Rural de Formacidn en Alternancia (CRFA)

‘ |
@ @ Centros de Educacion Bésica Alternativa (CEBA)
Secundaria de Residencia Estudiantil (SER)




Elaboracion

Jornada Escolar Regular
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AREAS CURRICULARES

HORAS EXTRACURRICULARES

(@)

; . = Q

3:' ) g = 2 o (@] (%) =

|zl |z|8] 82 |3/8 8| & | ¢ 2| g | 2

O3 > | £ @O 2| 5 o = £ < o < S

c2le|5|8| Bz |22 2| § | 82 = | g

IE CARGO CODPLAZA APELLLIDOSYNOMBRES | = | S |c | 3| 2 e S| =z e & £< | ToTAL | S Z @ [ TOTAL

E|2| 2| x| < 2 g 2 8 > = > 2 o o <zt

S| 2 El2| 25 |2 8| & & I 2| 2| &

v} < |3 <S5 a ) P g o = E >

03 a 5 O 5 [== < w

[a] 8 = =
GUADALUPITO  |PROFESOR 117351461XX2 ABAD JUANA 24 2 26 1 1 2 30
GUADALUPITO  |PROFESOR 117351461XX3 RAMIREZ DORA 25 25 2 1 2 30
GUADALUPITO  |PROFESOR 117351461XX4 BELLA EMPERATRIZ 15 9 2 26 1 1 2 30
GUADALUPITO  |PROFESOR 117351461XX5 VACANTE 20 4 24 2 1 3 30
GUADALUPITO  |PROFESOR 117351461XX6 VACANTE 6 20 26 1 1 2 30
GUADALUPITO  |PROFESOR BH 6 10 16 16
GUADALUPITO  [PROFESOR BH 10 10 2 22 22
GUADALUPITO  [PROFESOR BH 10 10 10
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Jornada Escolar Completa - JEC
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GUADALUPITO  |PROFESOR 117351461XX2 21 4 25 2 1 2 2 32
GUADALUPITO  |PROFESOR 117351461XX3 24 2 26 2 1 1 2 32
GUADALUPITO  |PROFESOR 117351461XX4 25 25 2 1 2 2 32
GUADALUPITO  |PROFESOR 117351461XX5 24 2 26 2 1 1 2 32
GUADALUPITO PROFESOR 117351461XX6 20 4 24 2 1 2 3 32
GUADALUPITO  |PROFESOR 117351461XX7  [VACANTE 15 9 24 2 1 1 2 30
GUADALUPITO  |PROFESOR 117351461XX8  |VACANTE 6 16 2 24 2 1 1 2 30
GUADALUPITO  |PROFESOR BH 14 6 20 0
GUADALUPITO  |PROFESOR BH 6 15 21 0
GUADALUPITO  |PROFESOR BH 10 10 0
225
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Precisiones de larevision y aprobacion registro de cuadro de horas

* Los reclamos presentados por los docentes en la primera etapa, que no hayan
sido resueltas a nivel de la IE, seran resueltas por la comision de la UGEL en el

plazo correspondiente.

* Una vez aprobado el cuadro de horas mediante resolucion, solo se podra
modificar excepcionalmente en los siguientes casos:

1. Posterior a la aprobacion del cuadro de horas, la UGEL aprueba el incremento

de secciones.
2. Cuando por efectos del proceso de racionalizacion de plazas y cargos se

reduce el numero de secciones.
3. Cuando la |E por efecto del desplazamiento del personal directivo y

jerarquico cambia de area curricular.




Precisiones para el registro de cuadro de horas UTALENTOS 82 [l e

* El responsable de actualizar el NEXUS verifica |la siguiente informacion:

- Que no se haya asignado carga horaria a los profesores de aula de innovacion
pedagodgica (AlIP).

- Que las plazas jerarquicas presupuestadas cuenten con carga horaria de doce horas
pedagogicas.

- Que todas las plazas de profesor |IE cuenten con carga horaria.

- Que las plazas publicadas para el ingreso a la carrera publica magisterial, las plazas
reservadas y las de reasignacion(interés personal y unidad familiar) mantengan las
horas en sus respectivas areas curriculares que han sido publicadas.




Disposiciones Complementarias UTALENTOS §7 ] FRPE

* El director de secundaria (JER o JEC), de CRFA y CEBA(ciclo avanzado) debera tener en cuenta que para la elaboracion
del horario se respetara las horas elegidas por el profesor en el cuadro de horas. Para asignar las secciones se debera
tener en cuenta el siguiente orden de prelacion:

- Escala Magisterial
- Tiempo de servicios en la IE donde labora
- Tiempo de servicios oficiales

* Enlas Il.EE. Con dos turnos el director debera asignar horas al profesor en un solo horario, estando prohibido que se
asigne en ambos horarios (mafiana- tarde), salvo consentimiento del docente.

* Profesores reasignados, permutados, destacados, etc. asumen la carga horaria de la plaza.

* Los profesores nombrados en EBA, EBR pueden dictar horas adicionales en EBR (JEC 1 hora, JER hasta 3 horas) y en
EBA Ciclo Avanzado (hasta 2 horas), estas horas se desprenden del Plan de Estudios.

* Las plazas vacantes publicadas para el ingreso a la CPM, para la reasignacion y las plazas vacantes reservadas de
profesores designados en primer periodo, mantienen su carga horaria con la cual fueron publicadas para cada
proceso y de acuerdo a las horas que dictaba el titular.




Flujograma

Director IE Comisidn Comision UGEL
Presenta DRE/UGEL DRE/UGEL Emite la Resolucion
anteproyecto de Revisa de acuerdo Aprueba y remite el del Cuadro de

cuadro de horas al cronograma Area de Personal horas aprobado

Esta informacion
es registrada en
el sistema
NEXUS



Informacion y consultas

Qﬁ Eduardo Jiménez anexo 27511
Mauricio Huaman anexo 27501

Cuadrodehoras@minedu.gob.pe

T«vi! http://www.minedu.gob.pe/reforma-magisterial/cuadro-de-horas.php


http://www.minedu.gob.pe/reforma-magisterial/cuadro-de-horas.php

Contacto

Eloy Alfredo Cantoral Licla
Email:
ecantoral@minedu.gob.pe
Anexo: 26383
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