PERU Ministerio
% de Educacion SIRA-WEB

I.E. sin opciones al sistema SIRA - WEB

El Director(a) Ingresa al sistema pero no encuentran informacidn de su Institucién educativa y
no pueden realizar el proceso de racionalizacion.

Solo les muestra el Icono del candado, tal como se muestra a continuacion.

ﬁ Racionalizacién de Plazas X

&« C | @ Esseguro | httpsy//racionalizacion.minedu.gob.pe/#/verPerfil/ ¥

€ Configuraciony Sec ¥ Racionalizacion de ©  §#  Motor de Reglas SAC P drawio [} =CHOP: (] Flexigrid griladinan & sistemas06.minedu »

.o-‘g"\»
12 B PERL) | Ministerio
de Educacién
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& Inicio & Procesos del sistema

Perfil de Usuario A Ver perfil

25 Cambiar contrasefia

Usuario

© Ayuda
Usuario - 19671003 © Preguntas frecuentes
Nombres - ARMANDO Primer Apellido (:)
B Cerrar sesion
Segundo Apellido - TORREALVA Namero de docu
de idenfidad
Correo elecirénico - quirozsys@hotmail.com Fecha de baja
Fecha de desblogues - Estado © Activo

al iniciar sesion

Accesos

4 BusE
4 ‘ Racionalizacion IE - Racionalizacion de Plazas (RAP)
ass -
b gag Racionalizacion
4 [B usE LIBERTAD
4 a Racionalizacion |E - Racionalizacion de Plazas (RAP)
s -
4 333 Racionalizacion
b = Bisqueda Periodo

E Relacion de Plazas y Horas de la LE

@ Retomar

2 2018 - Ministerio de Educacicn. Todos los de 2 B Uima actividad de ks cuenta 260472018 01:54 p.m. | Informacién detallada

La Oficina responsable de solucionar esta observacion (OTIC) no da fecha de correccidn por tal
motivo el proceso de racionalizacion van a tener que realizarlo de manera manual.

La UGEL debe considerar la excedencia y requerimiento de plazas de dichas L.E. en su acto
publico.
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I.E. OBSERVADA NO PUEDE CORREGIR SU PROCESO DE RACIONALIZACION

Ejemplo:
La I.E. 80830 ZOILA HORA DE ROBLES no puede corregir la observacién que le indica la UGEL en
Excedencia porque cuando ingresa al sistema los botones estan deshabilitados.

Este escenario se da porque la UGEL todavia no termina de APROBAR u OBSERVAR el
requerimiento y excedencia, teniendo como estado PENDIENTE DE EVALUACION la Excedencia
o Requerimiento de una I.E. Como se muestra en la siguiente imagen.

Instituciones Educativas =
cédigo Institucién Modalidad | Caracteristica Fecha Fecha Estado Operaciones
Modular Educativa Educativa Educativa Racionalizacion | Evaluacion | Excedente | Requerimiento
e 30830 ZOILA HORA  EBR POLIDOCENTE 30/05/18 12:04 p. m. OBSERVADC PEMNDIENTE (@]
DE ROBLES SECUNDARIA  COMPLETO EVALUACION
80885 EBRPRIMARIA  POLIDOGENTE 0SB 11482 m  W06M1E954a APROBADO  APROBADO
0530667
COMPLETO m
1716248 30885 EBR POLIDOGENTE 300518 11:35a. m. | 10615 10:08a. APROBADO  APROBADO
SECUNDARIA  COMPLETO m
1612 EBR INICIAL POLIDOCENTE 3005188332 m 300513 9:01a. APROBADO  APROBADO
pa1ss0s COMPLETO m

La I.LE. No podra corregir la observacion hasta que la UGEL cambie el estado PENDIENTE DE
EVALUACION por APROBADO U OBSERVADO
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Guia practica para cambiar de nivel educativo en caso no se muestre

Como cambiar de nivel educativo en el caso no se muestre para una I.E. Integrada.

1.- Nos ubicamos en el menu y damos clic al icono del Candado y luego clic al icono de una
casa con el nombre de la IE

& Racionalizacitn ~

Sl A 1197 NICOLAS DE PIEROLA

& Procesos del sistema

2 Ver peffil

@ Ayuda

Procesos de racionalizacion
€ Preguntas frecuentes

o Nivel Codigo Institucion Resolucion | Fecha ejecucion () Cerrar sesién
educativo modular educativa CORA de reglas EVaIuacIon

2018 PRIMARIA 0319228 1197 NICOLAS DE ﬂ
PIEROLA
o]
Maosirar: 10 Filas v Total: 1 filas == = - = == Total: 1 paginas ﬁ]

2.- El sistema nos mostrara la siguiente ventana emergente, dar clic a la siguiente institucién
gue tiene acceso.

Centros

Centros a los que tiene acceso
ngrese texto a buscar..
= Sede central - MINISTERIO DE EDUCACION
= DRE - DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION LIMA METROPOLITANA
— UGEL - UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL 06 ATE

N USE - 1197 NICOLAS DE PIEROLA

Ol USE-1197 NICOLAS DE PIEROLA

3.- El sistema cargara automaticamente los datos del otro nivel educativo que tiene acceso el
director.

& Racionalizacion ~ m

7
_"'l X Usuario: YALILI MAYHUA NINAHUANCA

Procesos de racionalizacién

. Nivel Cadigo Institucion Resolucion | Fecha ejecucion motor Fecha _
ge reglas ﬁ

2018 SECUNDARIA 0765412 1197 NICOLAS DE
PIEROLA

o]
Mosfrar: 10 Filas v Total: 1 filas = = - = == Total: 1 paginas ﬁ]
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NOTA:

Este problema se presenta porque las I.E. que son integradas deberian tener el mismo cédigo
de local en el ESCALE.

Sin embargo tienen cédigos diferentes como el caso presentado.

SESCALE

ESTADISTICA BE LA EALIDAD EBUCATIVA de Educacion

SERVICIOS MAGNITUDES

Servicios Educativos

Utilice esta herramienta de blsqueda para obtener informacion de instituciones educativas v localizarlas en el mapa, o para elaborar
un listade personalizade de ellas. La fuenie de la informacion estadistica es el Censo Escolar.

Consideraciones para el uso de datos

- Los datos de ubicacion de las instituciones educativas registrados en el Padrdn son propercionados por las DRE/GRE vy UGEL.

- La cartografia de limites distritales, correspende a los limites censales del INE|, y ne indica pertenencia a una jurisdiccion politico- administrativa determinada.

- La clasificacion de drea geografica de ESCALE utiliza el criterio utilizado en el Censo de Poblacion y Vivienda del INEI, diferente al utilizado para las asignaciones
temporales a docentes que laboran en drea rural.

Tipo de
Mombre i Ubicacidon DRE / UGEL Gestién |¥! pablica de gestion directa ¥/ Pablica de gestion privada ! Privada

Cadigo modular 0319228 Departamento Nivel 1 Inicial ¥/ Basica Alternativa ¥/ Superior Artistica
o Departam ento v - ! primaria |¥| Educacién Especial ¥/ Superior Tecnolbgica
Codigo de local Provincia ¥ Todos ¥/ secundaria \¥| superior Pedagégica ¥/ CETPRO
Centro poblado : Provincia = v 7 i - )
o Forma de Atencion ¥ Escolarizada Estado ¥ Activo
Distrito ¥ No escolarizada " Inactivo
: Distrito :: v
Total: 1 Buscar ‘ Limpiar | m Agregar / quitar columnas @
Haga clic sobre el codigo modular par
Caodigo Codigo de Nivel / Gestion / _ e Departamento / Provincia | -
Nombre Direcci
modular local ° Modalidad  Dependencia Heceion Distrito
1187 NICOLAS DE Piblica - Sector JIROH SIMON
1 0318228 P . L o L h 189
R PIEROLA fimana Educacin BOLIVAR 201 imafLima Lunganche

Tipo de
Nombre E Ubicacion DRE / UGEL Gestién #! Piblica de gestion directa ¥ Piblica de gestion privada ¥ Privada

Codigo modular  g7a54q0 Departamenio Nivel 1#/ Inicial |#| Basica Alternativa 1#| Superior Artistica
: Departamento = v 7 1#| Primaria |#| Educacion Especial ¥/ Superior Tecnolégica
aep [« :
GCadigo de local TonED * Todos ¥/ secundaria ¥/ superior Pedagogica ¥/ CETPRO
i T
Centro poblado - Provincia - Forma de Atencién [l Escolarizada Estado [l Activo
Distrito ¥ No escolarizada " Inactivo
- Distrito - A\
Total: 1 Buscar | Limpar | [[i'| Acregar / quitar columnas @

Haga clic sobre el codigo modular parza obiener 1a ficha de datos comespondiente

Cadi Cédigo de Nivel / Gestién | " f Departamento / Provincia / -
# m?;d:ll‘;r |o:a:no Nombre Illodalidad Dependencia Direccion Dixh'imm nee _
1 0765412 - S;;‘gﬁo"ASDE Secundaria :jsg:ii'a:“'”' g\éﬁm:;gg:ﬂow Lima / Lima { Lurigancho 357
Es responsabilidad de la UGEL solicitar al especialista de ESCALE que solicite la actualizacién de
dicho cddigo de local en los casos que aplique, para que la informacién que se maneja sea
estandar.

Guia practica para cambiar de nivel educativo en caso no se muestre Pagina No 2/2



Ministerio

de Educacion

SIRA-WEB

Como modificar a un docente marcado como excedente por error.

Guia practica para modificar una plaza marcada como excedente.

1.- En el formulario de Confirmacién se selecciona al Docente y se da clic al botén Marcar.

Centro

Centro:

Datos de entrada Comision Racionalizacion

all § § e

1226

Modalidad Educativa:

Confirmacién

O,

-~

Notificacion Envio UGEL

b4

A continuacién se muestran los resultados de posibles excedenicas y/o déficit de acuerdo a la matricula del SIAGIE registrada en su Institucién educativa y los parametros de la Norma de Racienalizacion.

RESULTADO DE RACIONALIZACION CORA IE

RESULTADO DE SISTEMA

Excedente

0 3

EDUCACION BASICA REGULAR SECUNDARIA

REQUERIMIENTO EXCEDENTE
' D

Cuadro resumen de plazas de la institucion educativa

AUXILIAR

AUXILIAR DE EDUCACION
DIRECTIVO

DOCENTE

TOTAL

0
7
1 0
29 2
3

3

Detalle del personal de la institucion educativa

DETALLE DE HORAS - JORNADA REGULAR

1.- CANTIDAD DE HORAS = N° DE SECCIONES [21]x 35

2- DIRECTIVO JER - MAS DE 10 SECCIONES =» SIN DICTADO DE HORAS 0
3- CANTIDAD JERARQUICOS = N° DE PLAZAS [ 0]% 12 0
4 CANTIDAD COORDINADORES = N* DE PLAZAS [ 0] 12 0

Informacion Referencial.

En &l siguients cuadro pusde modificar la condicion de excedencia & indicar el sustents comespondients. dicha informacion debera ser presentada en fisico a la unidad de gestion educativa local a la que corresponde.

o ciounprs | spanaos—

07604040

09222301
08068502
07628873

09065938

784841116319 LOPEZ NUIUVERQ FELIX VALERIANO SUB-DIRECTOR LE.

1SEV01806470 PROFESOR (PROMOTOR CULTURAL)
789801110316 ALCARRAZ GONZALES  JOSE ALEJANDRO PROFESOR

782841114313 APAZA ARPI ARCADIO BUENO PROFESOR

789831110311 CABALLERO SOLIS ELMER JOSE PROFESOR

769851110310 CACEDA CORDOVA CONSUELO AURORA  PROFESOR

NOMBRADO
30 CONTRATADG
30 NOMBRADO
30 NOMBRADO
30 NOMBRADO

30 NOMBRADO

LEY 29944

LEV 29944
LEY 29944
LEY 29844

LEY 29944

1
2
1
1
2

T o e Jeeagl e

2.- El sistema mostrara una ventana emergente, donde seleccionaremos un motivo de
excedencia y detallaremos una observacion.

Motivo de Excedencia

Datos del Servidor Piblico

Plaza: 789801110316 Cargo :
DNI: 09222301 Servidor Piblico:

Mativos de Excedencia

Clic en |a seleccién para desmarcar.

PROFESOR
ALCARRAZ GONZALES JOSE ALEJANDRO

Observacion *

Observacion

Motivos de Excedencia m

Profesor con Titulo Pedagdgice que no pertenece al nivel, modalidad,
ciclo o forma educativa

Profeser con Titulo Pedagogice que no cuenia con la especialidad
requerida para el cargo

Profesor con menor enla ion de D pefio Docente

Profesor con menor escala magisterial

Historial de Registro

=

b.- Escribimos una

a.- Clic para marcar.

observaciéon del motivo.

c.- Clic al botdn Grabar.

Fechad
registro

40518 255p. m 09543702 EL DOCENTE ALCARRAZ GOMZALES JOSE ALEJANDRO ¥ NO CUENTA CON EL TITULO

DE LA ESPECIALIDAD.

™

d.- d.- Nos aparece el registro en el Historial.

Guia practica para modificar una plaza marcada como excedente.
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3.- El sistema mostrara el detalle de personal de la institucion educativa indicando que se tiene

Un Excedente pintando la fila de color celeste y marcando dicha fila con un Cuadro Rojo ™

A continuacién se muestran los resultados de posibles excedenicas yio déficit de acuerdo a la matricula del SIAGIE registrada en su Institucién educativa y los parametros de la Norma de Racionalizacion.
RESULTADO DE SISTEMA RESULTADO DE RACIONALIZACION CORA IE
0 3 o

Excedente

Cuadro resumen de plazas de la institucion educativa

AUXILIAR 0 1.- CANTIDAD DE HORAS = N* DE SECCIONES [21]% 35

AUXILIAR DE EDUCACION 2 1 3 2.- DIRECTIVO JER - MAS DE 10 SECCIONES == SIN DICTADO DE HORAS 0
DIRECTIVO 1 0 1 3.- CANTIDAD JERARQUICO'S = N° DE PLAZAS [ 0]% 12 0
DOCENTE 2 F 1l 4.- CANTIDAD COORDINADORES = N° DE PLAZAS [01x 12 0
TOTAL 3 3 % Informacién Referencial.

Detalle del personal de la institucién educativa

En el siguiente cuadro puede modificar la condicion de excedencia e indicar el sustento correspondiente. dicha informacion debera ser presentada en fisico a la unidad de gestion educativa local a la que corresponde.

Y e S ) e e e

07604040 784841116319  LOPEZ NURUVERO FELIX VALERIANO SUB-DIREGTOR | E. NOMBRADO LEY 29944 [ Macca |

15EV1806470 PROFESOR (PROMOTOR GULTURAL) 30 GONTRATADO - 1
09222301 789801110316  ALGARRAZ GONZALES  JOSE ALEJANDRO PROFESOR 30 NOMBRADO LEY 29944 2 o.ym
06063502 7A2841114313  APAZAARPI ARCADIO BUENO PROFESCR 30 HOMBRADO LEY 28844 1
07628373 789831110311  CABALLERO SOLIS ELMER JOSE PROFESCR 3 HOMBRADO LEY 20944 1
09065938 789851110310  CAGEDA CORDOVA CONSUELO AURORA  PROFESOR 3  NOMBRADO LEY 29944 a
07663241 789811117312 | CAGERESMENDOZA  SATURNO JORGE PROFESOR 30 NOMBRADO LEY 29944 3
10055882 789851110315  DIAZ GHIRRE JOSE DAVID PROFESOR 30  NOMBRADO LEY 29944 5
06258767 789851110311 DURAND SANDOVAL NILDA GLAUDIA PROFESCR 28 NOMBRADO LEY 29944 1
20410392 789831110312 ESTACIO FLORES MARGELINO NESTOR  PROFESGR 30 NOMBRADO LEY 29944 1

Mostrar | 10 Filas v Totdl 36 fias << | < - 2|34 > > Tota 4 paginas 5N i)

4.- iSi me equivoque y el docente no era excedente?

Ingresamos nuevamente a la ventana emergente dando clic al botén Marcar.

Motivo de Excedencia

Datos del Servidor Piblico

Plaza: 789301110316 Cargo : PROFESOR
DNI: 09222301 Servidor Piblico: ALCARRAZ GONZALES JOSE ALEJANDRO

Motivos de Excedencia Observacién *

Clic en la seleccion para desmarcar, SE VALIDO CON EL ESCALAFON DEL DOCENTE ¥ NO ES

EXCEDENTE.
Motivos de Excedencia m

Profesor con Titulo Pedagégico que no pertenece al nivel, modalidad,

cicle o forma educativa i \ m

Profesor con Titulo Pedagdgico que no cuenta con la especialidad

requerida para el cargo b . b b .z
Profesor con menor resuliade en la evaluacion de Desempenio Docente - ESC” IMOs una observacion

Profesor con menor escala magisterial : dEI mOtiVO de Cambio.
a.- Volvemos dar Clic para DESMARCAR.

c.- Clic al botdn Grabar.
Historial de Registro

Fecha de

40518255 p. m. 08843702 EL DOCENTE ALCARRAZ GOMNZALES JOSE ALEJANDRO ' NO CUENTA CON EL TITULO
DE LA ESPECIALIDAD.

Guia practica para modificar una plaza marcada como excedente. Pagina No 2/3
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5.- Listo, ya no existe excedencia.

El sistema seguird mostrando de color celeste la fila que tuvo el registro, pero la plaza ya no
estara marcada con el Cuadro Rojo de excedencia.

RESULTADO DE SISTEMA RESULTADO DE RACIONALIZACION CORA IE
REQUERIMIENTO EXCEDENTE REQUERIMIENTO EXCEDENTE

Excedente

Cuadro resumen de plazas de la institucion educativa

0 1

I
1.- CANTIDAD DE HORAS = N° DE SECCIONES [21]x 35 735

AUXILIAR 1

AUXILIAR DE EDUCACION 2 1 3 2 DIRECTIVO JER - MAS DE 10 SECCIONES => SIN DICTADO DE HORAS 0
DIRECTIVO 1 0 1 3- CANTIDAD JERARQUICOS = N° DE PLAZAS [0]x 12 0
DOGENTE 2 2 3 4- CANTIDAD GOORDINADORES = N° DE PLAZAS [0]% 12 0
ToTAL 3 3 3% Informacion Referencial.

Detalle del personal de la institucion educativa

En el siguiente cuadro puede modificar la condicién de excedencia e indicar el sustento comrespondiente. dicha infermacién deber ser presentada en fisico a la unidad de gestién educativa local a la que correspende.

D e T T
.

07604040 784841116319  LOPEZ NUFUVERO FELIX VALERIANO SUB-DIRECTOR | E. 40 NOMBRADO LEV 29944

15EV01806470 PROFESCR (PROMOTOR CULTURAL) 30 CONTRATADG - 1 Y
08222301 789801110316  ALCARRAZ GONZALES  JOSE ALEJANDRO PROFESOR 30 NOMBRADO LEY 29944 2 Y
06063502 TG2B41114313  APAZA ARPI ARCADIO BUENO PROFESCR 30 NOMBRADO LEY 29944 1 Y
07628873 789831110311  CABALLERO SOLIS ELMER JOSE PROFESCR 30 NOMERADO LEY 29944 1
09065935 789851110310  CACEDA CORDOVA CONSUELO AURORA  PROFESOR 30 NOMBRADO LEY 29944 2
07663241 789811117312  CACERES MENDOZA SATURNO JORGE PROFESOR 30 NOMBRADO LEV 29944 3
10055882 789851110315 DIAZ CHIRRE JOSE DAVID PROFESCR 30 NOMBRADO LEV 29944 5 Y
06255767 789851110311  DURAND SANDOVAL NILDA CLAUDIA PROFESOR 28 NOMBRADO LEV 29944 1
22410392 789831110312  ESTACIO FLORES MARCELINO NESTOR  PROFESOR 30 NOMBRADO LEY 29944 1

Mostrar | 10 Filas v Total 36 filas << | = . 234 = | = Total 4 paginas ‘aD
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