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I.E. sin opciones al sistema SIRA - WEB 
 
El Director(a) Ingresa al sistema pero no encuentran información de su Institución educativa y 
no pueden realizar el proceso de racionalización.  
 
Solo les muestra el Icono del candado, tal como se muestra a continuación.  
 

 
 
La Oficina responsable de solucionar esta observación (OTIC) no da fecha de corrección por tal 
motivo el proceso de racionalización van a tener que realizarlo de manera manual. 
 
La UGEL debe considerar la excedencia y requerimiento de plazas de dichas I.E. en su acto 
público. 
 
 



  SIRA-WEB 

    
 

    
 
 
 

I.E. Observada no puede corregir su proceso de racionalización  Página No 1/1 

I.E. OBSERVADA NO PUEDE CORREGIR SU PROCESO DE RACIONALIZACIÓN 
 
Ejemplo: 
La I.E. 80830 ZOILA HORA DE ROBLES no puede corregir la observación que le indica la UGEL en 
Excedencia porque cuando ingresa al sistema los botones están deshabilitados. 
 
Este escenario se da porque la UGEL todavía no termina de APROBAR u OBSERVAR el 
requerimiento y excedencia, teniendo como estado PENDIENTE DE EVALUACION la Excedencia 
o Requerimiento de una I.E. Como se muestra en la siguiente imagen. 
 

 
 
La I.E. No podrá corregir la observación hasta que la UGEL cambie el estado PENDIENTE DE 
EVALUACION por APROBADO U OBSERVADO 
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Guía práctica para cambiar de nivel educativo en caso no se muestre 

 
 Como cambiar de nivel educativo en el caso no se muestre para una I.E. Integrada. 

1.- Nos ubicamos en el menú y damos clic al icono del Candado y luego clic al icono de una 

casa con el nombre de la IE 

 

2.- El sistema nos mostrara la siguiente ventana emergente, dar clic a la siguiente institución 

que tiene acceso. 

 

3.- El sistema cargara automáticamente los datos del otro nivel educativo que tiene acceso el 

director. 
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NOTA: 

Este problema se presenta porque las I.E. que son integradas deberían tener el mismo código 

de local en el ESCALE.  

Sin embargo tienen códigos diferentes como el caso presentado. 

 

 

 

Es responsabilidad de la UGEL solicitar al especialista de ESCALE que solicite la actualización de 

dicho código de local en los casos que aplique, para que la información que se maneja sea 

estándar. 
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Guía práctica para modificar una plaza marcada como excedente. 

 

Como modificar a un docente marcado como excedente por error. 

1.- En el formulario de Confirmación se selecciona al Docente y se da clic al botón Marcar. 

 

 

2.- El sistema mostrara una ventana emergente, donde seleccionaremos un motivo de 

excedencia y detallaremos una observación. 

 

 

a.- Clic para marcar. 

d.- d.- Nos aparece el registro en el Historial. 

b.- Escribimos una 

observación del motivo. 

c.- Clic al botón Grabar. 
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3.- El sistema mostrara el detalle de personal de la institución educativa indicando que se tiene  

Un Excedente pintando la fila de color celeste y marcando dicha fila con un Cuadro Rojo 

 

4.- ¿Si me equivoque y el docente no era excedente? 

Ingresamos nuevamente a la ventana emergente dando clic al botón Marcar. 

 

 

 

 

a.- Volvemos dar Clic para DESMARCAR. 

b.- Escribimos una observación 

del motivo de cambio. 

c.- Clic al botón Grabar. 



  SIRA-WEB 

 

Guía práctica para modificar una plaza marcada como excedente. Página No 3/3 
 

5.- Listo, ya no existe excedencia. 

El sistema seguirá mostrando de color celeste la fila que tuvo el registro, pero la plaza ya no 

estará marcada con el Cuadro Rojo de excedencia. 

 

 

 

 

 

 


