VALIDACION DE DATOS EN EL REGISTRO DE
PAGO DE REMUNERACIONES A DOCENTES Y
AUXILIARES DE EDUCACION

Direccion Técnico Normativa de Docentes — DITEN



CONTEXTO

v Actualmente DITEN monitorea el pago remuneracién de cerca de 400 mil docentes y 22 mil auxiliares de
educacidn de educacidn basica y educacidn técnico productiva a través del Sistema Unico de Planillas (SUP).

v Asimismo administra el Sistema de Control y Administracion de Plazas NEXUS, mediante el cual se realizan
procesos como: la contratacion docente, nombramiento, designaciones (cargos), situaciones administrativas
(reasignacion, destaque, encargaturas, etc.).

v’ La Ley de Presupuesto 2019 (Art. 8) establece que los contratos se efectian en plazas vacantes codificadas a
través del sistema NEXUS y de acuerdo al D.S. N.° 016-2005-ED, el uso del SUP y NEXUS es de caracter
obligatorio.

v' En setiembre del afio 2018 DITEN detectd a nivel nacional cerca de 5,000 contratos que no estaban
registrados en el sistema NEXUS y que fueron remunerados a través SUP. Alertando sobre esta irregularidad se

envio a las UGEL y DRE el Oficio Multiple N.° 134-2018-MINEDU/VMGP-DIGEDD-DITEN.

v' También se identificaron casos de pagos irregulares por desplazamientos temporales del personal nombrado.




ESTRATEGIA

Debido a los problemas identificados, desde el mes de
octubre DITEN ha implementado estrategias de control vy
articulacion de datos entre los sistema NEXUS (plazas) y SUP
(remuneraciones) con el fin de garantizar la coherencia entre
los sistemas respecto al cédigo de plaza, régimen laboral y
cargo.




PROCESO PARA EL PAGO DE REMUNERACIONES

Financiamiento de
plazas

v Plazas organicas

v Plazas eventuales

v Bolsa de horas

v Plazas por reemplazo

SUP

Pago de
remuneraciones

Cobertura de la plaza

Nombramiento

Acceso a Cargos

Contrato docente

Situaciones VALIDACION E INTEGRACION
administrativas ENTRE LOS SISTEMAS
(licencias,

encargaturas, etc.)

ANRNE NN

<\



Control de pago de remuneraciones

ANTES DEL PAGO

v Semanalmente DITEN viene realizando la sincronizacién de datos
utilizando un padrdon generado desde el NEXUS para ser utilizado
en el SUP.

v Desde octubre de 2018, en el sistema SUP se ha bloqueado todo
registro de pago de remuneraciones para personal contratado
gue no se encuentra registrado en el NEXUS. A partir de marzo de
2019 se cargaran los datos automaticamente en el SUP, segun lo
registrado en el NEXUS.

v A partir de marzo de 2019, el SUP validara la ubicacién de todo
personal nombrado; logrando una sincronizacién de datos entre
el SUP y NEXUS, respecto al cddigo de plaza, régimen laboral,
cargo, escala magisterial e institucion educativa.

DESPUES DEL PAGO

v A partir de marzo 2019 DITEN
realizara controles regulares para
detectar y evitar la duplicidad de
pagos en una misma plaza, paralo
cual, se validara que en cada plaza
codificada en el NEXUS se efectué
el pago a un solo personal, en un
periodo de tiempo (vigencias).




FLUJO PARA EL REGISTRO
DE PERSONAL
CONTRATADO EN EL SUP
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VALIDACION DE REGISTRO DE PAGO DE DOCENTE CONTRATO (1)

Empleados - ver. 5.047 (Server : MEDUCAL / User : ta010G001) il
I @® Activos O Todas O Cesados ‘
1. Ingresar el Teledhormo | Cédigo | Apellido | Mombramiento (DNI] |
codigo
modular - — | Cédigo [1009314603 s .
P Prosimo 2. Hacer clic
— en buscar
C_Modular |Apellidos y Nombres C_Cargo |C_Estable |[Situacion |T_Planilla
1009314603 | LARA REYES JANETTE ELENA 106001 | 0G042770 | baja | activo | 1 ' ministerio de educ
1009314603 |LARA REYES JANETTE ELENA, 106002 |0G112010  baja activo | 1 ministerio de educ
1009314603 |LARA REYES JANETTE ELENA 106003 |0G112010 |baja activo | 1 ministerio de educ
1009314603 |LARA REYES JANETTE ELENA, 106004 | 0G112010 | baja | activo | 1 | ministerio de educ
1009314603 |LARA REYES JANETTE ELENA 106005 |0G112010  |baja | activo | 1 ' ministerio de educ
1009314603 |LARA REYES JANETTE ELENA, 106006 | 0G111011 | baja | activo | 1 ' ministerio de educ
1009314603 | LARA REYES JANETTE ELENA 1068007 |0G111011 | baja activo | 1 ' ministerio de educ
1009314603 | LARA REYES JANETTE ELENA 106008 | 0G112010 | baja | activo | 1 ‘ministerio de educ
1009314603 | LARA REYES JANETTE ELENA 106008 |0G112010 | baja | activo | 1 ' ministerio de educ
| | | | | I |
3. Hacer clic | | | | | | |
en botén | | | | | | |
<« | »
NUevo — ™ Nueva Nueva Ubicar Pa . Asig
:l- Nuevo Iq !WP'AFI@ muqn_zll@ Palma Q docenh[)’ D““"”"l ocaslon directivo®

| [ ADMAEMP




VALIDACION DE REGISTRO DE PAGO DE DOCENTE CONTRATO (2)

Ingreso de Empleados - ver. 5.047 (Server : MEDUCAL / User : ta010G001)

SO

L=

1. Ingresar cadigo
de plaza NEXUS

2. Hacer clic en

botén (...) para

X
" Datos Generales
Cod. Modular| 1003514803 | A Patemno| L4RA4 A_Matemo|HETES T_Planilla | Activo ;l
Nro.Cargo| ! Nombrefs] |/ANETTE ELENA Situacién |4 Habilitado |
[ Sexo R
F_Nacimiento|07/01/15970 © Fenening C_Regional |1 MINISTERIO DE EDUCACION _~ || Dias Trabajados|30 Lic. en Dias
© Masculine U_Ejecutora|l'G || UGEL 06 VITARTE || Nro.Dependiente T_Servici - /I
Nacionalidad |© | Peruanola) ~|INEC _v| NeDécimas |0 ,/
Tipo Doc. 1 DNl o LE LI 09314603 Nivel ﬂ F ATt
P e F_Tém [01/01/1300 | SSaoeem E
Doc.Refere. Flaza Tipo Plaza |0 o[ Cargo/Orig e ma
Asignac.Insercién [ | Céd Mexus| 591411111827 [_Il ' —
Seg.Salud | A
Nro. S._Salud E Vida Reg.Laboral _~ || Dire Encarg. j
Regimen Pensionario T_Servidor v || PalMagist |
C_Fiscal v || N-Magist. v || Inasistencia en dias y horas (dd.hh)
AFP ﬂ G_Remune. |00 | Sin Informacion j Tardanza en Horas v Minutos (hh.mm)
CUSPP J.Laboral |0 Horas Hras.Adicionales Permisos en dias ( hh.mm )
F_Afliacion F_Deve HA T.Emb. _v || Huelgas o Paralizaciones en dias (1 - 23)
Leyenda Mensual Leyenda Permanente
e Regimen Laboral Origen Modo Pagoe {000 || Pago con cheque Ll
pERRee || 0-Sin Informacién v || Cuenta

[E e

I@t:mu

validar datos con
el padrén de
NEXUS

Si no valida el DNl y
CODPLAZA, mostrara un
mensaje indicando que el
docente no se encuentra
registrado en el padrén-
NEXUS

PERU | Ministerio
de Educacion




VALIDACION DE REGISTRO DE PAGO DE DOCENTE CONTRATO (3)

J?;N
] PERU | Ministerio
de Educacion

Si valida el DNl y CODPLAZA,
los campos del area
seleccionada seran cargados

automaticamente con
informaciéon del padrdn
NEXUS, luego los campos

guedaran bloqueados.

Ingreso de Empleados - ver. 5.047 (Server : MEDUCAL / User : ta010G001) i'
“Datos Generales
Cod. Modular| 1009314603 | 4 Paterno|L~F4 A_Materno |HETES T_Planilla |’ Activo |
Nro.Cargo| 106003 Nombre(s) |/ ANETTE ELENA Situacién |4 Habilitado |
F_Nacimienta|07/01/1970 > G Femerio C_Regiond! |’ MINISTERIO DE EDUCACION J)l’as Trabaiados]T' Lic. en Dias
O ascuo | |y Eiecolal0G | UGEL 06 VITARTE "~ || Bro.Dependiente|? T_Semwicio
Macionalidad | Peruanaola) _l NELC 12 NEC12 Ll N? Décimas 10
TipoDoc. |1 |DNIoLE - [[09314603 | Nivel 1 | EBR Nivel IniciahJardines v | Fecha Inicio Licencia:
F ingreso | [01/03/2018 | F_Tem [31/12/209 | [Foto0lecmNCET21030 ] 105 ( |
DocRefere TR0 10T ETS Plaza 0000 | Tipa Plaza E AuHHnEargo[_l C-algofﬂ{g 4006 | PROFESOR |
Asignac.Ingercién [ Cod Nexus 951411111827 | NNivel Origen|0 | <Sin_definir> |
Jeasale — = RegLaborpl|12 | Ley Nro 30328 L} Dire Encarg. Ninguna |
Nro. 5_5alud E. Vida
S e T_Servidof |2 Docente Contratado L‘ ~al.Magist Sin Definir ﬂ
C_Fiscal 3 AFP | N_Magist. | |G G-Titulo Pedagogico v || [nasistencia en dias (1 - 29)
AFP 13 | Prima Mista j G_Remung. |00 _+ || [Fardanza en Horas(1-232). Min(01-59)
CUSPP 555730JLRAE Y JLaboral \/30 |Horas Hras Adicionales jermisu en Horas(1-232). Min(01-59)
F_Afilacion |28/04/2006 |F_Deve (28/05/2006 | HATEmb. |00 | Ninguna v | Huelgas o Paralizaciones en Dias [1-30)
Leyenda Mensual Leyenda Permanente ‘
Cadsha 0G.22.047.0103.1043724.3120618.00000.211212 | Regimen Laboral Origen Modo Pago |000 |
TR = |[{0-SinInformacién || Cuenta
Bl\gwat |A¢m&u Lﬂm Dumntl #i4Dependient @ml

|E=uletas del Empleado

|:

No permitira mas de un
registro de pago con el
mismo DNI, Cédigo de
Plaza NEXUS y vigencia
de contrato (Excep.55)




VALIDACION DE REGISTRO DE PAGO DE DOCENTE CONTRATO (4) @

} — ales Para cargar los datos de la IE
E AT BAOEIA0E: RESHIESISE ™ Rual de manera automatica en el
i UGEL 02 L& ESPERANZA é‘ SUP, a partir del padrén-
NEC 02 Nec 02 Q NEXUS, todos los
Nivel 1 EBR Nivel IniciahJardines ] establecimientos del SUP
Céd. Establecimiento |10 Centro Poblado deben estar asociados a un
Domicilio PPDD cédigo modular segun
Departamento 130000 | La libertad v || Teléfonos PPRA Escale o la codificacidon
Provincia 130101 TRUJILLD | RUC 0 adicional (Coord. PRONOEI,
Distrito 130105  |La esperanza v || Cédigo Estadistico ONDECy otros programas)
Nivel Estructura Org. 2 E stablecimiento _:]] Monto Alquiler
Establec. Dependiente _.J] Fecha de Creacién
Centro de Costo N NO ES CENTRO BASE || Dependencia |
Lugar de Pago 1 Banco de la Nacién LI] Cédigo de Gestion ~|
Carac. Establecimiento |1 POLIDOCENTE MULTIGRAC v || Modalidad del Tumo v
Modalidad 1 Escolarizada Lli'r“m <Sin Defin L'
Céd Modular del Local |679284 Cod Modular del CE 1603125
Empleado
» Ingresar Modular
de la IIEE

[ GESKUNI |

Presionar clic en
INGRESAR




: Ingreso de Empleados - ver. 0 (Server : MEDUCAL / User : tecUpeR11) ll
[ Datos Generales
Cod. Modular[5000033846 | A Patemel'450UEZ A_Matemo|MUNEZ T_Planilla |1 Activo _||
Nro.Cargo| 102005 Nombre(s) |~ !ME Situacidn |4 Habilitado jl
[ Sexo .
F_Macimiento [21/12/1973 O Fetiening C_Regional |1 MINISTERIO DE EDUCACION ~ |{Dias Trabajados |30 N2 Décimas |10
© Hasculio U_Ejecutora|OC | UGEL 02 RIMAC || Nro.Dependientes Licencia Dias
Nacionalidad 2 || Peruanola) ~| NEC 13 |NEC13 v T_Sewicio (100000 | Fecha Inicio Licencia:
Tipo Doc. 1 DNl o LE _] 2I5724725 | Nivel 2 EER Mivel Primaria -
| F_Ingeso|01/03/2000 | F_Tém [01/01/1900 Establecim. ||0C132090 || CE.PRIM. MEN. Nro.2090 g
| Doc Refere. [5643.07 INM Flaza I TipnPlaca Cargo/Oiig |4006 | PROFESOR K
. Asignac.Indercion [ CédNexus| 788841812617 | NivelOrigen(0 | <Sin_definir> ~|
| SegSalud |4 ESSALUD ~| RegLabordl 8 Ley Nio 23944 :I Dire Encarg Ninguna L“
| Nro. S_Salud |7312211VONEJ002 | E. Vida
| e s T_Servidor Docente Nombrado | Pal Magist Sin Definir ﬁ
ICFiscal |3 |aFP || E_Magist. AGP Escala Magistenal 4 Inasistencia en dias (1 - 29
| AFP 2 |integra || G_Remune. |00 v || Tardanza en Horas(1-232). Min{01-53)
‘| CUSPP 570181VMNOEZ JLaboral |30  |Horas Hras Adicionales Permiso en Horas(1-232). Min[01-59)
F_Afiiacion |23/05/1999 | F_Deve |01/02/2007 | HA TEmb. [0 NINGUNA, LI Huelgas o Paralizaciones en Dias (1-30)
Leyenda Mensual Leyenda Permanente
Cadena 0C.22,047.0104.10007132,3000438,00000.211211 | Regimen Laboral Origen Modo Pago |2 BCO. NACION Ll
A Ll 0 - Sin Informacién LI Cuenta

VALIDACION DE REGISTRO DE PAGO DE DOCENTE NOMBRADO (1)
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Al momento de
ingresar o actualizar un
registro de pago de
personal nombrado
(DNI + CODPLAZA),
validara el régimen
laboral, cargo e IE con
los datos registrados
en el padrén NEXUS

El registro de pago
creado para atender un
desplazamiento
definitivo o temporal,
sera validado
previamente con el
padron NEXUS




IMPLEMENTACIONES FUTURAS

Todo establecimiento de pago registrado en el SUP debe tener cédigo modular validado con
ESCALE o con el padréon que codifica los establecimientos adicionales (Coord. PRONOEI,
ODEC, ONDEC, SEDES ADM vy otros autorizados), caso contrario el establecimiento sera
bloqueado y no generara pago para los registros comprendidos en este (Mayo-2019).

El nombre de la IE, ubicacion y demads caracteristicas seran actualizadas en el SUP con datos
provenientes de ESCALE en funcion al cédigo modular registrado (Agosto-2019).

Durante el calculo de la planilla de remuneraciones, se validara la coherencia de datos (tipo
de documento de identidad, numero de documento de identidad, codigo de plaza NEXUS,
régimen laboral y cargo) entre el SUP y NEXUS (Setiembre-2019).

Se realizara un inventario de pagos ocasionales (ATS, CTS, Subsidios, deudas de ejercicios
anteriores y reintegros®, producidos en la Ley de Reforma Magisterial, como linea base para
validar pagos ocasionales actuales y futuros, y evitar duplicidad de pago o pagos sin el
derecho debidamente reconocido (Octubre-2019).




PROCEDIMIENTO PARA GENERAR
REGISTRO DE PAGO POR
ENCARGATURAEN EL SUP

Direccion Técnico Normativa de Docentes — DITEN



Direccion Técnico Normativa de Docentes — DITEN

Consideraciones generales

v'R.M. N.° 592-2018-MINEDU

v'D.S. N.° 306-2017-EF

v’ Cargos permitidos: 4019, 4020, 4021, 4022, 4023, 4024, 4026

v El docente encargado solo debe tener un registro de pago

v'La encargatura de puesto debe consignar el cddigo de una plaza
directiva/jerarquica vacante

v Durante el encargo el registro de origen serd suspendido, sin posibilidad de
modificacidon hasta que se habilite el retorno a través del MCAP(destino)




Direccion Técnico Normativa de Docentes — DITEN

Tipos de Encargatura

A. Encargatura de funciones en una IE unidocente
B. Encagatura de funciones en una IE multigrado/polidocente

C. Encargatura de puesto




A. ENCARGATURA DE FUNCIONES EN UNA IE UNIDOCENTE

1.

Ingresa los datos del docente
al que se le va a encargar las
funciones de director en una
IE unidocente.

Empleados - ver. 5.047 (Server : MEDUCAL /| | x|
@ Activos C) Todos ) Cesados
Teledhaorn | Cadigo | Apelido | Hambrarmiento [DM]]
Paterno |H LD | —
4 Buzsar
HatElnD|F|E|MEF|D | — -
¥ Prosime
Mombre [vS4BEL |

|E_Eargu |E_Estahle |5itua-::iﬁn |T_F"Iani||a |E_Hegiun|FIEgiﬁn

C_Modular |Apellidus » Hombres

o |

P Ve N O LA e A I e

| ADMAEMP




A. ENCARGATURA DE FUNCIONES EN UNA IE UNIDOCENTE

4'3“%
oK PERU | Ministerio
de Educacion

l Ingreso de Empleados - ver. 5.046 (Server : LABORATORIO f User : pruebasup)
| [ Datos Generales
" Cod. Modular A_Paterno &_Matemo| | T_Plarila ~|
Mro.Cargo Mombre(s) | Situacidn |4 H sbilitado ﬂ
| Sexo .
! F_Nociniento: g ?*“m:"ﬁ C_Regional | pias Trabajados|30 Lic. en Dias
Maculioo | ) Eecutora || Nro.Dependiente 3 T_Servicio (150000
Nacionalidad | nEC COCACHACRA _~ | Décimasmm.dd[10
2. Selecciona el tipo de Tipo Doc. ~ Nivel = Fechalnico Lioenciz: |
. ., Estableci -
encargatura y elige la opcion |Fingeso [E70572007 | e 170171500 ablecim. 40488 ERNESTO DE OLAZABAL LLOSA |
7-E F . 7 U d t | Doc.Refere. | I Plaza I:ITipu Plaza EI [™ Cargo/Drig l I _Il
-ENC_runcion_unidocente | [~ CodNerus| 991411111827 Alivel Quigen! |
SegSalid [¢  [[ESSaLUD 1 y i? T =
Nio. 5_Salud [6107080RDREY00E| E. Vida |:| I [EoEa -
: — T_Sewidor | | - |[PalMagist
Regimen Pensionario
C_Fiscal 3 AFP _| N_Magist. : Inasistencia en dias [1- 23] |:
| AFP 3 | Pima j G_Remune. |~ | - || Tardanza en Horas(1-232). Min{m-591|:]
| 30 W Hras Adicionales Permiso en Horas(1-232). Min(01-59)
. ; . | CUSPP 224680WRADEY J.Laboral - oras as.Adiciona _ |
¢Que conceptos adicionales a I F_Afiliacion [01/01/1999 | F_Deve [01/01/1999 | HA T.Emb. | I - | Huelgas o Paralizaciones en Dias (1-30)
su remuneracion percibe? | [ — Leyenda Permanenie [RGR 0523 13 reasi 3p 010313/ AD.158 08 Il Quin
: . .| Cadena DJ.22.047.0104.5003100.3000385.0023.211211 | Regimen Laboral Origen ModoPago [2  |[BCo. MaCION -]
Jornada de trabajo adicional = || [0- Sin Informacién | Ceerta  [41013388%5
NETT BT Lﬂnamm [iDescuen | #iiDependien| ) Boletas .Ec“’" ‘
! :
|




A. ENCARGATURA DE FUNCIONES EN UNA IE UNIDOCENTE w

l Ingreso de Empleados - ver. 5.046 (Server : LABORATORIO { User : pruebasup)
| [ Datos Generales 1
‘| Cod. Modular A_Patemno - A_Materno| | T_Plarilla |
Mro.Cargo Mormbrels] ‘ Situacion (4 Habilitado H
:QUE PASA CUANDO . Sexo .
CQ . F_Naceinienli:II:l ® Fermerino C_FRegional || Dias Trabajados|30 Lic. en Dias
TERMINA EL PERIODO DE O iacesiion | | fieciio "~ || Nic.Dependientd 3 T_Sewicio [150000
ENCARGATURA? Nacionaidad | nEcC COCACHACRA || Décimasiom d 10
Se debe cambiar el tipo de etee . o | = —
. P - [ - Establecim. || 40488 ERNESTO DE DLAZABAL LLOSA |
encargatura y elegir la opcion | DecRetee. |  Flaz (70 | Tipo Plaza [7_ | [ Cargo/0rig [ | -
i | [ CodNewus| 991411111827 T ]
ninguna |segSald [¢ ][EssaLup - — | T E
Freataboral ngun A
i Nro. 5_Salud |6107080RDREY006| E. Vida . : gune
| Regimen Pensionario T_Senvidor | I — : —I Fal Magst
|cFica [ [are | NoMagit a Magisteri: Inasistencia en dias (1 - 29) ]
I AFP 3 | Prima ~ || G_Remure. [ | - || Tardanza en Horas(1-232) Mino1-59) ]
| CUSPP 224B80YRRDES J.Laboral Horas Hras Adicionales Permniso en Horas{1-232). Min(01-59) | .
I F_Afiiacion u1;|:|1f1959||=_nave |m;o1f1599 HAaTEmb [ | : - || Huelgas o Paralizaciones en Dias (1-30) |
|| Leyenda Mensual Leyenda Fermanente |F=GF= 0523 13 reasi ap 010313/ RD.168 08 lll Quin
.| Cadena DJ.22.047.0104.5003100.3000385.0023.211211 | Regimen Labaral Origen ModoPago [2  |[eco. NacioM -
. Presupuestal ﬂ ID-Sin Informacian ﬂl Cuenta 4101838835
EC S ET Lﬂnm EBDescuert | #i0ependiere| ) Boletas [Fcena I
) '*
|




B. ENCARGATURA DE FUNCIONES EN UNA IE MULTIGRADO Y/O g
POLIDOCENTE

(solo cargo de director de IE: en la misma UGEL, IE, nivel educativo y plaza)

PROCEDIMIENTO

v" Ingresa a la opcién “Encargatura multigrado/polidocente” del MCAP y busca al docente que
deseas encargar.

v" Selecciona el tipo de movimiento y elige la opcidn SALIDA.

v" Seleccionar el tipo de encargatura y elige la opcidn: Enc_funciones_multigrado_polidocente

v" Ingresa la fecha de inicio y fecha de fin de la encargatura.

v" Pulsa el botén encargar para suspender el registro de origen.

v" Actualiza el ACM.

v" Ingresa al SUP y coloca el codigo modular del docente y realiza la busqueda.

v" Pulsa el botén nueva encargatura para crear automaticamente un nuevo registro de pago.

v" Ingresa el nivel de origen y los datos complementarios y finalmente pulsa el botdn ingresar.




B. ENCARGATURA DE FUNCIONES EN UNA IE MULTIGRADO Y/O w [
POLIDOCENTE

' Acciones de Personal | Seguridad Mantenimiento UPER  Salir
IGED DE ORIGEN Reasignaciones LRM
Reasignacion, Permuta y Destaque Aux, Educacian
> Encargatura Multigrade / Pelidocente / SEDE
Destaques y Encargaturas LEY 305112

1. Ingresa al MCAP y selecciona la opcién: Destaques LRM
Encargatura Multigrado /Polidocente Ceses LRM - D.L. 20530
/SE DE Ubicacion a Cargo Docente

Acceso a Cargo Directive / Especialista Educacion
Acciones LEM




B. ENCARGATURA DE FUNCIONES EN UNA [E MULTIGRADO Y/Oo ¥ EIEENEE
POLIDOCENTE

. Encargatura Multigrado f Polidocente Sedes en titulo

I G E D O R I G E N Situacion Laboral Actual

Cédigo Modular (1029585748 [ Secuencial  |2e0001
Apelido Patemo | ' Apellido Matemo |
Mombres ‘
. y | UGEL |
2. Una vez ubicado al docente, se iRl
selecciona el tipo el Tipo de Establecimiento : |
. ) Nivel E ducativo Cod. NEXUS
MOVImIentO : SALIDA y TIpO de Ezcala Magistenial ‘ Regimen Laboral |
Encargatura: Cargo | Tipo de Servidor I
Enc_Funciones_Multigrado_Polidocente Jormada Laboral " Plaza- Tipo Plazal Area de Gestion |
Asimismo, se consigna la Fecha de Inicio e e |
y la fecha de Término. Feasvansdo s
Finalmente hace clic en OpCién Encargar [_TIDG de Movimento (541 1DA B RRLEE SR F e Funciones Muligrado_Polidocent
REGION | | ueeEL |
[ Fecha de Inicio |':"|""T|"J2':'1EI Ll Fecha de Térmim‘uw 01/2013 :l]
Encargar ‘ Usuario : pruebasup Sl |




B. ENCARGATURA DE FUNCIONES EN UNA IE MULTIGRADO Y/O

POLIDOCENTE

IGED ORIGEN

3. Ingresa al ACM vy actualiza el registro
del docente

< Administrador de Cédigos Modulares - Impleado

Datos Gmdul Reg Pa\:ionmolSegm/PDTl deFuninxl Estudnsl

Datos Peesonales
Codgo Modular

[102356s748 | © Mod Arvesx (0002536535

™
@ PERU | Ministeri
e

F.UR Mod : 030172019 13:21:37

C. Mod Regén 33913747
S | FEMENIND

Apelida Paterno [ )
Apelido Matemo [ EuadoCii  |CASADO[A) -l
Nosbeas [ IdomaNaivo | ESPAVDL =l
Documento de |dentidad I _l [ Nro. Dpendientes [0—
Nacimerto

Fecha 19041570 ) Pais  |PERU -

Depatamento |NO DEFINIDO | Provincia [NO DEFINIDO - Distito |NO DEFINIDO !
Domiciko

Departamenio LA LIBERTAD v] Provincia [TALUILLD ~|  Ditto  [TRWILLO ~!
Zona |Cas, CASERIO =] [s0

Via [av. aveNiDA | |sOF

Nro. Via [m Irdenon [ Tdﬂonol

Refeeancia ’ E -mad |

Ingreso Adm Pébbca (017011900 ) Ingreso 3l MED (0170171900 ] FechadeCese [01/01/1500 ~
Irdomacion ‘RD 0655-38 AP 010338 NOMBRASS-RD 467902 REASIG.

Situscatn de Registro

Situaciin Imlurmo v| F. Habiitado |owmsou v|

F. Deshabdlado | ¥ l F. Falecumento l I

TipoReg  [PLANILLAADM. FUBLIC v| VaidsdoporRenisc ¥ UbmaVaidacion | . -1

Actualizar : ] ~

l | Cancelar I

SERVIDOR : LABORATORIO

EMPRESA - AREGLIPA




B. ENCARGATURA DE FUNCIONES EN UNA [E MULTIGRADO Y/Oo ¥ EIEENEE
POLIDOCENTE

IG ED ORIG EN Empleados - ver. 5.046 (Server : LABORATORIO / User : pruebasup)
@® Activos O Todos O Cesados
Teledhormro | LCadigo | Apellido | MNombramiento [DNI)
>Wign 1029589748 (= FBusoar
Va
C_Modular |Apellidos y Nombres |C_Cargo |C_Estable |Situacién |T_Planilla |C_Region|Region
1029585748 |MOTTA MARQUEZ MARY LUZ 269001  [DJ172188  |suspendido |activo 7 dre arequipa
| codi dul del 1029589748 |MOTTA MARQUEZ MARY LUZ 269002 |DJ000937  |baja active | 7 |de aequipa
4. Ingresa el codigo modular de 1029589748 |MOTTA MAROUEZ MARY LUZ |269003 |DJOODSS?  |baja lactiva | 7 | dre arequipa
ion B 1029583748 |MOTTA MARQUEZ MARY LUZ (269004 | DJO02DDD | baja | activo | 7 \dre arequipa
docenjce, pulse la opcion buscary luego 1029589748 |MOTTAMARQUEZMARY LUZ 269005 |DJ172188 |bsia  lactivo | 7 |dve arequips
seleccione la opcién en el Nueva 1023589748 |MOTTA MARQUEZ MARY LUZ (269006 |DJ172188  |baja aciva | 7 |dre arequipa
Encargatura I I I I I I I
| | | | | | |
| | | | | | |
| | | | | |
| | | | | |
4 | »
I O OY W P A I

| ADMAEMP




B. ENCARGATURA DE FUNCIONES EN UNA IE MULTIGRADO Y/O

POLIDOCENTE
IGED ORIGEN

5. Selecciona el Nivel de Origen
segun corresponda y completa los

J'g‘x
oK PERU | Ministerio
de Educacion

Ingreso de Empleados - ver. 5.046 {Server : LABORATORIO f User : pruebasup)

" Datoz Generales

Cod. Modudar
Mo, Cargo

Sexo
F_Nacitienta[ 5/0: 1 | {

A_Paterno &_Materno T_Planilla J
Mombrefs] | Situacién 4 | Habilitado ]
® Femening | C_Regional || Dias Trabajadas|30 Lic. en Dias
O iazouline | ) giociors || Mio.Dependientsl T_Senicio |000000

d t I f | I I e e NELC J M2 Decimaz 10
atos al rinalizar puilse Ingresar TioDise J]I Mivel =] Fecha Inicio Licencia:
Fingreso  |01/0172019 | F_Tém [30/05/2013 LeElsw Ql_ iR Q
Doc: Fisars. Plaza Tipo Flaza Elng [ ]
SegSalud |4 "ESS.-“—‘-.LLID ::ri::mmll_ Cad Neuul|'| T rlgml"E " EBR Mivel Prmaria ﬂ
Nio. §_Sad| | E.Vida [0 b I ipo Encaig|
FRegimen Pensionario T_Servidor | I J Pal Magist | ﬂ|
. 2 . e C_Fiscal 2 Ley 19930 - || E_Magist Inasistencia en dias y horas [dd bh)
CQU? . (,:gnceptos adICIonaIes AFP G_Remune. | I J| Tardanza en Haoras y Minutos (hhomin) |:|
perCIbl ra: CUSPF J.Labaral |:|Haras Hrasz Adicionales I:| Pemizoz en diaz I:I [ hh.mm ] |:|
F_Adiiacion F_Deve HATEmb. | | || Huelgas o Paralizaciones en dias (1 - 29)
= Jornada de Tra bajO L e Leyenda Pemanente |RD. 4673 02 FSG. 030602 RD. 2333 04
Adicional. Cadena Regimen Laboral Origen ModoPago [000 [Pagoencheae  +|
. y Presupuestal - e — 1| Cuenta
= Asignacién por Cargo. || {0 in nfomacién = ]

([Klfvateces

}[F&TIIM




B. ENCARGATURA DE FUNCIONES EN UNA IE MULTIGRADO Y/O w Rz
POLIDOCENTE

w. Encargatura Multigrado / Polidocente / SEDE E]@
IGED OR'GEN Situacién Laboral Actual
cg;cgll?mwj; ) [1029589748 &l Secuencial I |
Apelido Paterno [MOT Apelido Matemo |/ -
) . Nomb E
6. Concluido el periodo de H“’T,’“ | e |
. egidn
encargatura se ingresa el MCAP vy e [cor
se realiza el retorno a la UGEL/DRE Nivel Educativo [ Cod NEXUS |
Escala Magisterial I Regimen Laboral [
- . c [ | Tipo de Servidor |
Automaticamente el registro de = S

Jomada Laboral ’_ Plaza - Tipo Plazal Avea de Gestion |

Leyenda Permanente ]

encargatura se da de baja.

Reasignado a
> Tipo de Movimiento  [FTSfalzN ] LI
Retoma ‘ Usuario : pruebasup Sali

7. La UGEL/DRE de origen debe
actualizar el registro en el ACM
para luego habilitar el registro
suspendido.




C. ENCARGATURA DE PUESTO (IE MULTIGRADO/ POLIDOCENTES, ¥ EIE=
SEDES ADM.)

(solo en plaza vacante)

IGED DE ORIGEN

v" Ingresa a la opcidn “Encargatura multigrado/polidocente/SEDE” del MCAP y buscar al docente a encargar.
v' Selecciona el tipo de movimiento: SALIDA

v' Selecciona el tipo de encargatura: Enc_Puesto

v" Selecciona la regién y UGEL en donde se encargara

v" Ingresar la fecha de inicio y fin de la encargatura

v’ Presionar el botdn encargar (suspende el registro de origen).

IGED DE DESTINO

Actualiza el ACM

Ingresa al SUP, coloca el cddigo modular del docente y haz clic en la opcion buscar
Presiona el botén nueva encargatura (automaticamente crea un nuevo registro)
Ingresa los datos del establecimiento de pago

Selecciona el cargo (cargos permitidos: 4019, 4020, 4021, 4022, 4023, 4024, 4026)
Ingresa el codigo de plaza NEXUS

Ingresa nivel de origen

Ingresa datos complementarios

Pulsa el botdén ingresar

ANERN

AN NN NN N




C. ENCARGATURA DE PUESTO (IE MULTIGRADO/ POLIDOCENTES, % &E

SEDES ADM.)
IGED ORIGEN

[Acdmvﬁdel-lﬁsmﬁl] Seguridad Mantenimiento UPER  Salir

Reasignaciones LRM

Reasignacion, Permuta y Destaque Aux. Educacign

1. Al ingresar al MCAP se debe
seleccionar la etiqueta
Encargatura Multigrado
/Polidocente /SEDE

> Encargatura Multigradeo / Polidocente / SEDE
Destaques y Encargaturas LEY 305112
Destagques LRM
Ceses LRM - D.L. 20530

Ubicacidn a Cargo Docente
Acceso a Cargo Directivo / Especialista Educacion
Acciones LRM




C. ENCARGATURA DE PUESTO (IE MULTIGRADO/ POLIDOCENTES, w S
SEDES ADM.)

w. Encargatura Multigrado / Polidocente Sedes en titulo

IG ED ORIG EN Situacion Laboral Actual

Ciodigo Modular 1029589748 Secuencial I
Apelido Patemno | i Apelido Matemo |
Nombres [ '
2. Luego de buscar al docente se debe Regitn l UGEL I
seleccionar: Establecimiento |
. — ; ; |
Tipo de Movimiento : SALIDA Hivel Educativo | Cod NEXUS
T, d E t . E P t Escala Magistenal | Regimen Laboral I
ipo de Encargatura : Enc_Puesto o [ Tioo de Senvidr |
Region: AREQUIPA Jomada Laboral 0" Plaza- Tipo Plaza Area de Gestién |
UGEL: UGEL ISLAY Leyenda Permanente | |
Asimismo debe ingresar: P
Fecha de Inicio: ( Tio de Movimierto  [SALIDA =] TipodeEncargatura [Enc_Puesto = )
_ Fecha de Termm?: . REGION |AREQUIPA ~| UGEL  |UGEL ISLAY -
Finalmente haga clic en la opcidn
Encargar Fecha de Iricio |01/01/2019 ¥|  Fecha de Témino|09/01/2013 |
\_ J
e ‘ Usuario : pruebasup Sok ‘




C. ENCARGATURA DE PUESTO (IE MULTIGRADO/ POLIDOCENTES, w S

SEDES ADM.)

IGED DESTINO

3. Ingresa al ACM vy actualiza el registro
del docente

< Administrador de Cédigos Modulares - Impleado

Datos Gmdul Reg Pa\:ionmolSegm/PDTl deFuninxl Estudnsl

Datos Peesonales
Codgo Modular

[102356s748 | © Mod Arvesx (0002536535

F.UR Mod : 030172019 13:21:37

C. Mod Regén 33913747
S | FEMENIND

Apelida Paterno [ )
Apelido Matemo [ EuadoCii  |CASADO[A) -l
Nosbeas [ IdomaNaivo | ESPAVDL =l
Documento de |dentidad I _l [ Nro. Dpendientes [0—
Nacimerto

Fecha 19041570 ) Pais  |PERU -

Depatamento |NO DEFINIDO | Provincia [NO DEFINIDO - Distito |NO DEFINIDO !
Domiciko

Departamenio LA LIBERTAD v] Provincia [TALUILLD ~|  Ditto  [TRWILLO ~!
Zona |Cas, CASERIO =] [s0

Via [av. aveNiDA | |sOF

Nro. Via [m Irdenon [ Tdﬂonol

Refeeancia ’ E -mad |

Ingreso Adm Pébbca (017011900 ) Ingreso 3l MED (0170171900 ] FechadeCese [01/01/1500 ~
Irdomacion ‘RD 0655-38 AP 010338 NOMBRASS-RD 467902 REASIG.

Situscatn de Registro

Situaciin Imlurmo v| F. Habiitado |owmsou v|

F. Deshabdlado | ¥ l F. Falecumento l I

TipoReg  [PLANILLAADM. FUBLIC v| VaidsdoporRenisc ¥ UbmaVaidacion | . -1

Actualizar : ] ~

l | Cancelar I

SERVIDOR : LABORATORIO

EMPRESA - AREGLIPA




C. ENCARGATURA DE PUESTO (IE MULTIGRADO/ POLIDOCENTES, % G
SEDES ADM.)

Empleados - ver. 5.046 (Server : LABORATORIO / User : pruebasup)

® Aclivos C Todos O Cesados

IGED DESTINO

Teledhorro | Cadigo | Apellido |  Mombramiento [DNI)

C_Modular |Apel|idos y» Nombres |C_Eargo |E_Eslable |Situaci6n |T_Planilla |C_Fiegion|FIegi6n
1029589748 [MOTTA MARGUEZ MARY LUZ ' i dre_arequipa
| (i dul del 1029589748 | MOTTA MARQUEZ MARY LUZ (269002 |DJOD0997  |baja actvo | 7 |dre arequipa
4. Ingresa el codigo modular de 1029569748 |MOTTA MARQUEZ MARY LUZ |269003 |DJOODS97 | baja lacivo | 7 |de aequipa
) y hag y lueg 1029589748 |MOTTA MARQUEZ MARY LUZ (269005 |DJ172188 |baia lacivo | 7 |de arequipa
el botdn Nueva Encargatura 1029589748 |MOTTA MARQUEZ MARY LUZ 1269006 |DJ172188 |baia lacive | 7 |die arequipa
| | | | | | |
| | | | | | |
| | | | | | |
| | | | | | |
| | I | | | |
| | | | | | |
4 | »
— Nuere Q Mevz. JJ® Mimva ]| Q Yhicer, |99 vestaue]|@ Pascs | g Asiecaree

| | ADMAEMP




C. ENCARGATURA DE PUESTO (IE MULTIGRADO/ POLIDOCENTES,

SEDES ADM.)

T,
PERU | Ministerio
de Educacion

Ingreso de Empleados - ver. 5.046 (Server : LABORATORIO / User : pruebasup) E
IGED DESTINO " Datos Generales
Cod. Modular A_Patemol A_Matermo| | T_Ptanila ~|
Nio.Car Nombre(s) | Situacién [4 [ Habiltad -
5. Ingresa: [ ; sl | abiitado B
EXO0 ,
 Establecimiento | F-Nacimiento[ 1521577 | @ Feannino | C_Regional | Dias Tiabajados[30 | Lic. enDias
* Cargo Sy U_Ejecutora| || Nro.Dependiente] T Servicio |000000
. : Nacionalidad _| NEC || - || Décimasimm ad)|10
[ ] —eeeeeee
Nivel Origen Tipo Doc. - Nivel (7 [EBR NvelPumane <1 EEess |
* Tipo Encarg Fingeso [DV0172073 ] F.Tém W Establecin. [~ )
« CdAdigo Nexus Doc Refere. | I Cargo/0iig 4020 | SUBDIRECTOR ENCAR( v
; [~ Céd Nexus| 784801817612 | Nivel Orig
| SegSald (¢ |[ESsaLUD | | = - =
C A - ' Nio. 5_Sakd [ighig | E.vids |:’ fiogtabola TWE""fa"ﬂ[ | Enc_Pussto -]
¢Qué conceptos adicionales { T_Servidor | .I... Non I T B
percibira? |CFiscal [2 [Ley13930 | N-Magist. GP Escala Magisterial Inasistencia en dias (1 - 23) |
" AFP _| G_Remune. Jl T ardanza en Horas(1-232). Min(01-53)
. Jornada de trabajo ' cuspp J.Laboral Horas Hras Adicionales Permiso en Horas(1-232). Min[01-53) |
.. || F_Afiliacion F_Deve HA T.Emb. NIl H Paralizaciones en Dias (1-30) |
adicional | L~I= da Pemanerte [RD a?anz_ﬂlsa L:s:.:n;r 23830 e
. .« Lewnja Mensual YEn = .4 L L 4
||
Asignacién por cargo o e s || -
Presupuestal - Cuenta
| = -] |
: B 9 Iml:ar mlnuu ﬂlhmnu lill]lpmdut ﬁ\ﬁm Efnl‘.:tmr




C. ENCARGATURA DE PUESTO (IE MULTIGRADO/ POLIDOCENTES, w S
SEDES ADM.)

Situacion Laboral Actual
IGED DESTINO CodpaModda  [1023569748 [ Secuencid |00

6. Terminada la encargatura se Apelido Patermo } Apelido Matemo 11710
. . Nomb '
tiene que ingresar el MCAP vy 0 | UsEL |
realizar el retorno a la UGEL/DRE Bt Jcor

Nivel Educativo [ Cod. NEXUS |
Automaticamente el registro de CocalaMogsid | Reinen Labra |

. Cargo [ . Tipo de Servidor [

encargatura se da de baja. o

Jomada Laboral

Plaza - Tipo Plazal Area de Gestién |

Leyenda Permanente ]

Reasignado a

> Tipo de Movimiento  |FTSfEE ] LI
I G E D O RIG E N e Usuario : pruebasup S

7. La UGEL/DRE debe actualizar el
registro en el ACM, luego podra
habilitar el registro suspendido.



J'g‘x
oK PERU | Ministerio
de Educacion

INGRESO DE DECIMAS PARA EL PAGO DE REMUNERACION VACACIONAL

Docentes nombrados (Area
de Gestion Pedagogica) y
Auxiliares de Educacion
Nombrados

Base Legal
» Reglamento de la Ley N.° 29944
> Literal c) dela R.S.G N.°121-2018-MINEDU

F_Macimiento I:I

O Fernaninn C_Regional
@ idaeulinn I

Macionahdad

E

Tipo Doc.

-

F Ingreso  |0B/03/2005 | F_Tém |12/12/2333

Dac.Refere. |

SeqSaud (4

Regimen Pensianario

C_Fizcal 3

AFP 12

CUSPP S80051RHCLTO

Levenda kenzual

Cadena
Presupuestal

Ingreso de Empleados - ver. 5.046 (Server : LABORATORIO / User : pruebasup) H
" Datos Generales
Coad. Madular & Paterno |A_Mamrm[ T_Planilla J
Mro.Carga Marnbrefz] Situacidn [4 Habiltado e
Sexo

|| Dias Trabajadoz|30 Lic. en Diaz

MEC

Mo [ 1 T Sepvicio (100000
i .
COCACHACRA ﬂ]l[)écimas{mndd]iﬂ.[ﬁ il

Mivel

| Fecha Inicio Licencia: |7

|| MARIAND EDUARDO RWERD Y USTARLE

I Plaza I:ITW Plaza l__‘ [ Cago/Orig | I _||
[ CédMenis 2201817818 “iveigrigen] | ]
|| ESSALUD -] : .
Nro. S_Salud [x EVida 0| H”L‘!’“"I I | 7o E"f’gl [ -
Tsevidor | | ' | paiMagit [ | ]
AFP v || N-Magist  “0 Inasistencia en dias (1 -23)
Profuturo Mista E G_Remune. _“ Tardanza en Horas{1-232). Min(01-59)
Jlaboral |30 |Horas Hras Adicionales |—| Permiso en Horas{1-232). Min(01-59)
F_Afiliacion |11/03/1336 | F_Deve [11/09/199% | watEms |- 100 || Huelgas o Paralizaciones en Dias (1-30) |_|
Leyenda Pemanente [FD 00141-05 DUGEA Reas. RGR 3524 09 BonFam
DJ.22.047.0105.5003100.3000385.0031. 211211 | Regimen Laboral Origen ModaPage [2  |[eco. NacioN -
-] |EI Sin Informacicdn j| Cuenta 4713309813

Cprgesar | [Prpovsatenr] | e ilivecuuen| iitepensen] § yoctas |

¢
1




GRACIAS

Henry Ulloa Benites
Direccion Técnico Normativa de Docentes - DITEN

Teléfono: 615-5800, anexo 27520
Correo: julloa@minedu.gob.pe




