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ESCRITORIO LIMPIO

» éPor qué es importante Escritorio Limpio?

Porque necesitamos reducir la carga administrativa
de los directivos escolares para consolidar su rol

de lider pedagdgico que impacta positivamente
en los aprendizajes de nuestros estudiantes.




- PERU | Ministerio
£ de Educacion

ESCRITORIO LIMPIO

» Contexto | Carga administrativa del directivo

- En promedio, un 73% de directores también enseina (la mayoria se concentra en el nivel inicial
y primaria). En el ambito rural, este porcentaje se incrementa a 92%.

- En promedio, un director trabaja hasta 53 horas a la semana (13 horas adicionales a su
jornada laboral semanal) y un 75% de sus funciones son administrativas.

- En promedio, un director visita a la UGEL o DRE 1 vez a la semana, el principal
motivo son tramites administrativos (registro del estudiante y temas administrativos).

Fuente: Encuesta a 4,085 directores de II.EE publicas (Semaforo Escuela - Noviembre 2016 ) | Mapeo de normas vigentes emitidas por el Minedu.
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Avances
de Escritorio Limpio

R.M. N.° 321-2017-MINEDU
R.M. N.° 396-2018-MINEDU

I
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» é¢Cuales son las acciones que se han tomado con Escritorio Limpio?

1. 2. B2 3.

— DOCUMENTOS PERIODOS DE
clollclollesleelThi=2 QUE ELABORA LA IE PLANIFICACION
Reduccion y orientacion. > Reduccion de envios Dos periodos de

: fisicos a la UGEL. planificacion en la I.E.

> Desactivacion y
reorganizacion.



& COMISIONES/COMITES

» Escritorio Limpio reduce de 29 a 12 el numero total de comisiones
y comités que se conforman en la escuela.

1 . . o Comision de Educacion Ambiental y
« Consejo Educativo Institucional (CONEI) - .
Gestion del Riesgo de Desastres

Comision de Calidad, Innovacidon y Comité de Tutoria y Orientacion
Aprendizajes Educativa

Comision de Gestion de Recursos o o .
Comité de Gestion de Recursos Propios y

Educativos . . . -
Actividades Productivas y Empresariales

y Mantenimiento de Infraestructura

Fuente: R.M. N.° 321-2017-MINEDU y R.M. N.° 396-2018-MINEDU
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» Escritorio Limpio reduce de 29 a 12 el numero total de comisiones
y comités que se conforman en la escuela.

Comité de Alimentacion Escolar (CAE) Comision para la Elaboracion del Cuadro de
i i i
Distribucion de Horas Pedagodgicas a nivel de la IE

o S . Comité de Contratacion de Personal Administrativo
Comité de Adjudicacion de Quioscos Escolares .
y de Profesionales de la Salud de la IE

Comisidon de Racionalizacion de la IE Polidocente Comision Técnica para la Racionalizacion de Plazas

Completa (CORA-IE) (plazas de personal docente, de la Institucion Educativa Polidocente Completa

directivo y jerdrquico) (COTIE) (plazas de personal administrativo)

Fuente: R.M. N.° 321-2017-MINEDU y R.M. N.° 396-2018-MINEDU
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» Se proponen los integrantes de las 4 Comisiones/Comité creadas con la R.M.
N.° 321-2017-MINEDV (La IE puede escoger hasta 5).

Director de la |E

. o2 . Tres docentes elegidos en asamblea de
C0m|5|0n de Cﬂlldﬂd, docentes g

Innovacion y Aprendizajes

1

Un representante de los padres de familia
elegidos en asamblea general (*)

Un representante del Municipio Escolar (*)

(*) Su participacion durante el periodo de planificacidn es opciona



& COMISIONES/COMITES

» Se proponen los integrantes de las 4 Comisiones/Comité creadas con la R.M.
N.° 321-2017-MINEDV (La IE puede escoger hasta 5).

* Director de la |E
» Dos representantes de los padres de familia elegidos

Comision de Gestion en asamblea general (¥)
z de Recursos Educativos * Un docente elegido en asamblea de docentes
y Man tenimiento de In fraestructum * Un personal administrativo elegido en asamblea

* Un representante del Municipio Escolar (¥)

(*) Su participacion durante el periodo de planificacidn es opcional



& COMISIONES/COMITES

» Se proponen los integrantes de las 4 Comisiones/Comité creadas con la R.M.
N.° 321-2017-MINEDV (La IE puede escoger hasta 5).

* Directordela |E

o, o, ) « Un responsable de educacion ambiental
Comision de Educacion Ambiental » Un responsable de gestion del riesgo de desastres

y Gestion del Riesgo de Desastres » Un representante de los padres de familia elegidos
en asamblea general (*)

3

* Un representante del Municipio Escolar (*)

(*) Su participacion durante el periodo de planificacidn es opcional



& COMISIONES/COMITES

» Se proponen los integrantes de las 4 Comisiones/Comité creadas con la R.M.
N.° 321-2017-MINEDV (La IE puede escoger hasta 5).

* Director de la IE
» Un coordinador de tutoria
» Un responsable de convivencia escolar

4 Comite de Tutoria » Un responsable de inclusion

U Orienta CI6 n Educativa » Un representante de los auxiliares de educacion
* Un psicologo escolar

* Un representante de los padres de familia elegidos en asamblea general (*)
» Un representante del Municipio Escolar (*)

(*) Su participacion durante el periodo de planificacidn es opcional



& COMISIONES/COMITES

» Se proponen los integrantes de las 4 Comisiones/Comité creadas con la R.M.
N.° 321-2017-MINEDV (La IE puede escoger hasta 5).

Y DEBEN SER PRESIDIDOS POR EL

DIRECTOR

de la institucion educativa
o0 por quien él delegue.




7. JMDOCUMENTOS QUE ELABORA LA IE ?@

» Escritorio Limpio dispone que los siguientes 13 documentos ya no se envian
de manera fisica a la UGEL.

1. Proyecto Curricular Institucional (PCl).
2. Proyecto Educativo Institucional (PEIl).

3. Plan Anual de Trabajo (PAT).
INSTITUCION R UGEL
EDUCATIVA
c) V4 [ ] (j V 4 I
5 4. Nominas de matricula.

- s . o, O S R, S S S W S, A < e S, s S S S,

5. Actas consolidadas de evaluaciones.

6. Actas de recuperacion.

Fuente: R.M. N.° 321-2017-MINEDU
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» Escritorio Limpio dispone que los siguientes 13 documentos ya no se envian
de manera fisica a la UGEL.

7. Informacion sobre el excedente y déficit de
materiales y recursos educativos en las II.EE.

8. Resolucion Directoral que conforma el Comité
de Tutoria y Orientacion Educativa.

INSTITUCION

EDUCATIVA

?

9. Informe sobre las acciones de Tutoriay
i it i | Orientacion Educativa.

10. Informe de gestion de riesgos de desastres.

Fuente: R.M. N.° 321-2017-MINEDU
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» Escritorio Limpio dispone que los siguientes 13 documentos ya no se envian
de manera fisica a la UGEL.

11. Expediente de autorizacion de viajes de
estudio, jornadas de integracion y eventos
deportivos y culturales.

12. Plan de trabajo de viajes.

13. Fichas Resumen contenidas en los Anexos 4-
Cvy 4-F de las Normas y Procedimientos para
la Gestion del Banco del Libro de Educacion
Basica Regular, aprobadas por Resolucion
Ministerial N° 401-2008-ED.

Fuente: R.M. N.° 321-2017-MINEDU
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» Se desactivan 6 planes de manera permanente, los cuales son reemplazados
por 4 documentos.

s

Planes desactivados

i 4 Plan de trabajo de la Comision i
| “** de Gestion de Riesgos |

Documentos vigentes

Comision que elabora
los documentos vigentes

........................................

! . . ! - COMISION DE EDUCACION AMBIENTAL
| 2_ Plan de contingencia | b PLAN DE GESTION DEL RIESGO Y GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES

........................................
........................................

5 Plan de gestién del riesgo
5 3- dedesagtres e

Fuente: R.M. N.° 396-2018-MINEDU
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» Se desactivan 6 planes de manera permanente, los cuales son reemplazados
por 4 documentos.

Comision que elabora
los documentos vigentes

4 Gy |y [ o oeceson 1. Pandesan coniveni e e e
i : : PLAN DE TUTORIA, ORIENTACION Plan de convivencia COMITE DE TUTORIA

. 5. Plan detrabajo de DESNA . P | EDUCATIVA Y CONVIVENCIA ESCOLAR 2. jemocritica Y ORIENTACION EDUCATIVA

! Plan de trabajo a ca | - Proyectos educativos COMISION DE EDUCACION AMBIENTAL
: 6. del Comite Ambiental Escolar 5 4 PLAN DE EDUCACION AMBIENTAL 3. ambientales integrados (PEAI) Y GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES

Fuente: R.M. N.° 396-2018-MINEDU
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» Se establecen dos periodos para la planificacidn, segun la calendarizacion de la
institucion educativa y periodo lectivo.

¢Cuando? ¢Que significa esto?
1. Las dos semanas previas al inicio Esto quiere decir que en esos periodos se elaboraran los
de clases. siguientes documentos:

2. Las dos semanas posteriores al
El Proyecto Educativo Institucional - PEI
Plan Anual de Trabajo - PAT

Proyecto Curricular de la institucion educativa - PCI

término de clases.

Reglamento interno - Rl

Otros documentos de planificacidon escolar.

Fuente: R.M. N.° 396-2018-MINEDU
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AVANCES - ESCRITORIO LIMPIO

» éCual es el rol de las UGEL?

=> Contribuir para mantener un trabajo articulado entre el Minedu y las regiones.

- En la medida de lo posible, no incrementar el niimero de comisiones/comités
que se conforman en la IE.

= En la medida de lo posible, no incrementar el nimero de documentos que se
solicita a la IE.

=> Para optimizar el uso del tiempo, evitar programar actividades en los periodos de
planificacion establecidos para las IE.



¢Cuales son los siguientes
4 pasos de Escritorio Limpio?

Proyeccion de la iniciativa y Oportunidades de mejora



AVANCES - ESCRITORIO LIMPIO

» Escritorio Limpio il

1 &2

COMISIONES/COMITES

Revision y simplificacion
de las funciones.

DOCUMENTOS

UE ELABORA LA |E

Estructura basica
para la elaboracion
de planes.



iMuchas Gracias!

¢Dudas o consultas?
Escribanos a: escritoriolimpio@minedu.gob.pe

Escritorio Limpio esta nuevamente en marcha.



