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INSTRUCTIVO PARA EL USO DE
LA HERRAMIENTA DE GESTION
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INTRODUCCION

Mediante Decreto Supremo N° 001-2015-MINEDU, se aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Educacion, que crea la Direccién

de Apoyo a la Gestidn Educativa Descentralizada (DAGED) dependiente de

la Direccion General de Gestidén Descentralizada (DIGEGED), como unidad
orgdnica responsable de formular, proponer y supervisar la implementacion de
politicas, planes y proyectos que permitan la mejora de la calidad de la gestion
de los servicios educativos a cargo de las Direcciones Regionales de Educacion,
o las que hagan sus veces, y de las Unidades de Gestidn Educativa Local.

En consecuencia, la Direccién de Apoyo a la Gestion Educativa Descentralizada
viene desarrollando e implementando diversas herramientas y soluciones
informdticas para mejorar las prdcticas de gestion de las UGEL y DRE orientadas a
garantizar un servicio educativo de calidad y oportuno en el aula.

En ese contexto, DAGED pone a disposicion de las UGEL una herramienta de
gestion denominada “Rapinfo™ que consta de tres mddulos, el de distribucion de
materiales, de docentes e infraestructura.

En este manual presentamos el Médulo de monitoreo rdpido de distribucion de
materiales educativos en las Instituciones Educativas — RapiMate. El cual fiene por
funcion generar un reporte inmediato de la entrega de los materiales educativos
a los estudiantes. La informacion que procesard el RapiMate serd recogida
mediante encuesta telefonica a los directores de las instituciones educativas.
Con el uso de esta herramienta de gestion se espera que las UGEL desarrollen
prdacticas de control y monitoreo del proceso de distribuciéon de materiales a las
II.LEE y enfrega a los estudiantes.

Para el desarrollo de esta herramienta de gestion, la DAGED ha utilizado el
software CSPRO para la construccion de aplicativos de ingreso de datos de
encuestas de hogares y de censos.

El presente instructivo estd dirigido al equipo o especialista técnico de la Unidad
de Gestion Educativa Local, y estd dividido en cinco capitulos: aspectos
generales, descarga e instalacion de software, uso y funcionamiento del médulo
RapiMate, preguntas frecuentes y anexos.

Direccion de Apoyo a la Gestion Educativa Descentralizada
Instructivo para el uso del Mddulo para el monitoreo rédpido de la entrega de
materiales educativos a los estudiantes — RapiMate.

Direccion General de Gestion Descentralizada
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ILASPECTOS GENERALES

1.1 Objetivo

Brindar orientaciones para la instalaciéon, uso y funcionamiento del Mddulo para
el monitoreo rdpido de la entrega de materiales educativos a los estudiantes —
RapiMate, de la herramienta tecnoldgica Raplinfo.

1.2 Alcance

Instructivo elaborado para los responsables del monitoreo del proceso de
distribucion de material educativo desde las UGEL hacia las II.LEE. en las Unidades
de Gestion Educativa Local a nivel nacional.

1.3 Documento de referencia

Decretfo Supremo N° 001-2015-MINEDU que aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Educacion mediante el cual crea

la Direccion de Apoyo a la Gestién Educativa Descentralizada como unidad
orgdnica responsable de formular, proponer y supervisar la implementacion de
politicas, planes y proyectos que permitan la mejora de la calidad de la gestion
de los servicios educativos a cargo de las Direcciones Regionales de Educacion,
o las que hagan sus veces, y de las Unidades de Gestidn Educativa Local.

1.4 Definiciones o Abreviaturas

e CSPro 6.3; es un software usado para ingresar, editar, fabular, efc. datos
censales y encuestas.

e Raplinfo: es una herramienta de gestion que contiene tres mdédulos: materiales
educativos, docentes e infraestructura.

¢ Mdédulo RapiMate; instrumento de gestidon para el monitoreo rdpido del proceso
de distribucion de material educativo en las II.EE. a los estudiantes.



I.DESCARGA y EJECUCION
DEL CSPro 6.3 y RAPINFO

Antes de proceder a ejecutar el software CSPRO 6.3, tome en cuenta las
siguientes consideraciones:

e Verifique que esté instalado el programa Winrar o Winzip para poder extraer
el instalador. De no tenerlo proceda a instalar el Winrar o Winzip.

e Utilice Google Chrome para facilitar la descarga del archivo comprimido.

2.1 Descarga del Software CSPro 6.3

Para utilizar el RAPINFO es necesario que previaomente descargue e instale el
programa CSPro 6.3, para lo cual usted fiene dos alternativas.

PRIMERA ALTERNATIVA: DESDE LA PLATAFORMA HAKU YACHAQ.

PASO 1 - Ingrese a la pdgina del “Curso de induccion a especialistas
contratados para fortalecer la gestidn de los servicios educativos en

la UGEL" de la plataforma Haku Yachaq Regiones, en el siguiente
enlace: http://hakuyachaqgregiones.minedu.gob.pe/. Ahi verds el boton
perteneciente a la herramienta RAPINFO.

CURSO DE INDUCCION A
INTRATADOS rana
FORTALECER LA GESTION DE LOS
EDUCATIVOS EN LA

UGEL
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http://hakuyachaqregiones.minedu.gob.pe/.

II.DESCARGA y EJECUCION DEL CSPro 6.3 y RAPINFO

Paso 2 - En la pantalla del Rapinfo haz click en el icono de descarga
software CSPro 6.3.
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RAPINFO

HERRAMIENTA DE GESF
FARA EL MOMTORED RAFIC)
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Paso 3 - Haz click en la opcién de descarga.

Mo hay una vista previa disponible.

!-—

Observe el archivo descargado en su explorador de Windows (se guarda en la carpeta “Descargas” por
default).

Organizarlv I Incluir en biblioteca - Compartir con = Mueva carpeta
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II.DESCARGA y EJECUCION DEL CSPro 6.3 y RAPINFO

Paso 4 -Haga doble click en el archivo “csproé3” y aparecerd una ventana
de confirmacién. Haz clic en el botén “Ejecutar” y automdticamente se
iniciard la instalacion.

mumm-rdm LEslh sequro de gue deses
cjecular este softwans

| Homire EWMMMlWBHm
!_._i Edicr  Editoy desconoode

Tes: Aplicacion

Oe  Cussldemrama Downloadooiprosd ens

[ Becuts | [ Concesr |

“-memrm aber edle

Este achvw no liene renguna frma dotal vilida gue compnsbe s
t-cl:ur Sﬂn—uhmmd-uﬂhﬂmuumih

Paso 5 - Se abrird una pdgina en negro con el mensaje “No hay una vista
previa disponible”, como se muestra en la imagen. Haz click en la opcién de
descarga.
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II.DESCARGA y EJECUCION DEL CSPro 6.3 y RAPINFO

Paso 6 - Finalmente aparecerd una Ultima ventana de confirmacién. Haz

clic en la opcién “Instal” para culminar la instalacion.

: .H-. - -.--_.-. -
| Ready to Install the Program
The wirard s ready to begn nstalabon.

Chck Irsstall ko begn e natalabon.

¥yt want b0 v oF change ey of your installabon settngs, chok Bade. Chik Caneel to
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Nota: En caso de tener dificultades en la instalacion
del programa CSProé.3 recurra al drea de
informdatica de su Ugel o comuniquese con el equipo
de asistencia técnica de DAGED cuyos datos figuran
en el Anexo 1.

SEGUNDA ALTERNATIVA: LINK DE INSTALACION.

Mediante el correo daged@minedu.gob.pe la DAGED le enviard el link donde podrd realizar la descarga del

programa CSPro 6.3. También puede descargarlo del siguiente enlace: https://www.census.gov/population/
international/files/cspro/csproé3.exe

Paso 1 - En la parte inferior izquierda de su pantalla aparecerd el archivo

descargado, de click y aparecerd la ventana para su descarga y haga click
en “Ejecutar”.

e o s sommpe o i ([ g . e hme
A v ot

o Nn GRS bl 4 '
e bt smeien

CLICK aqui.

Archivo
descargado


https://www.census.gov/population/international/files/cspro/cspro63.exe

https://www.census.gov/population/international/files/cspro/cspro63.exe


II.DESCARGA y EJECUCION DEL CSPro 6.3 y RAPINFO

Paso 6 - Sigue las indicaciones de las ventanas que van apareciendo
durante el proceso de instalacion. Haz click en “Next” en las cuatro primeras

pantallas y en la Ultima en el botén “Install”.

Una vez concluido el procedimiento aparecerd la siguiente pantalla, que indica que el programa CSPro 6.3
se encuentra instalado en el disco C.
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2.2, Instalacién y ejecucidén Rapinfo

Verifica que la computadora tenga el Programa winrar o winzip para poder extraer el archivo comprimido
Rapinfo. De no tenerlo proceda a instalarlo.

Sigue los siguientes pasos para descargar el archivo comprimido (Rapinfo) que recibiste por correo

electrénico. Te recomendamos crear una carpeta de trabajo en el escritorio de la computadora con el
siguiente nombre: ZIP_Raplinfo.

Paso 1 - Guarda el archivo comprimido (Rapinfo.Zip) en la carpeta creada.




II.DESCARGA y EJECUCION DEL CSPro 6.3 y RAPINFO

Paso 2 - Descomprimir el archivo. Haz click derecho en el archivo Rapinfo.

Zip, eliges la opcién "“Extraer aqui”
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Paso 3 - Ingresa a la carpeta Rapinfo

Drganicar * ! Abtir = Grabar Mueva carpeta
Click
0 Favorites | s Raplnfo | ooﬁi
& Descargas E!F‘FH“ |
% Dropbox
BE Escritonio

&4 Sitios recientes



II.DESCARGA y EJECUCION DEL CSPro 6.3 y RAPINFO

Se muestra la pantalla con el icono del Rapinfo con la forma de semdforo.

G =+ 2 husivto » Rapinto »

Ovganizar = Irvchuir ien basli L Compartir con = Grabar Hugva carpeta
T Favorik Nombee Fecha de modifice—  Tipo Temafo
8 Descarges A DuDatos JCLHAT M4 - Carpeta de archives
¥ Dropbm A 020st0s_n L20ITOME . Carpeta de archives
M Escritanio i 030wtos_copin AT 0404 . Capeta de archives
3] Sithos reciertes | 10Diccionsries VDLO0IT 0404 - Cawpeta de archives
1 atrvos DOIMTAE . Carpeta de archivo
-9 Bibbotecas B rapinic DANDEIOEE | CSPro Run Task B 1B
I'¥ Documento:
B e
J" M a
B videos
1% Equipe

Click
aqui

iAhora ya podemos hacer uso de la herramienta de
gestion!




1l. USO Y FUNCIONAMIENTO
DEL MODULO RAPIMATE

3.1.Aspectos Generales

El RapiMate es un modulo de la herramienta de gestidon Raplnfo que permite
ala UGEL el monitoreo rdpido de la entrega de los materiales educativos a los
estudiantes de las instituciones educativas de educacion bdsica regular de su
jurisdiccion.

La informacion contenida en el mdédulo se alimenta de diferentes sistemas
informdticos del MINEDU:

¢ SIAGIE; proporciona los nombres y apellidos, dni, grado y nivel que cursan los
estudiantes.

e NEXUS; brinda los nombres, apellidos y dni de los directores de las II.EE.

e SIGA; suministra la informacion contenida en las pecosas emitidas por la UGEL
para cada LE con la dotacion 2017 de materiales educativos.

Para el recojo y registro de la informacion en el RapiMate, el responsable del
monitoreo de la distribucién de materiales educativos de la UGEL realiza una
encuesta telefénica a los directores de las |.E. para constatar que los estudiantes
hayan recibido los cuadernos de trabajo segin su nivel y grado.

Se hace en base a una muestra aleatoria de estudiantes, uno por grado, de
cada LE. segun el siguiente cuadro:

Nivel Grados/Anos estu"::i::tes*
Inicial 4-5 2
Primaria 1°-¢° 6
Secundaria 19-5° 5

*Puede ocurrir que la I.E no haya recibido los cuadernos de trabajo para
todos los grados, en ese caso el nimero de encuestas seria menor a la
cantidad indicada.

Para realizar las llamadas el responsable del uso del RapiMate debe contar con
los siguientes recursos y documentos:

Padrén o directorio telefénico de las

Instituciones Educativas. \

Linea fija o mévil de telefonia en la UGEL.

Computadora.

I



lll. USO Y FUNCIONAMIENTO DEL MODULO RAPIMATE

Sugerencia: Puedes imprimir el reporte de avance para tu control de las llamadas.
Al iniciar el contacto con el director de la |.E se recomienda tener en cuenta la siguiente pauta:

A

\g

4ih

PAUTA DE LLAMADA
Primera llamada
-Saluda y preséntate al Director.

“Buenos dias estimado(a) director(a). Mi nombre es..., soy especialista de
la UGEL en el drea de...”

-Indicale el motivo de la llamada.
“Lo llamo porque queremos saber si en su institucion los estudiantes han
recibido el material educativo, especificamente los cuadernos de trabajo
de ”

Segunda llamada

- Saluda

- Se presenta y saluda al director. Hace referencia de la llamada anterior y
explica el motivo de la llamada.

- Confirma la matricula de los estudiantes

“Por favor, confirmame si los estudiantes indicados estdn matriculados y en
qué grado de estudios se encuentran”.

- Consulta silos estudiantes recibieron los cuadernos de trabaijo.
“Digame, si el estudiante... del grado... ha recibido el cuaderno de
trabagjo...

Y en qué fecha ha sido entregado el cuaderno de trabagjo...”

Nota: estas consultas se repiten por cada estudiante y por cada cuaderno de
frabajo que le corresponde.




lll. USO Y FUNCIONAMIENTO DEL MODULO RAPIMATE
3.2.Estructura del RapiMate

El RopiMate consta de:

e Informacion pre cargada de la I.E y datos del director (nombres y apellidos, DNI) que deben ser
vdalidados o digitados, segun el directorio o padron.

o Datos del estudiante (nombres y apellidos, DNI, grado y nivel educativo) seleccionados aleatoriamente
para validarlos,

e Relacién de Cuadernos de trabajo para verificar si le fueron entregados a los estudiantes y la fecha de su
recepcioén por los mismos.

A continuacion, presentamos las pantallas que se visualizan al usar el RapiMate.

A) Pantalla Menu principal del Raplnfo

Rapinio 0.1 MENU PRINCIPAL
Escoger una opcion

Opciones:
1. RealizarMadificar Encuesta Materiales Educatives.
2. RealizarMaodificar Encuesta Docantes,
1. RealizariModificar Encuesta Infraestructura,
4. Generar archivo para enviar.
5. Cargar archive de enceesta,
9. Salir de la aplicacion.

Seleccionar opeidn: [_]

En esta pantalla del menu principal encontramos varias opciones. La opcidn 1 corresponde al Médulo de
Monitoreo Rdpido de Distribucidon de Materiales Educativos RapiMate y la opcidn 6 nos permite tener reportes
sobre el avance de las encuestas de la entrega de los cuadernos de trabajo.

B) Pantalla de inicio

Numero de
Instituciones
Educativas a
encuestar

— Disminuye cuando

Di\smalpica\Deskcpp\IIF Raplnfo\Rapicfc\llilatos\0lRapimace . rapimate. . DAT se finalizan las
encuestas en una
Cases 51
; I.E

Fartiml 0 a8 W

pT. L} 45

Mg Ly 5

Vesity o L |.E poriniciar

|.E en proceso

En esta pantalla se observa el nUmero de instituciones educativas que se encuestardn.

14



lIl. USO Y FUNCIONAMIENTO DEL MODULO RAPIMATE
C) Pantalla con lista de carpetas

En la izquierda de la pantalla figuran todas las encuestas, donde cada carpeta es una I.E. Las que aparecen
en esta lista son aquellas a las cuales la UGEL ha emifido una pecosa por al menos un cuaderno de trabajo

Debe posicionar el cursor en el borde izquierdo de la
pantalla y con el mouse arrastrar hacia la derecha.
Quedardn ala vista las carpetas, donde cada una

representa una |I.E.

segun grado y nivel educativo.

£
%
R
E

En el interior de la carpeta enconframos las encuestas donde cada una representa un estudiante de un
determinado grado. El nUmero puede variar si la I.E no ha recibido ningUn cuaderno de trabajo en alguno de

los grados.

O smaipica’\Deskcop\ZIF Raplnfo\Rapinfol0llacos\0lRapimace’ rapimate , DAT

Canes 51

Parzisl 0 oE N
Add 45
Hedi gy -
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Sila UGEL
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la lLE no
figurard en
esta lista

m r

o - 8- &8\
[ Sl S e
7

Numero de encuestas por niveles
educativos:
i=02.

B-F-B B-R-#& R 8
e o e e A S A
=

Capep s

Faztisl i TE N
Rad 22
Moki £y o
Verily =]

=} "-.llElEl\Dll‘“E"-“ElElG'\.FJ Carc l\'\:‘lF.IEi.I-IEE\.IELII'I.! « DAT




ll. USO Y FUNCIONAMIENTO DEL MODULO RAPIMATE

Las carpetas tienen un cédigo:

Cdédigo modular del nivel de la I.E

N 0

NUmero correlativo de

Digito identifica el
encuesta

nivel educativo
(I=inicial, P=primaria,
S=secundaria)

D) Pantalla para validacion de datos de la I.E y del director.

INDICACIONES SOBRE LA
CARPETA

Encuesta completada
Encuesta no iniciada

Encuesta no completada

En el item 1 estdn los datos de la institucion educativa, en el 2 los datos del director y en el 3 la confirmacion

de la condicién del cargo como director y el recuadro de observaciones.

[ Trr— v s | s | (.

ok | || Pt

sa ol numern de telefono celular o fijo de la §E
i tual]

Verificaciin rapisa de Enrega de Matertales Elucaiios @ los Exnniimnes
(ML nmemtas Farchn Entravisin  Hors inddiorm fin
(T 7 O Ve e

L. Datos la Institusion Educativa. [T TanatnEEaay)

LY Chage modies  [0,7,0,0,4,3,8]

1.2 e e b BEE [EEABPTA SIOEIA il
- =

AP [paTEIne) ap materog

]

31 Cordemar ui 19y datoy del descta s [omciay

s;:l-—:-—l

Botones de
navegacion.

Ver registro: Permite visualizar la lista de carpetas.

Guardar: Permite guardar los avances.
Anterior/siguiente: Permite avanzar y retroceder por las distintas pantallas

Volver al ment principal




ll. USO Y FUNCIONAMIENTO DEL MODULO RAPIMATE

Contiene la relacion de estudiantes por los que se consultard al director de la LE. si ellos recibieron los
cuadernos de trabadjo, segun su grado y nivel educativo

ot s e i iy P Vorsmgiin | Gt | et | Supierie | Voboos i pincid | Pora b e e b e

Me podria confirmar si los datos personales son comrectos y usted es director de la LE,?
3i & ol director, me podria decir cusl es su condician como director?

mmnmnmmnhm
echa Entrevisa  Hora Inl Hean fin

UGEL UGEL nombre
010001] [PGEL chachapoyas ] 1' 0320171123
Lista de Estudiantes Selecdonados para la entrevista,

Ntval Grado | DN [ Ciigo de Mombres ¥ Apeliidos l

EECUMDARTAl[Lra ||[TE553574 LLORDIN DEMIREL SERVAN TAFUR

EEcoNDARIA [Ato ||[T3562712 | DANIEL ALEXANDER RUNiO Viiuh |
uw |
[ — | — |

Presiensr “1” pars continuar cem 1a entrevisia | |

® e e ar R =

E)Pantalla del estudiante y de verificacion de entrega de materiales.

En el punto 4 estdn los datos del estudiante y en el punto 5 es de verificacion de la entrega de los materiales.

T TR Vermgonon | Gusds | Arvesir | Siguienie | Vobves almenipinciol | P Berar s v ey

fie |cwme | |Me podria confirmar silos datos del estudiante son cormectos y si recibio los materiales educativos?

-] 7084380/

ERET

= Osms

&5 D IMMH“#WHHIHM

=3 053000) || GEL UGEL nombre Hora inl  Hora fin

E: penw| | [Z00002) [UGEL Tambogrands ] g,sng,znl. 0337 1]

= PIseTIN

w4 FuEEy | 4, Datos del Estudiante.

@ B POSPESTE| | 41 Me punde confimar 5i ol estudiante: 4.2 DMl o Codgo de Estadiante:

i Puene | [nENTS |[WIfio MOROCHO | [f7056777 |

m R PIETX ) )

= % Py | 43 Se encuntra matrculada en:

BB PLSSHS | PRINERO |de; [ SECUNDARIA |

R b

4 ey | A Confirmar detos del estudiante: | |

s

=% aes | 5, Verificadion de la entrega de materiales al Estudiante.

w5

=R S 51 Codigo SIGA 5.2 Disesipeitn S3Veri. 5.4 Fecha

=% SLEsE ficacian

&; azms | |4 [B541100053544|[Matemitica 1 - Cuaderno de || [ | | ]

= stmme| | [ —

= & susey| | [2|B541100058070]|[Comunicacién 1 - Cuaderno de|| [ | .
R541100060024]|[Historia, Geografia y ] .

El marcador superior
indica el nUmero total
por los que se consultard.
El de abajo el nUmero
que se va realizando.
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3.3.Pasos para el uso del RapiMate

Paso 1- Ingresa al RapiMate. Haz doble click en la carpeta que previamente
habrds instalado en tu escritorio, nuevamente doble click en la carpeta

RAPIINFO. Finalmente ingresa haciendo doble click en el icono RAPINFO.
Aparece la pantalla con el menu principal del RAPINFO.

Escoger una opcion

Opoionms:
1. Realizar/Medilicar Encuasta Matariales Educatives,
#, Realizar/Modilicar Encuasta Docentas.
3. Realizar/Madilicar Encuasta Infrasstiuciuna,
4. Genarar archive para enviar,
4. Cargar archivo de encussta.
8. Salir do la aplicacian.

Selecclonar opolon: Ll

PASO 2 - Elige la |.E. donde aplicar la encuesta.

Ubica el cursor en el borde izquierdo de la pantalla y arrastra hacia la derecha.

Digita la opcién
1 dentro del
recuadro.
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Quedardn ala vista las carpetas que contienen las encuestas.

R |

m-1

R e T
B DA
DRI
A ST
5 & DEXHAMITLS
R L T ]
[0 o PLETEME
5 F PIENETIT
[ER R LT T
I PRI
W PLE
R TR T
o P

[k TR0 M

kSO I'.U\-lpl.:-l\h:-ttw"ulu:h:l'l.l:lE.nll'.l‘uDI'DI.LW’!.CI:I.I-EL-.I'J'- Tapimate. DAT
1 SIAEIAT0MET

B ST MM Caris i

® ii T3 M0 Fartial 22 T

ARG Ran i3

R B Fubiih oA Madi £y o

M TIAE0HR] Verady L]

R

Luego de seleccionar la |LE. aparecerd la pantalla de verificacion de datos de la ILE. y el director.

o Mae ot mersi ek o ol meeninns te el beeandolencuetty. Verregrem | Guwds | Ao | 5 | vobew dmerderens | Para benar i e b pese

Ingrese &l pumers de taléfono celular o fjo de la LE.
([Opaonal)

Verificacién rapida de Entrega de Materiales Educativos a los Estudiantes

UGEL UGEL nambire Focha Entrevista Mo ini fora fin
[700007] [DGEL Chulucanas | [o6032 017 B
1. Datos la Institucion Educativa. [1138014602605]

1.1 Céaige modstat 360146
|12 Nombie de la BEE [CPED — 159453 |
13 Disirdo de W EE | FRIAS |

TdTolelonodetaiee | |, , , ., |
2. Datos del director,
Z10MdM Swete  (9,9,999,393

|23 Hombie del drecter| ROBBros/ fap_patornc/ap matarno
(23 Coldlar dal deeitor

3. Confirmacion de datos.
|31 Confirmar ui lns datos del deecini son comecios. | |
|13 Obseraaciones

bbb b bl s

Los datos precargados deben ser validados.

Antes de iniciar la llamada revisa los datos del director (DNI, nombres y apellidos y celular) con el padrén
y/o directorio actualizado que dispone la UGEL y si no coinciden ingresa los datos del actual director(a) que

figuran en el directorio.

A partir de este momento puedes iniciar la llamada
telefénica al director de la I.E. Para ello toma en
cuenta el protocolo de llamada visto anteriormente.
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Ingresa el nUmero de teléfono de la I.E y el nUmero de celular del

PASO 3 -
director.

En la siguiente pantalla, de ser necesario completa el teléfono de la L.E y los datos del director.

Fiags Mote £ote roorss st i pka menins 1o mili Berando by onoussta. Vereegotos | Guasds | Acreser | Squeents | Vohew deenipercpsl | Pass berer ura v ficha geese

Ingrese el nomers de teléfonao celular o fijo de la LE,
[Opoional)

Verificacion rapida de Entrega de Materiales Educativos a los Estudiantes

UGEL UGEL namds Focha Enrevisn Hora ini_ Hora fin
[#060007] [DGEL Chulucanas | los03201 'r]lﬁinﬁl

1. Datos la Institucion Educativa.
11coagamonaw (1L38,014,6

1:2 Nombee de 1 BEE. [CPED — 15452 ]
13 Onsirbo dela NEE [FRIAS 4]
14Tolshnode i EE | , ]

2. Datos del director.
21 DNl ded cmcior -99999999

22 Nombie um,nouk;;lf.fap patarnc/ap matorno
|23 Cololar ol dowcer |, ., ., , |

3. Confirmadon de datos.

1.1 Confirmar si los datos del diector son comectos. | |

12 Obssreciones

Luego de haber completado los datos faltantes emerge una ventana para validar la condicién de director
en el cargo.

PASO 4 - Confirma los datos personales y condicién laboral del director.

3 rrere—ssmem |

Iis poednim Confmmas sl (0% dalos persansies Bon Comection ¥ usied e :llrl-u:l-u-r |I1-ll LE.®
Bi a8 ol director, me podrin decir cwhl o8 Su condickin Como dives ior?

C warCRcKR IApRR OS CHIOYE 4G WSS (SRCHNGS B 3 RO

s i e iy

2. Datos del divector.
ERRE LT ]

3. Confimmadion de datos, :
3 Comlorries i bod dared ded desi L Gn @ sl 1
1 7 Ofasrearmran | = .

B Yeid e e g corn desrise

L e ——— S |
B v o e L

ig
™ F Bk e iy il s b

&l — A

1
2
1N e e
]
¥

Luego, Haz click en la opcién
que corresponda.

AMGEL (10 g B v Facha i

[ZOOEGT] [, il eamae 1 |ﬁ;_-_5__ﬂ_!_ 2.0 1 TR ﬂrﬂ_‘!-_;| AR

1. Dates la !Inlmud&n Euu:.l.lﬂn. [ELAl G iAo Ent | Primero

11 Chags mapmam |

1.3 bdwrrstem ol BEE 1 lee estas

1.3 ottt gm e pe | 1 preguntas
1.8 Tutuboren cin bn BEE _ al director
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Simarca la opcién SI (1, 2 y 3) aparece la pantalla con la lista de estudiantes. Si selecciona la opcion 4 (si,
pero estd ausente) o cualquiera de las opcidn NO (5, 6, y 7) tendrd que escribir las observaciones en el
recuadro correspondiente.

st se et Merardo M ercuetty  Wersegobor | Gusd | Ameren | Siguieris | ol simeni porcnal | P Berar i st ks presen

Me podria confirmar si los datos personales son correctos y usted es director de la LE.?
Si es el director, me podria decir cual es su condicion como director?

Verificacidn rapida de Entrega de Materiales Educativos a los Estudiantes

UGEL UGEL namb Focha Entievista  Hora inl - Hosa fin
[020005] [UGEL Corongo | Pagszoiniaol], ]
1. Datos la Institucion Educativa, S104242300001

11 Cosgomosuter  [L0AZ 423

1.2 Homexe oe 8 IEE [EAN PARLO |
1.3 Distrita de 1a IEE [ YURAN |
1.4 Tatatoon o 12 1CE [T

2. Datos del director.

2100 dal deoctor IO AN S

22 Nerten ol dreci PANIZ0 VALDIVIA DE TURAIATE DOMILA TRINA |
123 Cobutar gl director [EEISISIMNUNT

3. Confirmadcon de datos.
31 Confirmar =i los datos del duector sen comrectna B

1.2 Obseraacionds: | ¥3 no es el director

Enry Mesaage (U 10} e

Tated terminc de llenas la entrevists 3104242300001, por faver continue con las deman.

_ = |

Al escribir las observaciones y hacer enter aparece una ventana que indica que la encuesta ha terminado
en esta L.E. Seguidamente damos “Ok”.

PASO 5 - Dictado de la lista de los estudiantes.

A continuacién aparece una pantalla con la lista de los estudiantes sobre los que se consultard al director.

Atencion: Es probable que en la primera llamada que haga el director no tenga la informacion sobre la
matricula de los estudiantes y si éstos han recibido los cuadernos de trabajo. De ser asi, dictale la relacién de
estudiantes que aparece en la pantalla y acuerde fecha y hora para una segunda llamada de tal manera
que el director pueda tener la informacién a mano.

Flagi Mate: Este marsi actd activs obls maetuas s st borarca lnsrcunsts: Verssgobes | Guods | dviee | Sigusnin | Wabhes simen pencipal

Me podria confirmar si los datos personales son correctos y usted es director de la LE.?
51 o8 ol director, me podria decir cual o8 su condiclén como director?

Verificacian rapida de Entrega de Materiales Educativos a los Estudiantes

IBGEL UGEL nombre Focha Emtrewista  HWora il Hoea fin
[010001] [PGEL Chachapoyas ] A7032017 1125

Lista de Estudiantes Selecconados para la entrevista.

Hivel Grado DI Ceédigo de Hombros y Apaliidos
Estusdisnte

Fzzisoer |
I|sEcUNDARIA|([3re ||[T6661426 ||[DARLIN LLEICER CARO GUIVIN |
4|lsECcUNDARIA|([4te ||[T2562T712 |[DANIEL ALEXANDER RUBIO VILLA

5 [Fosz1257 ||[EvELIN sERVAN HENDOZA ]
L] | | | |

Proslonar =17 para contbnear con la anirevisia r]

2
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En caso el Director no pueda brindar la informacion en la primera llamada, guarda el avance de la encuesta
dando click en el botdn “Guardar” de la barra de navegacién. Luego haz click en “Ver registros” para
seleccionar otfra I.E.

Para completar la informacién de la I.E en una segunda llamada, debes ingresar nuevamente a la carpeta
i retoma la pantalla con la lista de estudiantes.
g2 s03so44s00001 7 P ' vl

Nota: Recurre al reporte de avance, mediante el
cual tendrds la relacién de las ILE. que no se ha
concluido la encuesta y ten en cuenta el codigo y
nombre de la I.E para que continles con la segunda
llamada.

Para continuar con la encuesta digita el nUmero uno (1)

i e ] il s Bl Vesgoon | Gomis | sren | apute | obow o mersipencpe

Me podria confirmar i los datos personales san correcios y usled es director de la LE 7
Si en vl director, me podria decir cual 83 su condiclén como director?

Verificacion rapida de Entrega de Maleriales Educalivos a los Esludiantes

WGEL UGEL nomben Focha Enteuvista_Horn sl Hora fin
[£15003] [OcRt. Chactapayss | Bre3z0a71123, ]

Lista de Estudiantes Seleccionados para la entrevista,

=

i Grada . DML 1 Codige de Neormdnes y Apaiados
I susismin

_-_
:"
;r

Prskonar ~1” paim contisusr con Is snieviss | deg

La informacion del primer estudiante aparece automdticamente. Pide al Director que confirme los datos del
estudiante (item 4)
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PASO 6 - Valida los datos personales del estudiante.

“Me puede confirmar si la estudiante Maria Esther Rosales Tineo con codigo 76193542 estd
matriculado en el primer Grado de secundaria.”

u-.. PR e B

Me podria confirmar si los datos del estudiants son comectos y &l recibié los materiales educatives?

|200010| |MGEL Sul Lana | [meoazo17iole

4. Datos del Estudiante.

4.1 Ma pusde coolimar sl o sinconini 42 DM o Cadigm de Eaterd
[MARTA ESTHER |[ROSALES TINEO | [[e153542 |
4 1 Sa sncwenira matnelado an - —
[PRIMERD  |oe| SECUNDARIA | Mimurs de estudianies 0,0 51

4.4 Confimaar datos del estud) 1] diapes (00,17

Cinfrmar dato: deel extudiante
5. Verificacidn de la 5“'"’“’47. 1 51 todor bow datos pon covectse
5.1 Codige SIGA T2 ho,ro corcds i rosber del etudarte Focha
M1 Re, e comsde o D o cddgs del emudarss

1 [BETET000535 4 atag] [ ¢ o e Haz click

2[as 41100058670  Eomabic onla

3|BS41100060024][jHisdes opcién
segun sea
el caso.

Si la respuesta es No, aparece una ventana que indica que termind la encuesta del estudiante. Haz click en
Ok para continuar con el siguiente estudiante

I' Mate Loom rmerds euth st ibnandol ercuesis Waieoibon | Guinds | beie | Souess | Vibew simeniercesd | Paw benas o i ieha e
Me podria confirmar sl los datos del estudiante son comectos y &l recibio los materiales educativos?

Verificacidn rapida de Entrega de Materisles fdocatvos alos Estudiantes
| [pE032017 1016

UGEL __ UGEL
[a00010] [DEE

4. Datos del Estudiante.
4.1 Me poeds conlemar 41 o 4.3 DA o Codage de Eated
[MARIA ESTHER |[ROSALES TINEG | [f6193542 ]
41 Sa sntuanica fada an - —_
[FRIMEAD  |de | SECUNDARTA | """'";::::"""" [0
44 Conlirmar datos del estudiants; 2| Mlimirs de loo1]
Confrmar datos del estudians
5. Verificacion de la entrega gl - o o i dess son cossense
5.1 Codigo SIGA 3 Mo, se corcde ol romber del eudarte: 5.4 Focha
M3 e e comste s DN 8 05805 dal eludess
1|BE41100053544] Matemit] | :: ::::;m T
2|[B541100058070 icd| i |
:|BS41100060024 to _'l | 2 ;I ,,,,,,,

Enmtry Meszage (U 11}

Orred terming 1s enooesta del sstmdisnce MARTA ¥NTHER ROSALES
TINED, pat favar costinoe o8 sl simrisnte Astodiante.

-l
<«

i |

For Helg, poeas F1 21l Pemsls  ADD Futld = ALUMNG VALIDACION Dgcwmence 1 ol l B
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PASO 7 - Verifica si el estudiante recibid el material educativo.

Si la seleccion es Si, aparece la pantalla para continuar con la verificacién si el estudiante recibié los
materiales educativos que le corresponde segun grado y nivel educativo.

Pregunta al Director.

sPuede confirmar si la estudiante Vania More Adrianzen ha recibido el cuaderno de trabajo de
matemdtica del segundo grado?

{l-u-:n—-u—-—--hl—*b_ 'h--'*h-l l-hl l-l—] e ) | P
memummvﬂutmm.nmummmt- 1
rmﬂl-l*'r -
Verificacion rapida de Eniregs de Materales [ducatives 3 los Eximiliantes
L AR e = Fouien lmivgwinan fiwm bl ot .
(ELUTRI] rl:!_:r:l._ﬂul Lamna ] IJ"_U‘;I'_nj.:l,uhq '|.ﬁl' e
A, Datos del Estudbanie,
'.“#*.‘ﬁ WO Taddgn s Eiekaete
|[wamia ramEiiy ohE Alm i ANLEN | [TErsssEE ]
ill-tun-—u-u
[Erconee e {ErcanbAR A |
ut—h—-q--l-_l—-:. Cuaderno de
— trabagjo
T e e sk & i UL
A e e pare o
A i e i
TR N ehalierte v e p— H 1A
Tkl e e rn e . Haz click en la opcion
: ’ :n—-—;-——p—_“ — de acuerdo ala
o e— el . .
8 e ol e g i B il informacion dada por
. - m— L S el director.
ol £ 4
i b 0] Lo L L R e A [Pl hasks
L

Sila respuesta es SI, aparecerd una ventana para seleccionar la fecha de entrega del cuaderno de trabajo
al estudiante. En este caso pasas al otro material.

1!-!-' P [a— g | Gt | v | b | b e g | Pt b o

awtudiante VANIA YANELLY, MORE ADRIANZEN, que fecha se le snirego
imaterial sducstivo; Matemitica 2 - Cusderno de trabajo.

A. Datos del Estudiante,

&1 s canhrru w o auhed

[WAMIA YAMELLY I MONE - ADITAMERN
-H h“l‘_ﬂ--

(FEcUNDD  jea | EECUNDARIA |

4 Confumar datos Sel susdisns
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Sila respuesta es NO, preguntas al Director cudl es el motivo por el cual no se ha entregado el cuaderno
de trabajo al estudiante y en ese caso marcas una de las opciones NO , en ese momento notards que el
recuadro del 5.3 se marca con el nUmero de la opcidn elegida y se muestra con fondo de color verde.

El cursor se ubica en el segundo cuaderno de frabajo (ejemplo: cuaderno de comunicacion)
Contintas consultando si este cuaderno de trabajo y los subsiguientes que se observan en la pantalla

(recuadro de materiales) fueron entregados a los estudiantes, seleccionando las opciones segun
corresponda y si es el caso registras la fecha de su entrega.

iMﬁhmﬁmﬂudtm
81 Calige wCA 5.7 Dascripciin TaIWed  Sdfehe

|

Sila respuesta es Si o No, se repite la consulta por
cada cuaderno de frabajo

PASO 8 - Continua la validacion de datos de los demds estudiantes y verifica

si recibieron materiales, segun niveles educativos.

Concluido el proceso de verificacion de la entrega de los materiales al primer estudiante, aparecerd la
pantalla con los datos del segundo estudiante, para continuar con la validacién de datos y verificacion de
la entrega de los cuadernos de trabajo, para ello repites los pasos é y 7. Procederds de la misma manera con
todos los demds estudiantes cuyos datos irdn apareciendo conforme concluyas con cada uno de ellos.

Cuando hayas concluido de validar los datos y verificar la entrega de los cuadernos de frabajo de todos los
estudiantes aparecerd la pantalla de inicio con la lista de instituciones educativas para que selecciones una
de ellas y continues con las encuestas.

B L
B
EEuEEYD
B
Bl
FEELY LAY
Pl s
PR T
Ll
FLIER Ry
FL| o L e
FLETS A
L EOERY
S has s i
[ T ] IR L R R e e T R L ey T A T L=t l
LS S
WIET .
M- Parkial 1 "R
Tl a Fr]
LN ik by

B LTI

TR

ThEww i

igdsEFSFssiaEsEesenseEnEy

T S T T T e
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3.4. Otras funciones

A) Generacién de un archivo para enviar

e Seingresa al menu principal y se digita la opcién 4 que dice “Generar archivo para enviar”.

e Aparece esta pantalla

lpchien [ 5 mm,
i YA EXE R
e T EE U

Direccién donde se
genera el archivo

Nombre del archivo para

e
| b YDA,
| T e s i e

Alsiii e fi7 ieiwsba
hania &l =igeiasie

envio

Wi 5 TDOL I

Correo a donde se
envia el archivo

e e LFLH]

—_|

* En el recuadro de observaciones te confirma que se ha generado el archivo RAPIMATE_ENVIAR_
C4D98767139D.DAT que se enviard al correo daged@minedu.gob.pe . En este archivo solo cargan las

encuestas finalizadas.

* Este archivo se guarda automdticamente en la carpeta Raplinfo.

H.!,.::r_mh-mpm-

Coganizm o Aber > Grakar Huesa oty
+<r F . Feombne :
8 Descasges 0 ReporteRAPBAATE
W Drepbox Bropbo
M Eecritono I, RAPRAGTE ENVERR CLDGETATING0
B Sites reciershes l Maphicetes
L Einctionanans
o Eibletera 4 E0wtos_copia

-'5‘

Fecha demadilica.  Tipa Tamafia

AT 1 ArTrT SRR & KB
0L Yol L3P Faon Tk 0 1KB
SUTEEN T (0 <ot —

Carpets e wthevon
Carpets e mcheom
Carpeta ¢ wrhaers

Carpdts iy mwrhieps

¢ Adjunta este archivo al correo que enviards. Su envio tiene cardcter obligatorio.

Atencién: Solo podrd ser enviado por el responsable
de monitoreo de indicadores de la UGEL cuyo
nombre y correo electréonico estdn registrados en el
MINEDU.
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)

MINEDU

Envia su
archivo .DAT

»mnEp | mnf

t

RESPONSABLE

Envian su
archivo .DAT

~N
~
~
~
~
~
@

ESPECIALISTA  ESPECIALISTA  ESPECIALISTA

INICIAL

B) Generar reporte de avance

PRIMARIA

SECUNDARIA

 El reporte muestra el nivel de avance de las encuestas en cada I.E. Los estados son:

- Por iniciar, cuando no se ha encuestado.

+

- En proceso, cuando has iniciado las encuestas y no se ha concluido.: [2?
- Finalizado, cuando has culminado la consulta con todos los estudiantes y por cada cuaderno

de trabajo que le corresponde. |:|

J Para generarlo, ingresa al menu principal y digita la opcién é.
o En la siguiente pantalla digitas la opcién 1y digitas *Ok™.
|| naptnto 0.1 REPORTE
||| Escamer unn opcidn
DprionEn

. Wakver & MENU PHITE AL

ey Rmniage (U 2 b

BEpCTTS QENSTRII .

B |

—]
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e Luego, retorna a la pantalla del menu principal y el reporte se genera automdticamente en formato Excel
guarddndose en la carpeta Raplinfo.

]
w b b IF Rughtu b Raghds

lagermm = b we lebietecd = Carrgarts iom =
Py . = e
B Cuesturgn 0 PaperasPAPRALTE
W Broptcn || Bowwts
B e & Fphtines
e N i ;
4 U i
& s Bt i T
# 3 Docommice | s
i g

Camhm I smprin

Fuxhois iiw wmibiin_

Faf i T
RIEn
PRRT - BN
TLEL T )
TR B s
pab-th AL

PR R E R

Tigm

Bi e e i

IU|'| l'.J-|'||-\.l. ['

e fy by
Captia s tive
gy dr e B i
" wip e e b

L i e b

T

L8]
1ch

Este reporte permite que tengas un registro ordenado y puedes imprimirlo para que lleves un control de las
llamadas y los avances del trabajo.

Si son varios los especialistas encargados de hacer las encuestas este reporte les servird para distribuir la

carga de trabagjo.

. El reporte contiene:

- Relacion de ILE con su respectivo codigo,

- Fecha de la encuestaq,

- Nombre de la institucion educativa.
- Confirmaciéon de datos del director.
- Total de encuestas a realizar y realizadas.
- El estado de avance.

B E Y Rt APBAATL - brcel
' f LIERPY ] DIRFD D Pl FELAC R DTS Tl WA
. B 7 - .
-l x Calkn -!l.l. =gy o . & B Et] Es ravane o i
L) iy -
L] - = - 1 &
Ty NEEEr DA FTFIXLR B 4 27 it st +
P e Parrdi B v nan L hemeniw B Buinms
ki & Iq Fara. IRciAEE
i i c 'y
Cprharmgcion Dutoy
I [wm Eneusita | Fechaenrussta  Memlee LE -
2 Al Fronl s b B
T L TIO00 SFDETT T RAMTIAGD ANTLIND O WA YDRDS
& EAM0 TR0 AHENIT S8 4
3 (- 125 W
i | EOLI00E] TIPS FICEG )
T S 0] ARy BTN W
LR Fa i AI% PERMETLS SOCDARG [ a]
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3.5. Organizacién del trabajo

Las encuestas se aplican en todas las I.E de Educacién Bdsica Regular que han recibido cuadernos de
trabajo (dotacién 2017). La cantidad de encuestas varia de acuerdo al nUmero de I.E que hay en el dmbito
de la UGEL y que han recibido al menos un cuaderno de trabajo para algun un grado. Esto determina que
en algunas UGEL la cantidad de encuestas sea numerosa y por tanto requerird un conjunto de recursos
humanos y materiales.

En caso de que en una UGEL sea mds de un especidlista el encargado de aplicar la encuesta, el Rapinfo
puede instalarse en tfodas las computadoras que la UGEL destine para el frabajo. Una alternativa de
organizacién es que haya un especialista por nivel educativo, otra puede ser una distribucion equitativa entre
el personal asignado u otro tipo de organizacién que la UGEL disponga.

[
RESPONSABLE
Distribucién
del frabajo
o o o

ESPECIALISTA ESPECIALISTA ESPECIALISTA
INICIAL PRIMARIA  SECUNDARIA

Para la distribucion puede ser de utilidad imprimir un reporte de avance (opcién 6 del menu principal)
aungue no se ha realizado ninguna encuesta, puesto que en el figuran la relacion de I.E con su nombre y su
codigo asignado.

Independientemente de la cantidad de personas asignadas para realizar las encuestas, solo una es la
acreditada por la UGEL para:

e Recibir en su correo electronico los archivos del Rapinfo, CSProé.3, instructivos y tutoriales.
 Enviar desde el mismo correo electrénico los archivos .DAT que hayan generado con las encuestas
finalizadas.



ll. USO Y FUNCIONAMIENTO DEL MODULO RAPIMATE

3.6. Casuistica
A)sQué procedimiento sigues en el RapiMate en el caso que llames y no contesten?

Para continuar con las ofras I.E, haces click en la botdn “ver registros” de la barra de navegacion
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Al realizar esta accién aparacera la pantalla y selccionards la siguiente I.E
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Ahora ya puedes seguir con las encuestas.
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ll. USO Y FUNCIONAMIENTO DEL MODULO RAPIMATE

B) sQué procedimiento sigues en el RapiMate cuando se corta o interrumpe la llamada?

Primer haces click en el botdn guardar y luego en ver registro de la barra de navegacion.
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Es importante hacer click en ambos botones para
que se guarden los avances.

Al redlizar esta accién aparecerd la pantalla y seleccionards la siguiente |LE
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ll. USO Y FUNCIONAMIENTO DEL MODULO RAPIMATE

Cuando retomes la encuesta de la I.E que no se concluyd con las encuestas, en la lista de carpetas se
muestra el siguiente icono  E-[& 170843802603 que indica que esta inconclusa.
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C)sCdmo continuar con una I.E en la cual no se concluyd con las encuestas (en proceso)?

* En la lista de carpetas, ubica la carpeta de la ILE que quedd pendiente la culminaciéon de las encuestas, la
cual se mostrard con el siguiente icono
e Ingresa a la carpeta y haz click ensi,

£5Pvs Cirts Dty [

0 Thun et o parrially daved cite. Do you wist 00 g2 10 ot e postonT ‘
L
]

Dzlmralpiza’ DeaktcptliP BapinEohRapintc! 0lDetcat CiRapsxate’ rapie

= 1.L1 ] 33




ll. USO Y FUNCIONAMIENTO DEL MODULO RAPIMATE

* Inmediatamente mostrard la Ultima pantalla donde te quedaste.
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e Retoma el frabajo realizando los pasos correspondientes. En este caso seguird los procedimientos a partir
del paso 5.



3.6.Preguntas frecuentes

1. {Qué es el RapiMate?

Es un mdédulo de la herramienta de gestion Rapinfo que la DAGED pone a disposicion de las UGEL de todo el
pais para el seguimiento y monitoreo rédpido de la entrega de materiales educativos a los estudiantes a cargo
de la |.E.

2.;Quién hace la consulta usando el RapiMate?
Un especialista de la UGEL designado como responsable del monitoreo de indicadores institucionales.

3.¢La consulta puede ser atendida por otro personal de la I.E.?
No, la encuesta se aplica Unicamente a los directores de las I.E.

4.; Qué pasa si el director no cuenta con la informacién en el momento de la llamada?
Coordinar una segunda llamada, dejando fijado fecha y hora, para que el director se agencie de la
informacion solicitada.

5.¢;Se hace una sola llamada o se puede volver llamar?
Se hace todas las llamadas necesarias para lograr la informacion requerida.

6.;Qué sucede sila LE. no tiene teléfono fijo y tampoco el director cuenta con un celular?
No se hace la consulta y se continUa con otra I.E. que el mddulo proporciona.

7.;Qué pasas si los datos del director no son correctos?

En ese caso, previamente se ingresa los datos correctos en los campos correspondientes teniendo como
fuente el padrén de la UGEL o durante la llamada que se hace al director. Una vez completado se continda
con las encuestas.

8.;Qué informacién nos proporciona el RapiMate?
El cumplimiento y oportunidad de la entrega de los materiales educativos en una muestra aleatoria de
estudiantes de las II.EE.

9.;Qué sistemas del MINEDU proporcionan informacién al RapiMate?

e EISIGA, proporciona los datos de los materiales distribuidos a las UGEL
e EISIAGIE, suministra la informacién de los estudiantes matriculados.

e EINEXUS, brinda datos de los directores de las I.E

10.;Cudndo se usa el RapiMate?
A inicio del ano escolar y durante el ano lectivo en las oportunidades que van llegando los materiales
educativos a la I.E., los mismos que deben ser enfregados inmediatamente a los estudiantes.

11.;A quién acudo cuando tengo dudas del uso y funcionamiento del RapiMate?
Contactarse con el Equipo de Monitoreo de Procesos Priorizados de Gestion de la DAGED, segun el siguiente
cuadro.

12.; Qué pasa si no estdn actualizado los nimeros de teléfono de las Instituciones Educativas?
El médulo permite registrar la informacion actualizada. Esta actualizacion la puedes realizar antes de la
llamada o durante la llamada al Director. No impide seguir con la encuesta.

13.;Porque no estan todas las Instituciones Educativas en el médulo?
En el médulo solo figuran las I.E. a las cuales la UGEL ha emitido como minimo una pecosa al menos por un
cuaderno de frabajo segun grado y nivel. La dotacion corresponde al 2017.



14.;Porque no estan considerado todos los cuadernos de trabajo en el médulo?
Se han priorizado los siguientes:

Nivel/grados Cuadernos de frabajo

Inicial (4 y anos) Aprendemos jugando para 4 y 5 anos

Primaria (1°y 2°) Matemdatica y Comunicacion

Primaria (3°, 4°, 5°y 6°) Matemdtica, Comunicacion y Ciencia y Ambiente
Secundaria Matemdatica, Comunicacion e Historia, geografia y economia

15. ;Cémo guardar y retomar a la misma 1.E?

Para guardar da clic en los botones “guardar” y “ver registros”. Para retomar, ingresa a la carpeta de la I.E
y en la ventana que aparece haz clic SI. Inmediatamente saldrd la Ultima pantalla que trabajaste. Segun
donde dejaste tu trabajo, sigue los pasos correspondientes para confinuar con las encuestas de esa |I.E.

16. ;El médulo permite corregir la respuesta en el caso que el director haya brindado una informacion
errdnea o equivocada y desea rectificarla?

Si permite. Ingresa a la carpeta de la I.E y en la ventana que aparece haz clic SlI. Inmediatamente saldrd la
Ultima pantalla que y frabajaste. Usa los botones “anterior” y “siguiente” para ubicar la pantalla con los datos
a corregirse. Da clic en “guardar” y “ver registros”

17. ;Puedo instalar el Raplinfo en mdas de una computadora de la UGEL?
Sl, puedes instalarlas en todas las que consideren necesarias de acuerdo a como hayan organizado el
trabajo en la UGEL.

18. ;Como se hace el reporte si son varios especialistas en la UGEL haciendo cada uno haciendo un grupo de
encuestas?

Cada especialista genera un archivo .DAT con su frabajo (opcién 4 en pantalla de inicio) y se lo envia al
responsable del monitoreo de indicadores institucionales designado por la UGEL. Este envia por el correo
acreditado todos los archivos .DAT generados por cada uno de los especialistas.



ANEXO: EQUIPO DE ASISTENCIA TECNICA

Regiones

Responsables

Correo electronico

Celular

Anexo

Cajamarca

San Martin

Lambayeque

Lima Ugel 01 y 02

Huancavelica

Milton Abanto

mabanto@minedu.gob.pe

983898941

(01) 6155800
Anexo 21154

Amazonas

La Libertad

Tacna

Lima Ugel 07

Lima Provincias

Luderitz Vega

luvega@minedu.gob.pe

983098937

(01) 6155800
Anexo 22114

Ancash

Cusco

Lima Ugel 03

Moguegua

Callao

Loreto

Elva Arista

elarista@minedu.gob.pe

983098935

(01) 6155800
Anexo 22114

Huanuco

Madre de Dios

Lima Ugel 05y 06

Ancash

Pasco

Tumbes

Ica

Sergio Malpica

smalpica@minedu.gob.pe

983098939

(01) 6155800
Anexo 22114

Junin

Piura

Ayacucho

Rocio Valderrama

rvalderrama@minedu.gob.pe

(01) 6155800
Anexo 22092

Apurimac

Arequipa

Puno

Lima Ugel 04

Ucayali

Miguel Rodriguez

brodriguez@minedu.gob.pe

(01) 6155800
Anexo 21154




